Phu lucI

THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG; THU TUC HANH CHINH

HIAN DAN CAP HUYEN, UY BAN NHAN DAN CAP XA TINH LANG SON
m theo Quyét dinh so 350 /OD-UBND ngay 13 /02/2025 cua Chu tich UBND tinh Lang Son)

I. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET, PHAM VI QUAN LY CUA SO TU PHAP

TINH LANG SON (03 TTHC)
So6 | Ma ho so : . L o " Cich thire S
TT TTHC Tén TTHC | Thoi han gidi quyét Dia diém thuc hién thure hign Can cu phap ly
- Co quan tiép nhén va tra
ket qua:
+ Trung tam Phyc vu hanh ) .
chmh cong t1}1h Iiang Son. | - :fle}:) nh7a_1n ho SO va | Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP
bia chi: phd Da Tuong, | tra két qua truc ticp. N , . . A
. . K A T A . | ngay 16/02/2015 cua Chinh phu vé
Phuong Chi Lang, TP Lang | - Tiép nhan ho sova | 7 7 . o A A ,
\ I , . 1A \ . cap ban sao tur sO goc, ching thuc
Trong ngay tiép | Son, tinh Lang Son. tra két qua qua dich | ., NP ,
A oA X < N oA ek A x , A ban sao tur banchinh, ching thuc
) nhan yéu cau hodc | + BO phan Tip nhén va Tra | vu buu chinh cong chit kv va chime thue hoo don
01 2.000908.000 | Cap ban sao tu | trong ngay lam viéc | ket qua Phong cong chimg so | ich. giao di}éh & thuc hop &

.00.00.H37

SO goc

tiep theo néu tiép
nhan yéu cau sau 15
gio

1, S& Tu phép. Pia chi: phd
Da Tuong, phuong Chi
Lang, thanh phd Lang Son,
tinh Lang Son.

- Co quan thuc hién: So¢
Tu phap. Dia chi: 623,
duong Ba Tri€u, phuong
Pong Kinh, thanh phd Lang
Son, tinh Lang Son.

- Tiép nhan hd so qua
dich vu cong truc
tuyén tai dia chi
https://dichvucong.lan
gson.gov.vn.

- Nghi dinh sé6 07/2025/NP-CP
ngay 09/01/2025 cua Chinh phu
sika doi, bé sung mot s6 diéu ciia
cdac Nghi dinh trong linh vuc ho
tich, quéc tich, chirng thuc.

1 Phan chit in nghiéng 12 ndi dung stra d6i, bd sung. N6i dung chi tiét cac TTHC kém theo Quyét dinh nay thuc hién theo Quyét dinh s6 86/QD-BTP ngay 14/01/2025 cua Bo

trudng B Tu phap.



https://dichvucong.langson.gov.vn/
https://dichvucong.langson.gov.vn/

?? MTaTl:_‘I’g“ Tén TTHC | Thoi han giai quyét |  Dia diém thwe hién f;‘;‘c‘ ltl*l‘:’: Ciin cit phap 1y
Trong ngay tiép
nhan yéu cau hoidc - Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP.
trong ngay lam viéc - Nghi dinh s6 07/2025/NP-CP
tiép theo, néu tiép - Thong tu s6 01/2020/TT-BTP
Chimg  thuc | nhan yéu cau sau 15 ngay 03/3/2020 cua B trudéng Bo
ban sao tir ban | gio. DSi véi truong Tu phap quy dinh chi tiét va hudng
chinh gidy to, | hop cung mét luc dan thi hanh mot sd diéu cia Nghi
van ban do co | yéu cau ching thuc dinh s0 23/2015/NDb-CP  ngay
quan, t6 chire | ban sao tur nhiéu loai | - Co quan tiép nhin va tra | _ Tiéo nhan hd so va 16/02/2015 cua Chinh phu vé cap
c6 tham quyén | ban chinh gidy to, | két qua: Bo phan Ti€p nhan ra kél‘z A true tié ban sao tir s6 goc, ching thuc ban
ciia Viét Nam; | van ban; ban chinh | va Tra két qua Phong Cong | _ th)nq i .nhérlf.h 3 | sao tr ban chinh, chimg thuc chir
co quan, t0|co nhiéu trang; yéu | chung so 1. Dia chi: pho Da o Vil t;gél kél?[ que'i qua ky va ching thuc hgp dong, giao
chirc co tham | cau so6 luc_)'ng nhiéu | Twong, Phuong Chi Lang, dich vu buu chinh dich. )
2 000843.000 qu}’/én . cua bé}l 520; nfil durJg TP Lang Son, tinh Lang céng ich. - Th()ng tu so 2276/2OA16/T:F-BT(;
02 00.00.437 | hude ngoai; co | gidy to, van ban | Son. - Khéng tiép nhan hd ngay 11/11/2016 cua B trudéng Bo

quan, t6 chuc
¢6 tham quyén
cua Viét Nam
lién két véi co
quan, to chuc
c6 tham quyén
ctua nudc ngoai
cap hodc
chung nhan

phirc tap khé kiém
tra, d6i chiéu ma
Phong Cong ching
s6 1 khong thé dap
ung dugc thoi han
quy dinh néu trén thi
thoi han ching thuc
duoc kéo dai thém
khéng qua 02 ngay
lam viéc hodc c6 thé
dai hon theo thoa
thuan bang vin ban
v6i nguoi yéu ciu
ching thuc. Truong
hop tra két qua trong

- Co quan thuc hién:
Phong Cong chimg s6 1, S¢
Tu phap. Dia chi: phé Da
Tuwong, phuong Chi Lang,
thanh phd Lang Son, tinh
Lang Son.

so qua dich vu cong
truc tuyén tai dia chi
https://dichvucong.lan
gson.gov.vn.

Tai chinh quy dinh mirc thu, ché do
thu, ndp, quan ly va sir dung phi
chung thuc;

- Thong tu sd 257/2016/TT-BTC
ngay 11/11/2016 cua Bo truéng Bo
Tai chinh quy dinh mic thu, ché do
thu, ndp, quan ly va str dung phi
cong chung; phi ching thuc, phi
tham dinh tiéu chuan, diéu kién
hanh nghé cong chimg; phi thim
dinh diéu kién hoat dong van phong
cong chimg; 1& phi cip thé cong
chung vién.




So | Mahoso A g - . Cich thirc L
Tén TTH e é !
T TTHC e C Thoti han giai quyét Dia diém thuc hién thure hién Can cwr phap ly
ngdy lam viéc tiép
theo hodc phai kéo
dai thoi gian theo
quydinh thi ngudi
tiép nhan ho so phai
c6 phicéu hen ghi 1o
thot gian (gi0, ngay)
tra két qua cho ngudi
yéu cau ching thyc.
- Co quan tiép nhan va tra
két qua: )
+ B0 phén Tiép nhan va Tra
| ket qua Phong cong chimg o
Chimg  thyc | Trong ngay ti€p | 1, S6 Tu phap. Dia chi: pho ) .
chir ky trong | nhén yéu céu hodc | D& Tuong, Phuong Chi |- Ti€p nhén hé so va
cac giay t0, | trong ngay lam viéc | Lang, thanh pho Lang Son, | trd ket qua tryc tiep.
van ban (aE) t1e[A) thAeo, néu tiep tmh' %ang ?m . - Kh‘ongw tleP nh?n ho | Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP.
dung cho ca | nhan yéu cau sau 15 | + Ti€ép nhan ngoai tru s& B0 | so va tra két qua qua - )
\ -\ \ , R . N \ . 1 X . ., - Nghi dinh so 07/2025/ND-CP
truong hop | gio. Truong hop trd | phan Tiép nhan va Tra két | dich vu buu chinh A X
, X . . A A . A - Thong tu s6 01/2020/TT-BTP.
2.000884.000 | chirng thuc | két qua trong ngay | qua cap huyén trong truong | cbng ich. n p
03 P O Y . oA . A ..z~ - |-Thoéng tuso 226/2016/TT-BTC.
.00.00.H37 | diém chi va |lam viéc tiep theo thi | hop nguoi yéu cau chung | - Khong tiép nhan ho N X
\ A A 1A A A X . A - Thong tu s0 264/2016/TT-BTC.
truong hop | nguoi tiép nhan ho | thue thudc dién gia yeu, | so qua dich vu cong | _ Thone tu s6 257/2016/TT-BTC
nguoi yéu cau | so phdi cé phi€u hen | khong thé di lai dugce, dang | truc tuyén tai dia chi & '
ching thuc | ghi ro thoi gian (gio, | bi tam gilr, tam giam, thi https://dichvucong.lan
khong ky, | ngay) tra két qua cho | hanh 4n phat tu hodc c6 Iy | gson.gov.vn.
khong  diém | nguoi yéu cau ching | do chinh dang khac.
chi duogc) thuc. - Co quan thuc hién:

Phong cong ching sb6 1, S&
Tu phap. Dia chi: phé Da
Tuong, Phuong Chi Lang,
thanh phd Lang Son.
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I1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN (11 TTHC)

TT

Mai ho so
TTHC

Tén TTHC

Thoi han gidi quyét

Pia diém thyc hién

Cach thire thwe hién

Cin cir phap ly?

01

2.000908.00
0.00.00.H37

Cap ban sao tir s6
gdc

Trong ngly tiép
nhan yéu cau hoic
trong ngay lam viéc
tiép theo néu tiép
nhan yéu cau sau 15
gio

- Co quan tiép nhin va
tra két qua: Bo phan Ticp
nhan va Tra két qua cap

huyén.

- Co quan thwc hién:
Phong Tu phap cap huyén.

- Tiép nhan ho so va tra
két qua truc tiép.

- Tiép nhan ho so va
tra két qua qua dich vu
buu chinh cong ich.

- Tiép nhan hd so qua
dich vu cong truc tuyén
tai dia chi
https://dichvucong.langs
on.gov.vn.

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP
ngay 16/02/2015 cua Chinh phu
vé cdp ban sao tir s6 goc, ching
thuc ban sao tir banchinh, ching
thuc chir ky va ching thuc hop
ddng, giao dich.

- Nghi dinh sé 07/2025/ND-CP
ngay 09/01/2025 cua Chinh phu
sika doi, b6 sung mét so diéu cia
cdc Nghi dinh trong linh vuc ho
tich, quéc tich, churng thuec.

02

2.000815.00
0.00.00.H37

Chimg thuc ban
sao tu ban chinh
gidy tO, van ban
do co quan, to
chac ¢6 thim
quyén cua Viét
Nam; co quan, t6
chac ¢6 tham
quyén cia nudc
ngoai; co quan, to
chac c6 thim
quyén cua Viét
Nam lién két véi
co quan, to chuc
c6 tham quyén

Trong ngay tiép
nhan yéu cau hoic
trong ngay lam viéc
tiép theo, néu tiép
nhan yéu cau sau 15
gio. Pbi véi truong
hop cung mot luc
yéu cau chimg thuc
ban sao tir nhiéu loai
ban chinh gidy to,
van ban; ban chinh
c6 nhiéu trang; yéu
cau so lugng nhiéu
ban sao; ndi dung
gidy tO, vin ban

- Co quan tiép nhén va
tra ket qua: Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua cap

huyén.

- Co quan thuc hién:
Phong Tu phap cap huyén.

- Tiép nhan ho so va
tra két qua truc tiép.

- Khong tiép nhan ho so
qua dich vu cong truc
tuyén tai dia chi
https://dichvucong.langs
on.gov.vn.

- Khong tiép nhan ho
so va tra két qua qua
dich vu buu chinh
cbng ich.

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP.
- Nghi dinh s6 07/2025/NP-CP

- Thong tu s 01/2020/TT-BTP
ngay 03/3/2020 cua B§ truong
Bo Tu phap quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sé diéu
ciia Nghi dinh sb 23/2015/ND-
CP ngay 16/02/2015 cta Chinh
phu vé& cép ban sao tir s6 gdc,
chung thuc ban sao tir ban chinh,
ching thuc cht ky va ching
thuc hop dong, giao dich.

- Thong tu s6 226/2016/TT-BTC
ngay 11/11/2016 cua Bo trudng
B¢ Tai chinh quy dinh muc thu,

2 Phan chit in nghiéng 12 ndi dung stra d6i, bd sung. Noi dung chi tiét cac TTHC kém theo Quyét dinh nay thyc hién theo Quyét dinh s6 86/QD-BTP ngay 14/01/2025 cta Bo

trudng B Tu phap.




TT

Mai ho so
TTHC

Tén TTHC

Thoi han gidi quyét

Pia diém thyc hién

Cach thire thue hién

Cin cir phap ly?

cua nudc ngoai
cap hodc chung
nhan

phuc tap kho kiém
tra, dbi chiéu ma
Phong Tu phap
khong thé dép ung
dugc thoi han quy
dinh néu trén thi thoi
han ching thuc dugc
kéo dai thém khéng
qua 02 (hai) ngay
lam viéc hodc c6 thé
dai hon theo thda
thuan bang vin ban
v6i nguoi yéu cau
chung thuc. Truong
hop tra két qua trong
ngay lam viéc tiép
theo hodc phai kéo
dai thoi gian theo
quydinh thi nguoi
tiép nhan hd so phai
c¢6 phiéu hen ghi 15
thoi gian (gio, ngay)
tra két qua cho ngudi
yéu cau ching thuc.

ché do thu, ndp, quan ly va su
dung phi chung thuc;

- Thong tu s 257/2016/TT-BTC
ngay 11/11/2016 cua Bo truong
Bo Tai chinh quy dinh muec thu,
ché do thu, ndp, quan Iy va st
dung phi cong chung; phi chiing
thuc, phi thAm dinh tiéu chuan,
diéu kién hanh nghé cong
chtng; phi thim dinh diéu kién
hoat dong van phong cong
ching; 1¢ phi cap thé cong
chimg vién.




S6 | Mai ho so . s
T?I' 'I?TI-(I) é Tén TTHC Thoi han gidi quyét Dia diém thuc hién Cach thirc thuce hién Cin cir phap ly?
Trong ngiy tidp | Co quan tiép nhan va
A A K .| tra ket qua: £ A LA \
Ching thyc chit | 4R YoU cdu hodc | b o Tiép nhan va Tra | - 1P 0han ho so va e
KV trone cAc oid trong ngay lam viéc K&t qua cdo huvén. tra ket qua tryc tiép. | - Nghi dinh s0 23/2015/ND-CP.
O, van ban (4 | 6P theo, néu tiep |t E s Bo | - Khong tiép nhan ho | - Nghi dink 6 07/2025/ND-CP
G e 01; nhan yéu chu sau 15 | * ¢ pTié ; nhgn 8 ot 1 | 80 VA tré két qua qua | - Thong tu s6 01/2020/TT-BTP.
trimi o e | gi6. Truong hop tr pué i }fu o tons s | dich vu buu chinh | - Thong s 226/2016/TT-
03 | 200088400 | - %ﬁéglpchi V§ két qua trong ngay g npudiyéu céf Ch&ng cong ich. ~|BTC. ,
0.00.00H37 | H¢ N © 0 L | 1am vige tiép theo thi t}?}rjc tghuécydién ) éug - Khong tiép nhan hd so | - Théng tu sé 264/2016/TT-
cu g(‘: éfp chgl'lrI N nguoi tiép nh§1n ho kﬁ()n tflé di' la% dZO'C’ qua dich vu cong tryc | BTC. )
fhuc o k,g so phai c6 phiéu hen | 4 %)i o oS00 lwuyén tai dia chi |- Thong tw sb 257/2016/TT-
i & XY, ghi 1o thoi gian (gio, § 1 tam SIU, tam Blamm, | yne idichvucong.langs | BTC.

khong diém chi
duoc)

ngay) tra két qua cho
nguoi yéu cau ching
thuec.

thi hanh an phat tu hodc cé
1y do chinh dang khac.

- Co quan thuc hién:
Phong Tu phap cap huyén.

on.gov.vn.



https://dichvucong.langson.gov.vn/
https://dichvucong.langson.gov.vn/

S6 | Ma hd . A
0 10 80 Tén TTHC Thoi han gidi quyét Dia diém thuc hién Cach thirc thuce hién Cin cir phap ly?
TT TTHC ’ ’ ’ j : ;
 1iep mhan 10 SO°VA | Nghj dinh s6 23/2015/ND-CP.
, ' Khﬁr? s nhé?ri 13 | - Nahi dinh s6 07/2025/Np-CP
- Co quan tiép nhén va o Vi t?é kéri ua qua | Thong tu s6 01/2020/TT-BTP.
Chung thyc viée tra két qua: Bo phan Ticp dich vu bu'uq ch(ilnh - Thong tu so0 226/2016/TT-
04 2.000913.00 | stra do1, bo sung, nhan va Tra két qua cap c6n I,Ch' BTC. ’
0.00.00.H37 | huy bo hgp dong, huyén. 9 A A 1A - Thong tu sO 264/2016/TT-
ST o - Khong tiép nhan ho so
giao dich - Co quan thuc hién: qua dich vu cong ftruc BTC.
. | Phong Tu phap cép huyén. ;T ® e - Tho 6 257/2016/TT-
Trong ngy tiép ong Tu phép cap huyén wyén  tai dia  chi ong tu sO 257/2016/
Lo o g . BTC.
nhan y€u cau hodc https://dichvucong.langs
_ trong ngay lam vi€c on.gov.vn.
5 000927.00 Stra 101 sai ksot t1e13 thAeo, néu tiép
05 trong hop dong, | nhan yéu cau sau 15
0.00.00.H37 | ~.""=.. o . ,
giao dich gio. Truong hop tra
Cap ban sao c0 | két qua trong ngay ’ i
ching thyce tir ban | lam viée tiép theo thi - Tiép nhan hd so va
2.000942.00 . A N A 1A 1 Ao iy
06 0.00.00 H37 chinh hop dong, | nguoi tiép nhén ho tra ket qua tryc tiép.
R giao dich da duogc | so phai c6 phiéu hen - Khong ti€p nhan ho
chlr’ng thuc _ gh1‘ 10 tl}(n glan v(glo, - SJO'Aquallo tleP nl}z}n Vva | so va tra két qua qua | _ Nghi dinh sé 23/2015/ND-CP.
Ching thuc chir | ngay) trd két qua cho | tra ket qua: Bo phan Tieép | dich vu buu chinh - X
, o . A , R . . 1A . X A - Nghj dinh so 07/2025/ND-CP.
ky nguoi dich ma | ngudi yéu cau chimg | nhan va Tra két qua cap | cong ich. o X
o . \ o AN S - Thong tu s6 01/2020/TT-BTP.
07 2.000992.00 | nguoi  dich 1a | thuc. huyén. - Khong tiép nhan ho so | Thong tr s6 226/2016/TT-
0.00.00.H37 | cong tac vién dich - Co quan thwe hién: | qua dich vu cong truc BTC
thuat cua Phong Phong Tu phap cap huyén. | tuyén tai dia chi '
Tu phép https://dichvucong.langs
Ching thyc chit on.gov.vn.
ky nguoi dich ma
08 2.001008.00 | nguoi dich khong
0.00.00.H37 | phai 1a cong tac

vién dich thuat cua
Phong Tu phap



https://dichvucong.langson.gov.vn/
https://dichvucong.langson.gov.vn/

TT

Mai ho so
TTHC

Tén TTHC

Thoi han gidi quyét

Pia diém thyc hién

Cach thire thue hién

Cin cir phap ly?

09

2.001044.00
0.00.00.H37

Chung thuyc hop
dong, giao dich
lién quan dén tai
sdn la dong san

02 ngay lam vi¢c, ké
tir ngdy nhan da hd
so hodc cé thé kéo
dai hon theo thoa
thuan bang vin ban
véi ngudi yéu cau
chung thuc. Truong
hop kéo dai thoi han
giai quyét thi nguoi
tiép nhan hd so phai
c6 phiéu hen ghi 1
thoi gian (gio, ngay)
tra két qua cho nguoi
yéu cau ching thuc.

- Co quan tiép nhan va
tra két qua: Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua cip
huyén.

- Co quan thue hién:
Phong Tu phap cip huyén.

- Tiép nhan hd so va
tra két qua truc tiép.

- Khong tiép nhan hd
so va tra két qua qua
dich vu buu chinh
cbng ich.

- Khéng tiép nhan hd so
qua dich vu cong truc
tuyén tai  dia chi
https://dichvucong.langs
on.gov.vn.

- Nghi dinh sb 23/2015/ND-CP.
- Nghi dinh 56 07/2025/ND-CP.
- Thong tur s6 01/2020/TT-BTP,

- Thong tu s6 226/2016/TT-
BTC.

10

2.001050.00
0.00.00.H37

Ching thyc van
ban théa thuan
phan chia di san
ma di san la dong
san

11

2.001052.00
0.00.00.H37

Chung thuyc van
ban khai nhan di
san ma di san la
dong san

02 ngay lam viéc, ké
tir ngdy nhan da hd
so hodc cé thé kéo
dai hon theo thda
thuan bang vin ban
v6i nguodi yéu ciu
chung thuc. Truong
hop kéo dai thoi han
gidi quyét thi nguoi
tiép nhan hd so phai
c¢6 phiéu hen ghi 16
thoi gian (gio, ngay)
tra két qua cho ngudi
yéu cau ching thyec.

- Co quan tiép nhan va
tra két qua: Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua cap
huyén.

- Co quan thuc hién:
Phong Tu phép cip huyén
noi luu trir hop dong, giao
dich.

- Tiép nhan ho so va
tra két qua truc tiép.

- Khéng tiép nhan hd
so va tra két qua qua
dich vu buu chinh
cong ich.

- Khong tiép nhan ho so
qua dich vu cong truc
tuyén tai dia chi
https://dichvucong.langs
on.gov.vn.

- Nghi dinh sb 23/2015/ND-CP.
- Nghi dinh s6 07/2025/NP-CP.
- Théng tu s6 01/2020/TT-BTP.
- Thong tu s6 226/2016/TT-

BTC.



https://dichvucong.langson.gov.vn/
https://dichvucong.langson.gov.vn/
https://dichvucong.langson.gov.vn/
https://dichvucong.langson.gov.vn/
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I11. DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA (11 TTHC)

Tén TTHC

Thoi han gidi quyét

Pia diém thyc hién

Cach thirc thuc
hién

Cin cir phap ly®

Cap ban sao tir s6
goc

Trong ngay tiép nhan ho
so; truong hop nhan hd
so sau 15 gio ma khong
giai quyét duoc ngay thi
tra két qua trong ngay
lam viéc tiép theo.

- Co quan tiép nhan va tra
két qua: Bo phan Tiép nhin
va Tra két qua cap xa.
- Co quan thwe hién: Uy
ban nhan dan cap xa.

- Tiép nhén hd so va
tra két qua truc tiép.

- Tiép nhén hd so va
tra két qua qua dich
vu buu chinh cong
ich.

- Tiép nhan hd so qua
dich vu cong truc
tuyén tai dia chi
https://dichvucong.lan
gson.gov.vn/.

- Nghi dinh sb 23/2015/NP-
CP ngay 16/02/2015 cua
Chinh phu vé cap ban sao tir
sO gbe, chung thuc ban sao
tr banchinh, ching thuc chit
ky va chung thuc hop dong,
giao dich.

- Nghi dinh s6 07/2025/ND-
CP ngay 09/01/2025 cua
Chinh phii sira doi, b6 sung
mot s6 dieu cua cdc Nghi
dinh trong linh vuc ho tich,
quoc tich, chirng thiee.

S6 | M3 ho so
TT| TTHC
2.000908.
01 | 000.00.00.
H37
2.000815.
02 | 000.00.00.
H37

Chimg thuc ban
sao tor ban chinh
gidy to, van ban do
co quan, to chirc ¢6
thim quyén cua
Viét Nam; co quan,
t6 chic c6 thim

quyén cta nudc
ngoai; co quan, to
chic ¢6  thim
quyén cua Viét

Nam lién két voi co
quan, t0 chiic co

Trong ngiy tiép nhan
yéu cau hodc trong
ngay lam viéc tiép theo,
néu tiép nhan yéu cau
sau 15 gio. Do véi
truong hop cung mot
lic yéu cau chung thuc
ban sao tir nhiéu loai
ban chinh gidy to, vin
ban; ban chinh c6 nhiéu
trang; yéu cau sd lugng
nhiéu ban sao; ndi dung
gidy to, van ban phic

- Co quan tiép nhan va tra
két qua: BO phan Tiép nhan
va Tra két qua cép xa.

- Co quan thuc hién:
UBND cap xi.

- Tiép nhan ho so va
tra két qua tryc tiép.

- Khong tiép nhan hd
so va tra két qua qua
dich vu buu chinh
cbng ich.

- Khéng tiép nhan ho
so qua dich vu cong
truc tuyén tai dia chi
https://dichvucong.lan

gson.gov.vn.

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-
CP.

- Nghi dinh s6 07/2025/ND-
CP.

- Thong tu sb 01/2020/TT-
BTP ngay 03/3/2020 ctia Bo
truong B Tu phap quy dinh
chi tiét va hudéng dan thi
hanh mot sé diéu cua Nghi
dinh sd6 23/2015/NB-CP
ngay 16/02/2015 cua Chinh
phu vé cap ban sao tir sb
gbc, chimg thuc ban sao tir

3 Phan chit in nghiéng 12 ndi dung stra d6i, bd sung. N6i dung chi tiét cac TTHC kém theo Quyét dinh nay thuc hién theo Quyét dinh s6 86/QD-BTP ngay 14/01/2025 cta Bo

trudng B Tu phap.
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TT

M3i ho so
TTHC

Thoi han giai quyét

Pia diém thyc hién

Cach thirc thuc
hién

Cin cir phap ly®

Tén TTHC
thim quyén cua
nudc ngoai cap

hoac chiing nhan

tap khé kiém tra, doi
chifu ma Phong Tu
phap khong thé dap tmg
dugc thoi han quy dinh
néu trén thi thoi han
chung thuyc duoc kéo
dai thém khoéng qua 02
(hai) ngay lam viéc
hogc co thé dai hon
theo théa thuan bang
van ban véi nguodi yéu
cau chimg thyc. Truong
hop tra két qua trong
ngay lam viéc tiép theo
hodc phai kéo dai thoi
gian theo quydinh thi
ngudi tiép nhan ho so
phai c6 phiéu hen ghi o
thoi gian (gio, ngay) tra
két qua cho nguoi yéu
cau ching thyc.

ban chinh, chung thuc chir
ky va chung thuc hop dong,
giao dich.

- Thong tu s6 226/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cua
B0 truong Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché do thu,
ndp, quan ly va st dung phi
chung thuc;

- Thong tu s6 257/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cua
B9 truong Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché do thu,
ndp, quan ly va st dung phi
cong chimg; phi ching thyc,
phi tham dinh tiéu chuan,
didu kién hanh nghé cong
chung; phi thim dinh diéu
kién hoat dong van phong
cong chung; 1& phi cap thé
cong ching vién.

03

2.000884.

000.00.00.

H37

Chiig thuc chit ky
trong cac gidy to,
van ban (4p dung
cho cd truong hop
ching thuc diém
chi va truong hop
ngudi  yéu  cau
chung thuc khong
ky, khong diém chi
duoc)

Trong ngdy tiép nhan
yéu cau hodc trong
ngay lam viéc tiép theo,
néu tiép nhan yéu cau
sau 15 gio. Truong hop
tra két qua trong ngiy
lam viéc tiép theo thi
ngudi tiép nhan ho so
phai c6 phiéu hen ghi rd
thoi gian (gio, ngay) tra

- Co quan tiép nhan va tra
két qua:

+ BO phan Tiép nhan va Tra
két qué cap x4,

+ Tiép nhan ngoai try s& Bo
phan Tiép nhéan va Tra két qua
cap x4 trong truong hop ngudi
yéu cau chumg thue thudce dién
gia yéu, khong thé di lai duoc,
dang bi tam giit, tam giam, thi

- Tiép nhan hd so va
tra két qua tryc tiép.

- Khong tiép nhan hd
so va tra két qua qua
dich vu buu chinh
cbng ich.

- Khéng tiép nhan hd
so qua dich vu cong
truc myén tai dia chi
https://dichvucong.lan

- Nghi dinh sb 23/2015/ND-
CP.

- Nghi dinh s6 07/2025/ND-
CP.

- Théng tu s6 01/2020/TT-
BTP.

- Thong tu sb 226/2016/TT-
BTC.

- Thong tu sb 264/2016/TT-
BTC.



https://dichvucong.langson.gov.vn/
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ﬁ MTaTlE’ é“ Tén TTHC Thoi han gidi quyét Pia diém thuc hién Cach lt::: thye Ciin cir phap 1y°
két qua cho nguoi yéu | hanh an phat t hoidc c6 Iy do | gson.gov.vn. - Thong tu s6 257/2016/TT-
ciu ching thyc. chinh dang khéac. BTC.
- Co quan thyc hién: Uy
ban nhan dan cip xa.
Trong ngiy tiép nhan yéu - Tiép nhan ho so va
cau hoac trong ngiy lam tra két qua truc tiép. | - Nghi dinh s 23/2015/ND-
viéc tiép theo, néu tiép - Khéng tiép nhan ho | CP.
Chimg thye  viéc nhin yéu cau sau 15 gio. | - Co quan tiép nhén va tré | so va tra két qua qua | - Nghi dinh s6 07/2025/ND-
2.000913. sira doi. bd sun: Truong hop tra két qua | két qua: BO phan Ti€p nhan | dich vy buu chinh | CP. ’
04 | 000.00.00. hitv bé ,h 0 & trong ngdy lam viéc ti€p | va Tra ket qua cap xa. ~|congich. | - Thong tu s6 01/2020/TT-
H37 1y D0 NOP CONE: | theo thi nguoi tiép nhan hd | - Co' quan thwe hién: Uy | - Khong tiép nhan hd | BTP.
giao dich so phai c6 phiéu hen ghi 1& | ban nhan dan cap xa. so qua dich vu cong | - Thong tu s6 226/2016/TT-
thoi gian (gio, ngay) tra két tryc tuyén tai dia chi | BTC.
qua cho nguoi yéu cau https://dichvucong.lan
chumng thyc. gson.gov.vn.
. Trong ngay tiép nhan yéu - Tiép nhan hd so va
2.000927. | Swa 16i sai s6t | ciu hodc trong ngdy lam tra két qua truc tiép. e 2
05 | 000.00.00. | trong hop dong, | viéc tiép theo, néu tiép - Khéng tiép nhan hd E:IF\)Tghl dinh s6 23/2015/Nb-
H37. giao dich nhin yéu cau sau 15 gio. so va tra két qua qua o x
Truomg hop tri két qua dich vu buu chinh gggh-’ dinh 56 07/2025/ND-
trong ngay lam viéc tiep cong ich. A x
i | theo thi nguds tiép nhan ho - Khong tiép nhan hé | -, 1hong tu so 01/2020/TT-
ap ban sao co e o 1A .~ . A BTP.
2.000942. | chimg thuc tir ban | S°Phai ¢ phicu hen ghi 1o S0 qua dich vu cOng | " a0 68 226/2016/TT-
06 | 000.00.00. | chinh hop ddng, | 10! &an (8i0, ngdy) tra ket o .. |twc tuyen tai dia chi| g
H37 giao dich da duoc qua cho nguoi yéu cau | - Co quan tiép nhan va tra | https://dichvucong.lan

chirng thuc

chumng thyc.

két qué: B phan Tiép nhan
va Tra két qua cap xa.

gson.gov.vn.



https://dichvucong.langson.gov.vn/
https://dichvucong.langson.gov.vn/
https://dichvucong.langson.gov.vn/
https://dichvucong.langson.gov.vn/
https://dichvucong.langson.gov.vn/

12

SO | Ma ho , A Cach thic th
T$ TaTl_‘I’ é“ Tén TTHC Thoi han gidi quyét Pia diém thuc hién ac hi:nc we Ciin cit phap 1y°
o . . |- Co quan thwe hién: Uy
Chimg thuc  hop O2\ngayA la@ vige, ke W'\ ban nhan déan cép xa.
2.001035. | dong, giao dich lién | ngay ?ha’n du‘ho so hodc
07 | 000.00.00. | quan dén tai san la | €6 thé kéo dai hon theo
H37 dong san, quyén sir | thoa thuan bang van ban
dung dat, nha & vé1 nguoi yéu cau chimg
thue. Truong hop kéo dai
2 001019. thoi han giai quyét thi
08 | 000.00.00. | Chimg thyc di chac | "gu01 ti€p nhan ho so
H37 phai c6 phicu hen ghi 1o
- — thoi gian (gio, ngdy) tra
2.001016. C}mng tPuc _van kg%t qui cho ngudi yéu
09 000H03O7.00. b:’:ln tir choi nhén di | A, chimg thue.
san
Chimg thuc van . i
2001406, | Ddn  thoa  thudn | 02 ngdy lam vice, ké tr - Tiép nhan hd so va
phén chia di san ma | ngdy nhan du ho so e >
10 | 000.00.00. | 4" 4 13 done san. | hodc co thé kéo dai hon tra ket qua tryc ti€p. ,
H37 ! san 1a Cong sam, | e EE ) dat 1 - Khong tiép nhan hd | - Nghi dinh s 23/2015/ND-
quyén sir dung dat, | theo thoa thuén bang  tra k&t qua cp
ha ¢ vin ban véi nguoi yéu | - Co quan tiép nhan va tra S0 va tra Ket qua qua : ‘
nha o Lo : 0 quar Hep HEl VA V& 1 dich vu buu chinh | - Nghi dinh sé 07/2025/NP-
cau chimg thuc. Truong | két qua: B phan Ti€p nhan cong ich Cp
hop keo dar thoi han | va Trakétquacapxa. | “ypang tin nhan hd | - Thong tw s6 01/2020/TT-
giai quyét thi nguoi tiép | - Co quan thue hién: Uy . A
Chtmne thuc vin R X e, A an AT so qua dich vu cong | BTP.
g - nhan ho6 so phdi c6 | ban nhan dan cap xa. PSR g A £
2.001009. | ban khai nhan di phiéu hen ghi 13 thoi truc tuyen tai dia chi | - Thong tu s6 226/2016/TT-
11 | 000.00.00. | sin ma di sin 14 | gian (gic;, ngay) tra két hgtgé-//g\llcc;]/ucong-lan BTC.
H37 dong san, quyén st | qua cho nguoi yéu cu gson.gov-vn.
dung dat, nha ¢ chimg thue.
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B. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH BI BAI BO (02 TTHC)

SO
TT

MaTTHC

Tén TTHC

S6 thi tw tai QP cong bod
ciia Cha tich UBND tinh

Tén van ban QPPL quy
dinh viéc bai b6 TTHC

Thii tuc hanh chinh thudc thAm quyén quén Iy ciia S& Tw phap (01 TTHC)

01

2.000843.000.00.00.H37

Chumng thyc ban sao tir ban chinh gidy to, vin ban do
co quan, tO chtic co thAm quyén ciia nudc ngodi; co
quan, t6 chirc c6 thim quyén ciia Viét Nam lién két
v6i co quan, t6 chirc ¢ tham quyén ctia nudc ngoadi
cép hodc chung nhan

Tha tuc hanh chinh ¢6 s6
thir ty 2 muc I phan B Phy
luc ban hanh kem theo
Quyét dinh s6 1772/QP-
UBND ngay 10/9/2020

Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP
ngay 09/01/2025 cua Chinh
phu stra ddi, bod sung mot sb
diéu ctia cac Nghi dinh trong
linh vuc ho tich, quéc tich,
ching thuc

Thi tuc hanh chinh thudc thim quyén gidi quyét ciia UBND céap huyén (01 TTHC)

01

2.000843.000.00.00.H37

Chung thyc ban sao tir ban chinh gidy to, vin ban do
co quan, t6 chirc c6 thim quyén ciia nudc ngodi; co
quan, to chtc c6 tham quyén ctia Viét Nam lién két
Vi co quan, to chirc ¢6 tham quyén cta nudc ngoai
cap hodc chimg nhan

Thu tuc hanh chinh c6 s6
tho tu 19 muc II phﬁn A
Phu luc ban hanh kém theo
Quyét dinh sb 2264/QD-
UBND ngay 03/11/2020

Nghi dinh sé 07/2025/ND-CP
ngay 09/01/2025 cua Chinh
phu sua ddi, bod sung mot sb
diéu cta cac Nghi dinh trong
linh vuc ho tich, quéc tich,
ching thuc
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