Phu luc II

~ TINH LANG SON
theo Quyét dinh so 335/QP-UBND ngay 11/02/2025
cua Chu tich UBND tinh Lang Son)

Phin I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG
QUY TRINH NOQI BQ THU'C HIEN THEO CO CHE MQT CUA

A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TINH (02 TTHC)

\ TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH
J CHE MQT CUA LINH VUC HQ TICH THUQC THAM
CUA SO TU PHAP, UBND CAP HUYEN, UBND CAP XA

So Tén thu tuc hanh chinh Ghi chu
TT -
01 | Cép ban sao trich luc ho tich
02 | X&c nhan théng tin ho tich
B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN (17 TTHC)
So Tén thu tuc hanh chinh Ghi chu
TT -
01 | Piang ky khai sinh c¢6 yéu to nudc ngoai

02

Dang ky két hon cé yéu to nudc ngoai

03

Ping ky khai tir c6 yéu td nudc ngoai

04

Dang ky nhan cha, me, con c6 yeu to nudc ngoai

05

Ping ky khai sinh két hop ding ky nhan cha, me, con c6 yéu té nudc ngoai

06

Pang ky giam ho c6 yéu t6 nudc ngoai

07

Dang ky cham dut giam hd c6 yéu té nudc ngoai

08

Thay ddi, cai chinh, bd sung thong tin ho tich, Xac dinh lai dan toc

09

Ghi vao s6 ho tich vi¢c két hon cua cong dan Viét Nam da duoc giai quyét tai co
quan c6 tham quyén ctia nudc ngoai

10

Ghi vao so ho tich viéc ly hon, huy viée két hon cua cong dan Viét Nam da duoc
gidi quyet tai co quan co thAm quyén cta nudc ngoai

11

Ghi vao sd ho tich viée ho tich khac cua cong dan Vi¢t Nam da duoc giai quyét




.?f);_ Tén thu tuc hanh chinh Ghi chu
tai co quan c6 thim quyén cua nudc ngoai (khai sinh; giam ho; nhén cha, me,
con; xac dinh cha, me, con; nu6i con nuoi; khai tir; thay doi hg tich)

12 | Pang ky lai khai sinh ¢6 yéu t6 nudc ngoai

13 | bang ky khai sinh c6 yéu t6 nuéc ngoai cho ngudi di c¢6 hd so, gidy to ca nhan

14 | bang ky lai két hon c6 yéu t6 nudc ngoai

15 | Pang ky lai khai tir c6 yéu t6 nudc ngoai

16 Cép ban sao trich luc ho tich

17 | Xac nhan théng tin ho tich

C. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP XA (23 TTHC)

_IS_?_ Tén thu tuc hanh chinh Ghi chu

01 | Pang ky khai sinh

02 | Pang ky két hon

03 | Dang ky nhén cha, me, con

04 | Pang ky khai sinh két hop dang ky nhan cha, me, con

05 | bang ky khai tu

06 | bang ky khai sinh luu dong

07 | Pang ky két hon luu dong

08 | Pang ky khai tir luvu dong

09 | Pang ky khai sinh c¢6 yéu t6 nudc ngoai tai khu vuc bién gidi

10

Ding ky két hon cé yéu té nudc ngoai tai khu vuc bién gidi

11 | Pang ky nhén cha, me, con c¢6 yéu t& nudc ngoai tai khu vuc bién gidi
12 | Pang ky khai tir c6 yéu t6 nude ngoai tai khu vure bién gisi

13 | bang ky giam ho

14 | Pang ky cham duat giam ho




So Tén thu tuc hanh chinh Ghi chu
TT
15 | Thay ddi, cai chinh, b6 sung thong tin ho tich
16 | Cép Gidy x4c nhén tinh trang hén nhan
17 | DBang ky lai khai sinh
18 | Pang ky khai sinh cho ngudi di ¢ hod so, gidy td ca nhan
19 | Pang ky lai két hon
20 | bang ky lai khai tr
21 | Cip ban sao trich luc ho tich
22 | bang ky giam sat viéc giam ho
23 | Pang ky chim dut giam sat viéc giam ho
Phén II '
QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET
THU TUC HANH CHINH THEO CO CHE MQT CUA

CAC CUM TU VIET TAT:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC.

- Thu tuc hanh chinh: TTHC

- Cong chirc Mot ctra: CCMC

- Hanh chinh tu phap va B6 trg tu phap: HCTP&BTTP

- Uy ban nhén dan: UBND

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (02 TTHC)

1. C4p ban sao trich luc h tich

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 08 gio lam viéc

SO X Trach nhi¢m Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thue hién

Bl

- Tiép nhén ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay
trd két qua. Nhap ho so dién tu; CCMC

Chuyén hd so cho Lanh dao Phong| tai TTPVHCC
HCTP&BTTP.

01 gid




A A e LA Lanh dao phong .
B2 | Phan cong xu 1y ho so HCTP&BTTP 01 gio
Tham dinh hd so:
- Truong hop hd so khong dap tmg yéu cau, thong
bao cho nguoi ndp ho so, néu rd 1y do;
B3 |- Tmbng hc_rP .hc‘A)Aso c‘fin bd sung, hoan thién thong Chuyén vién 03 giv
bao cho nguoi ndp ho so;
- Truong hop hd so dap g du diéu kién: Dy
thao ban sao trich luc ho tich, chuyén lanh dao
phong.
B4 Xem xét, xur ly van ban cua chuyén vién trinh lanh | Lanh dao phong 01 eis
dao So HCTP&BTTP g
\ i Lanh d .
B5 | Duyét hd so/ky van ban xir Iy - a0 01 gio
S& Tu phap
Vao s6 van ban, dong dau; chuyén két qua giai 5 7 01 gio
B6 | quyét TTHC cho CCMC Van thu 56
87| Tra két qua giai quyét; CCMC Khoéng tinh
- Thong ké, theo dbi. tai TTPVHCC thoi gian
Ngay trong ngay tiép

Téng thoi gian giai quyét TTHC

nhan hd so; truong
hop nhan hé so sau
15 gid ma khong giai
quyét duoc ngay thi
tra két qua trong ngay
1am viéc tiép theo.

2. Xac nhan thong tin hg tich

2.1. Xdc nhdn thong tin hg tich (trwong hop khong xdc minh)

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 02 ngay lam viéc x 08 gid = 16 gio.

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 03 ngay lam viéc; thoi gian da cat gidm: 01

ngay lam viéc)

SO Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
T : thuc hién thue hién
- Tiép nhan hd so' va ghi gidy bién nhan, hen ngay tra CCMC
B1 | két quéq. Nh?lp ho so dién tur; tai TTPVHCC 02 gid
- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong HCTP&BTTP. i
B2 | Phan cong xir Iy hd so Lljgl}gi’é’.}rl%g 02 gid




Tham dinh hd so:

- Truong hop h(:”) so khong dép tng yéu cau, théng bao
cho ngudi ndp ho so, néu rd 1y do;

- Truong hop hff)‘ so can bd sung, hoan thién thdng béo

B3 Chuyén vién .
cho nguoi ndp ho so; y 06 gio
- Truong hop ho so dap tmg du diéu kién: Dy thao
Van ban xac nhan thdng tin ho tich chuyén lanh dao
phong.
B4 Xem xé&t, xtr ly van ban ctia chuyén vién trinh 1anh dao Lanh dao Phong 02 oid
S HCTP&BTTP &
B5 | Duyét hd so/ky vin ban it Iy Lanh dao 02 gid
i S& Tu phap
Vao sb vian ban, dong dau; chuyén két qua giai quyét § , .
B6 TTHC cho CCMC Vian thu S& 02 gio
87 |- Tra két qua giai quyét; CCMC Khéng tinh
- Théng k&, theo ddi. tai TTPVHCC thoi gian
X s . £ 16 gio
Tong thoti gian giai quyet TTHC lam viéc

2.2. Xdc nhdn théng tin h tich (trwong hop can xdc minh)

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 07 ngay lam viéc

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 10 ngady lam viéc; thoi gian da cat giam: 03

ngay lam viéc)

S6 Trinh t Trach nhiém Thaoi gian
TT it thwe hién thuce hién
- ,Tié'p nhan ho 50 va ghi gidy bién nhan, hen ngay tra COMC
B1 | két qua. Nhap ho so dién tir; tai TTPVHCC 0,25 ngay
- Chuyén hd so cho Lanh dao Phong HCTP&BTTP. ;
A A \ 1. 1A Lanh dao phong s
B2 | Phan cong xur Iy ho so HCTP&BTTP 0,25 ngay
Tham dinh hd so:
- Trudng hop h(‘A)‘ so khong dap tmg yéu cau, thong bao
B3 | cho ngudi ndp ho so trong thoi han khong qua 01 ngay, Chuyén vién 5,25 ngay

néu rd ly do;
- Trudong hop hd so‘cﬁn b6 sung, hoan thién thong
bao cho nguoi ndp ho so trong thoi han khéng qua 01




ngay;
- Truong hop ho so dap tmg di diéu kién: Dy thao
Van ban xac nhan théng tin ho tich chuyén 1anh dao
phong.
Xem xét, xtr Iy van ban cua chuyén vién trinh 1anh dao Lanh dao phong .
B4 | g4 HCTP&BTTP 0,5 ngay
At o A ;e ) "I Lanh dao \
B5 | Duyét ho so/ky van ban xir ly S6 Tur phép 0,5 ngay
V4o s6 vin ban, dong dau; chuyén két qua giai quyét y , .
B6 TTHC cho CCMC Van thu Sé 0,25 ngay
gy | T két qua giai quyét; CCMC Khong tinh
- Thong ké, theo dai. tai TTPVHCC thoi gian
z e . - X 07 ngé,y
Tong thoi gian giai quyet TTHC lam vic
B. THU TUC HANH CHIiNH CAP HUYEN (17 TTHC)
1. Nhém 02 TTHC, gom:
1.1. Cép bén sao trich luc hd tich
1.2. Ping ky khai sinh c6 yéu t6 nuéc ngoai
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 08 gid 1am viée
SO . Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
- Kiém tra ho so, tiép nhan ho s0 va ghi gidy bién PCMQ
B1 | nhan, hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tu; cap huyén 01 gio
- Chuyén hd so dén phong Tu phép.
B2 | Phén cong xtr ly hé so Lanh dao phong 01 giy
Tu phép
Tham dinh hé so:
- Trudng hop hd so khong dap tng yéu cau, thong bao
cho ngudi ndp hod so, néu rd 1y do;
n%u:m ep OXSO’ neL: o ?I © o Cong chirc phong 02 gid
B3 | - Truong hop ho so can bo sung, hoan thi¢n thong Tu phép
bao cho nguoi ndp ho so;
- Truong hop ho so dap tmg du dieu kién: Dy thao
ban sao Trich luc ho tich, chuyén 1anh dao phong.




Xem xét, xtr Iy van ban cua chuyén vién trinh 1anh dao Lanh dao phong .
B4 A Tu pha 01 gio
UBND huyén u phap
g WA e e o I Lanh dao UBND .
B5 | Duyét ho so/ky van ban xi ly chp huyén 01 gio
J4 Alr. R A 2 141 A A B6 hén
B6 Do‘ng dau; ghuyen ket qua giai quyet TTHC deén O Pth. 01 giv
phong Tu phap van thu
g7 | Ghi vao s6 ho tich, Iuu ho so, chuyén két qua giai | COng chic phong o1 wid
quyét TTHC cho CCMC cip huyén Tu phép g
S A g X CCMC Khéng tinh
B8 | Tra két qua giai quyéet chp huyén thoi gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Ngay trong ngay
tiép nhan hd so;
truong hop nhan
hd so sau 15 gio
ma khong giai
quyét duoc ngay
thi tra két qua trong
ngay lam viéc tiép
theo

2. Nhém 03 TTHC, gom:

2.1. Piang ky két hon c6 yéu té nwéc ngoai

2.2. Pang ky nhan cha, me, con ¢6 yéu to nuéc ngoai

2.3. Ping ky khai sinh két hop diing ky nhan cha, me, con ¢6 yéu t6 nuéc ngoai

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 10 ngay

(Thoi gian thiee hién theo quy dinh: 15 ngay; thoi gian da cdt giam: 05 ngdy)

S6 Trinh tu Tréch nhiém Thaoi gian
T j thuc hién thuc hién
- Kiém tra ho 50, tiép nhan hé so va ghi gidy bién nhan,
B1 | hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tur; CCMC cép huyén | 0,25 ngay
- Chuyén ho so dén phong Tu phap.
A A \ 1. 1A Lanh dao phong s
B2 | Phan cong xur Iy ho so Tu phép 0,25 ngay
Tham dinh ho so:
- Truong hop ho so khong dap tmg yéu cau, thong bao cho
B3 nguoi ndp ho so trong thoi han khéng qua 01 ngay, néu rd ly | Cong chirc phong 6.5 NG
do; Tu phap 0 Ngay
- Truong hop hd so can bo sung, hoan thién thong bao cho
ngudi nop ho so trong thoi han khéng qué 01 ngay;
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- Trudng hop ho so dap ung du diéu kién: Dy thao van ban
két qua giai quyét, chuyén lanh dao phong.
B4 Xem xét, xu ly van ban cua chuyén vién trinh lanh dao | Lanh dao phong 01 g
UBND huyén Tu phéap ngay
g A e a1 Lanh dao UBND .
B5 | Duyét ho so/ky van ban xir ly chp huyén 01 ngay
J A A A 5 =g A A \ B A hf\ .
B6 Dolng dau; chuyen keét qua giai quyét TTHC dén phong Tu E) phan 0,5 ngay
phap van thu
B7 Ghi vao sb ho tich, luu hd so, chuyén két qua giai quyét | Cong chirc phong 0.5 naa
TTHC cho CCMC cép huyén. Tu phap 0 NgaYy
2 1A e £ 4 n Khoéng tinh
B8 | Tra két qua giai quyéet CCMC cap huyén thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay
3. Ping ky khai tir ¢6 yéu té nwéc ngoai
3.1. Piing ky khai ti cé yéu té nwéc ngodi (truwong hop khéng xdc minh)
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 08 gid lam viéc
So . Trach nhi¢ém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
- Kiém tra ho so, tiép nhan hd so va ghi gidy
bién nhan, hen ngay tra két qua. Nhap ho so CCMC '
Bl dién tu; X n 01 gio
1€n tu; cap huyén
- Chuyén hd so dén phong Tu phap.
) Lanh d
B2 | Phan cong xir 1§ hd so cammdae 01 gio
phong Tu phap
Tham dinh hd so:
- Truong hop hd so khong dap ung yéu cau,
thong bao cho nguoi ndp ho so, néu o 1y do;
B3 | - Truong hop hd so cin bé) sung, hoan thién A ) .
thong bao cho ngudi ndp ho so; CongT Chu’ﬁ ’phong .
_ Truong hop hd so dép tmg dii didu kién: Du trphap 02 gio
thao trich luc khai tir, chuyén lanh dao phong.
B4 | Xem xét, xtr Iy van ban cta chuyén vién trinh Lanh dao 01 gio




lanh dao UBND huyén phong Tu phap
g WA e e o I Lanh dao UBND .

B5 | Duyét ho so/ky van ban xt ly chp huyén 01 gio

DPong diu; chuyén két qua giai quyét TTHC B¢ phan "
B6 | .« \ . y 01 gio

dén phong Tu phap van thu
B7 Ghi vao ’S(X) ho tich, luu hd so, ’chuyén két qua | Céng chirc phong 01 wid

giai quyet TTHC cho CCMC cap huyén Tu phap &

. . CCMC Khéng tinh
B8 | Tra két qua giai quyét P B .. 9 _
cap huyén thot gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Ngay trong ngay tiép
nhan hd so, trudng hop
nhan hd so sau 15 gid
ma khéng giai quyét
duoc ngay thi tra két
qua trong ngay lam
viéc tiép theo

3.2. Ping ky khai tir c6 yéu t6 nwéc ngodi (trwong hop xdc minh)

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 03 ngdy 1am viée x 08 gid = 24 gio

So Trinh tw Trach nl.lAiém Thoi giz}n
T j thwe hién thwe hién
- Kiém tra hd so, tiép nhan hd so va ghi gidy bién
B1 | nhan, hen ngay tra két qua. Nhap hd so dién tir; PCMCE 02 gio
- Chuyén ho so dén phong Tu phap. cap huyen
B2 | Phan cong xt Iy hd so oh (‘igl%gi‘;lép 02 gioy
Tham dinh ho so:
- Truong hop hé so khong dap tmg yéu ciu, thong bao
cho n%ru’(n ndp hO)\SO’ neu; 0 1}; do; ‘ 3 ) Cong chitc phong Tu .
B3 |- ’Truong hop hE) 50 can b6 sung, hoan thién thong ohap 12 gio
bao cho ngudi ndp ho so;
- Truong hop ho so dép tmg du diéu kién: Dy thao
trich luc khai tir, chuyén lanh dao phong.
B4 Xem xét, xur Iy van ban cia chuyén vién trinh 1anh dao Pﬁnh dao 02 gic
UBND huyén phong Tu phap
B5 | Duyét hd so/ky vin ban xir Iy Lanh daﬁ’u;J;ND cap 02 gior
Pong dau; chuyén két qua giai quyét TTHC dén B6 phan i,
BO phong Tu phap van thu 02 gio
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Ghi vao sb ho tich, luvu hd so, chuyén két qua giai

Cong chirc phong Tu

B7 quyét TTHC cho CCMC cap huyén phap 02 gio
S A o aas £ CCMC Khéng tinh
B8 | Tra két qua giai quyét chp huyén thoi gian
Téng thoi gian giai quyét TTHC | jri %Ii(g c

4. Ping ky giam hd cé yéu tdé nwée ngoai

4.1. Ding ky gidm h$ cé yéu té nwéc ngoai (Ping ky gidm h cir)

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 03 ngay 1am viée x 08 gid = 24 gioy

(Thoi gian thye hién theo quy dinh: 05 ngay lam viée, thoi gian da cat giam: 02

ngay lam viéc)

So Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
T 7 ‘ , - ’ thue hién thue hi€én
- Kiém tra ho so, ti€p nhan ho so va ghi gidy bién nhan, ’
Bl | hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tu; CCMC cap huyén 02 gio
- Chuyén ho so dén phong Tu phéap.
A A . 1 1A Lanh dao "
B2 | Phan cong xur Iy ho so phong Tur phép 02 gio
Thim dinh ho so: ‘
- Truong hop ho so khong dap ing yéu cau, thong bao cho
ngudi ndp ho so néu rd ly do; A ,
B3 | - Truong hop ho so can bod sung, hoan thién thong bao Qong chuc’ 12 gio
D A 1A phong Tu phap
cho nguoi nop ho so; ‘
- Truong hop ho so dap ung du dieu kién: Dy thao trich
luc dang ky giam ho chuyén lanh dao phong.
Xem xé€t, xr Iy van ban cua chuyén vién trinh 1anh dao Lanh dao .
B4 R \ S 02 gio
UBND huyén phong Tu phap
np A e a1 Lanh dao .\
B5 | Duyét ho so/ky van ban xu ly UBND cép huyén 02 gio
B6 bong flau; chuyén ket qua giai quyet TTHC dén phong B¢ phén van th 02 gics
Tu phap
g7 | Ghi vao 56 h¢ tich, luu ho so, chuyen két qua giai quyet Cong chirc 02 gid
TTHC cho CCMC c4p huyén. phong Tu phéap &
S A g x CCMC Khéng tinh
B8 | Tra két qua giai quyét cAp huyén thoi gian
24 gio

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc
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4.2. Ping ky gidm h$ c6 yéu té nwéc ngoai (Pang ky gidm hé dwong nhién)

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 02 ngdy lam viée x 08 gid = 16 gior

(Thoi gian thye hién theo quy dinh: 03 ngay lam viée, thoi gian da cat giam: 01

ngay lam viéc)

SO Trinh Trach nhiém Thoi gian
TT v thue hi¢n thue hi¢n
- Kiém tra,h(‘A) 50, tiép nhén ho so va ghi gidy bién nhan, hen CCMC
B1 | ngay tra két qua. Nhap ho so dién tu; A huve 02 gio
Ly . cap huyén
- Chuyén ho so dén phong Tu phap. P S
A \1s 1A Lanh dao .
B2 | Phan cong xur 1y ho so phong Tu phép 01 gio
Tham dinh ho so:
- Trudng hop ho so khong dap tng yéu cau, thong bao cho
ngudi ndp ho so, néu rd ly do; . .
B3 | - Truong hop hd so cin b hoan thién thong béo ch Cong chuc 05 gidy
ruong hop ho so can bo sung, hoan thi¢n thong bio cho | yhans Ty phap g
nguoi ndp ho so;
- Truong hop hd so dap tmg du diéu kién: Dy thao trich luc
dang ky giam ho chuyén lanh dao phong.
Xem xé&t, xur Iy van ban cta chuyén vién trinh 1anh dao UBND Lanh dao .
B4 n \ T 02 gio
huyén phong Tu phap
I e a1 Lanh dao .\
B5 | Duyét ho so/ky van ban xi ly UBND cép huyén 02 gio
Pong dau; chuyén két qua giai quyét TTHC dén phong Tu Bo phan "
B6 ; : 02 gio
phap van thu
B7 Ghi vao sé ho tich, luu hd so, chuyén két qua giai quyét Cong chirc 02 oid
TTHC cho CCMC cip huyén phong Tu phap &
N VR x CCMC Khong tinh
B8 | Tra két qua giai quyét okp huyen thoi gian
. ) 16 gio
Tong thai gian giai quyet TTHC lam viéc
5. Piang ky cham dirt giam hd c6 yéu té nwéc ngoai
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 02 ngay 1am viée x 08 gid = 16 gio
SO X Trach nhi¢m Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
- Kiém tra ho so, tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen CCMC
Bl | ngay tra két qua. Nhap ho so dién ti; 02 gio

- Chuyén ho so dén phong Tu phap.

cap huyén
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A 1 LA Lanh dao .

B2 | Phan cong xur 1y ho so phong Tu phép 01 gio
Tham dinh hd so:

- Trudng hop ho so khéng dap tng yéu cau, théng bao cho
5i ndp hd so, néu rd ly do;

s nglI(n‘nQphO sc}rlk g yb; s Céng chirc 05 o
- Tru’O‘n{; O‘P 0 SO can bo sung, hoan thi€én thong bao cho phong Tu phap g
nguoi ndp ho so;

- Truong hop ho so dép tmg du diéu kién: Dy thao trich luc
dang ky cham dit giam ho chuyén lanh dao phong.
Xem xé&t, xtr Iy van ban cua chuyén vién trinh 1anh dao UBND Lanh dao .

B4 n \ T 02 gio
huyén phong Tu phap

g A et o I Lanh dao .\

B5 | Duyét ho so/ky van ban xu ly UBND cép huyén 02 gio
Pong dau; chuyén két qua giai quyét TTHC dén phong Tu B6 phan "

B6 . N 02 gio
phap van thu

B7 Ghi vao s ho tich, luu hd so, chuyén két qua giai quyét Cong chirc 02 oid
TTHC cho CCMC cip huyén phong Tu phap &

s A g £ CCMC Khéng tinh

B8 | Tra két qua giai quyét okp huyen thoi gian

2 N fa 74 16 gi(‘)’
Tong thati gian giai quyet TTHC lam viéc

6. Piang ky thay doi, cai chinh, b6 sung thong tin hd tich, xac dinh lai din tdc

6.1. Poi véi viéc bo sung thong tin ho tich
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 08 gid 1am viée

S6 Trinh tw Trach nhiém Thoi gian
T j thuc hién thuc hién
- Kiém tra hd so, tiép nhan hd so va ghi gidy bién
B1 | nhan, hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tu; PCMQ 01 gio
- Chuyén ho so dén phong Tu phap. cap huyén
B2 | Phan cong xi 1y hd so o f{;la;ll%gi(;lép 01 gic
Tham dinh ho so:
- Truong hop h(? so khong dap tmg yéu cau, thong bao
B3 cho nguoi ndp ho so, néu 13 1y do; Cong chtrc 02 gio
- Trudong hop hd S0 can bd sung, hoan thién théng | Phong Tu phap

bao cho nguoi ndp ho so;
- Truong hop ho so dap ung du diéu kién: Dy thao
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trich luc bo sung théng tin ho tich chuyén lanh dao
phong.
B4 Xem xét, xtr Iy van ban cua chuyén vién trinh 1anh dao Lanh dao 01 eic
UBND huyén phong Tu phap glo
g A e ra I Lanh dao .
B5 | Duyét ho so/ky van ban xu ly UBND cép huyén 01 gio
DPong dau; chuyén két qua giai quyét TTHC dén B6 phan i
B6 . . M 01 gio
phong Tu phap van thu
g7 | Ghi vao s0 ho tich, luu ho so, chuyen két qua giai Cong chirc o1 eid
quyét TTHC cho CCMC cap huyén phong Tu phap &
s Ry o g X CCMC Khong tinh thoi
B8 | Tra két qua giai quyét chp huyén gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Ngay trong ngay
tiép nhan ho so;
truong hop nhan
hd so sau 15 gio
ma khong giai
quyét duoc ngay
thi tra két qua trong
ngay lam viéc tiép

theo.

6.2. Péi vdi viéc thay doi, cdi chinh hé tich, xdc dinh lai dan téc (trwong hop

khdng xac minh)

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 02 ngay 1am viée x 08 gid = 16 gio

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 03 ngdy lam viéc; thoi gian da cat giam: 01

ngay lam viéc)

S6 Trinh tw Trach nhiém Thoi gian

T ’ thuc hién thue hién
- Kiém tra hd so, tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen

B1 | ngay tra két qua. Nhap hé so dién tir; CCMC chp huyén | 02 gid
- Chuyén hd so dén phong Tu phap.

B2 | Phan cong xit 1§ hd so o c{;lagnl%ji(;lap 02 gic
Tham dinh hd so:
- Truong hop ho so khong dap tmg yéu cau, thong béo cho ngudi

B3 n?rﬁzzo Eeu r}?*ly o bé hoan thién théng b Cong chuc 04 gid

ong hop ho so can bo sung, hoan thién thong bao cho phong Tu phéap g

nguoi ndp ho so;
- Truong hop hd so dap ung du diéu kién: Dy thao Trich luc
thay doi/cai chinh/xac dinh lai dan toc, chuyén lanh dao
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phong.
Xem x¢ét, xur ly van ban cia chuyén vién trinh 1anh dao UBND Lanh dao "
B4 n \ . 02 gio
huyén phong Tu phap
g A e ra G Lanh dao UBND .
B5 | Duyét ho so/ky van ban xur ly chp huyén 02 gio
Pong dau; chuyén két qua giai quyét TTHC dén phong Tu Bo phan .
B6 . y 02 gio
phap van thu
B7 Ghi vao s6 ho tich, luu hd so, chuyén két qua giai quyét Cong chtrc 02 oid
TTHC cho CCMC cip huyén phong Tu phap &
2 14 e £ 4 .| Khong tinh
B8 | Tra két qua giai quyét CCMC cap huyén thoi gian
2 . £ 16 gio
Tong thoi gian giai quyet TTHC lam viéc

6.3. Doi vdi vigc thay doi, cdi chinh h tich, xdc dinh lai din téc (trwong hop xdc

minh)

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 04 ngay lam viée x 08 gid = 32 gio

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 06 ngay lam viéc; thoi gian da cdt giam: 02

ngay lam viéc)

So Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
TT : thuce hién thuce hién
- Kiém tra ho 50, tiép nhan h?) so va ghi gidy bién nhan, COMC
B1 | hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tu; p . 01 gio
2 A A \ . cap huycn
- Chuyén ho so dén phong Tu phéap.
B2 | Phan cong xit Iy hd so Lanh dao phong Tu | 5, .y
phap
Tham dinh hé so:
- Truong hop ho so khong dap tng yéu cau, thong béo cho
ngudi ndp ho so trong thoi han khéng qua 01 ngay, néu rd
ly do;
) < Cong cht .
B3 | - Truong hgp ho so can bo sung, hoan thién thong bao ph (‘)r?ggfir 51(1: p 24 gio
cho nguoi ndp ho so trong thoi han khdong qua 01 ngay;
- Truong hop ho so dap Gmg du dieu kign: Dy thao
Trich luc thay doi/cai chinh/xac dinh lai dan toc, chuyén
lanh dao phong.
B4 Xem xé&t, xr Iy van ban cua chuyén vién trinh 1anh dao Lanh dao 02 oidy
UBND huyén phong Tu phap &
Ag o A r s 12 o IV, Lanh dao .
B5 | Duyét ho so/ky van ban xu ly UBND cép huyén, 02 gio
B6 | Pong dau; chuyén két qua giai quyét TTHC dén phong B0 phan 01 gio
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Tu phép van thu
B7 Ghi vao s6 ho tich, luu hd so, chuyén két qua giai quyét Cong chirc 01 oid
TTHC cho CCMC cip huyén phong Tu phap &
s A o g £ CCMC Khéng tinh
B8 | Tra két qua giai quyét cp huyén thoi gian
z e £ 32 gio
Tong thai gian giai quyet TTHC lam viéc

7. Nhém 02 TTHC, gom:

7.1. Ghi vao s hd tich viéc két hon ciia cong dan Viét Nam da dwoe gidi quyét

tai co quan c6 thim quyeén ctia nudc ngoai

7.2. Ghi vao S6 hd tich viéc ly hon, hity viéc két hon ciia cong dan Viét Nam da
dugc giai quyét tai co quan c6 tham quyén cua nudc ngoai

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 07 ngay

(Thoi gian thiee hién theo quy dinh: 12 ngay; thoi gian da cat giam: 05 ngdy)

So Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
TT : thuce hién thue hién
- Kiém tra ho so, tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, CCMC
B1 | hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién ti; z . 0,25 ngay
- Chuyén ho so dén phong Tu phap. cap huyén
B2 | Phan cong xtr Iy ho so ph(‘ilagn}"}gg;lép 0,25 ngay
Tham dinh ho so:
- Truong hop hd so khong dép tng yéu cau, thong bao cho
nguoi ndp hod so trong thoi han khong qua 01 ngay, néu rd
ly do; Cong chtrc N
B3 | Truong hop hd so can b sung, hoan thién thong bao phong Tu phap 04 ngay
cho ngudi ndp ho so trong thoi han khdng qua 01 ngay;
- Truong hop hd so dap ung du diéu kién: Dy thao vin
ban két qua giai quyét, chuyén lanh dao phong.
Xem xét, xr Iy van ban cuia chuyén vién trinh 1anh dao Lanh dao .
B4 | UBND huyén phong Tu phap 01 ngay
B5 | Duyét hd so/ky vin ban xir Iy UB&S“%S‘?‘;’W@H 0,5 ngay
Pong dau; chuyén két qua giai quyét TTHC dén phong B6 phan .
B6 | Ty phép van thu 0,5 ngay
Ghi vao s6 ho tich, luu ho so, chuyén két qua giai quyét Cong chtrc .
B7 | TTHC cho CCMC cép huyén phong Tu phap 0,5 ngay
B8 | Tra két qua giai quyét ;CCMCA Khong .tmh
cap huyén thoi gian
Téng thoi gian giai quyét TTHC 07 ngay
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8. Ghi vao S6 h tich viéc hd tich khac ciia cong dan Viét Nam di dwore gidi quyét
tai co' quan c6 thim quyén ciia nwéc ngoai (khai sinh; giam h§; nhan cha, me, con; xac
dinh cha, me, con; nuéi con nuéi; khai tir; thay doi ho tich)

8.1. Ghi vao So hé tich viéc ho tich khdc ciia cong dan Vigt Nam di dwoc gidgi
quyét tai co quan cé thdm quyén ciia nwéc ngoai (khai sinh; gidm hé; nhin cha, me,
con; xdc dinh cha, me, con; nudi con nuéi; khai tir; thay doi hé tich) (Trwong hop

khdng xac minh)

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 08 gid lam viéc

SO Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
1T rn thue hién thwe hi€én
- Kiém tra ho so, tlep nhan ho so va ghi gidy bién
CCMC N
B1 | nhan, hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tir; Ao huvén 01 gio
- Chuyén ho so dén phong Tu phap. P Lye
A A s 1 1A Lanh dao .
B2 | Phan cong xur 1y ho so phong Tu phap 01 gio
Tham dinh ho so: ‘
- Truong hop ho so khong dap img yéu cau, thong bao
cho ngudi ndp ho so, néu 1 ly do;
- Trudng hop hd so can bod sung, hoan thién thong Céng chitc .
B3 | bao cho nguoi ndp ho so; ‘ hone Tu phé 02 gio
- Truong hop ho so dép tmg du didu kien: Dy thao |~ P1O"E THPRAP
Trich luc ghi vao So6 ho tich viéc khai sinh/T rich luc ghi
vao So6 ho tich cac viéc ho tich khac, chuyén lanh dao
phong.
B4 Xem xét, xir Iy van ban cta chuyén vién trinh lanh Lanh dao 01 aid
dao UBND huyén phong Tu phap &
At A a1 Lanh dao UBND cap "
B5 | Duyét ho so/ky van ban xu ly huyén 01 gio
Pong dau; chuyén két qua giai quyét TTHC dén B6 phén i,
B6 . . N 01 gio
phong Tu phap van thu
B7 Ghi vao s6 ho tich, luu hé so, chuyén két qua giai Cong chirc 01 aid
quyet TTHC cho CCMC cap huyén phong Tu phap &
B8 | Tra két qua gidi quyét CCMC cAp huyén Kh‘mg Igf]h thor

Téng thoi gian giai quyét TTHC

Ngay trong ngay
tiép nhan ho so;
trrong hop nhan
hd so sau 15 gio
ma khdéng giai
quyét dugc ngay
thi tra két qua
trong ngay lam
viéc tiép theo
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8.2. Ghi vao Sé hé tich viéc hé tich khdc ciia cong din Vigt Nam di dwoc gidgi
quyeét tai co quan co tham quyén cua nwoc ngodai (khai sinh; giam hg; nhdn cha, me,
con; xdc dinh cha, me, con; nudi con nuéi; khai tu; thay doi ho tich (truwong hep xdc

minh)
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 03 ngay lam viée x 08 gid = 24 gio

So Trinh ¢ Trach nhi¢m Thoi gian
T rinf i thuc hién thuc hién
- Kiém tra ho so, tiép nhan ho so va ghi gidy bién CCMC
B1 | nhan, hen ngay tra két qua. Nhap ho so di¢n tu; cAn huvén 02 gio
- Chuyén ho so dén phong Tu phap. b ALYS
A A s 1 1A Lanh dao .
B2 | Phan cong xur 1y ho so phong Tur phap 02 gio
Tham dinh hé so:
- Truong hop h(‘A)‘ so khong dap tmg yéu cau, thdng bao
cho nguoi ndp ho so trong thoi han khéng qua 01 ngay,
néu rd ly do;
- Truong hop ho so‘cén b6 sung, hoan thién thong Cong chirc
B3 lr)]g(;;ho ngudi ndp ho so trong thoi han khong qua 01 phong Tu phép 12 gio
- Truong hop ho so dap tmg di diéu kién: Dy thao
Trich luc ghi vao So ho tich viéc khai sinh/Trjch luc
ghi vao So ho tich cac viéc hé tich khac, chuyén lanh
dao phong.
B4 Xem x¢ét, xtr Iy van ban cua chuyén vién trinh 1anh dao Lanh dao 02 sis
UBND huyén phong Tu phép &
e LA e e s Lanh dao .
B5 | Duyét ho so/ky van ban xu ly UBND cép huyén 02 gio
Bg | Pong dau; chuyén két qua giai quyét TTHC dén B6 phan 02 gid
phong Tu phap van thu &
B7 Ghi vao s6 ho tich, luu h§ so, chuyén két qua giai Cong chirc 02 oid
quyét TTHC cho CCMC cap huyén phong Tu phap &
L 1 A s e £ CCMC Khéng tinh
B8 | Tra két qua giai quyét cp huyén thoi gian
24 gio

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc
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9. Ping ky lai khai sinh c6 yéu té nwéc ngoai

9.1. Péing ky lai khai sinh c6 yéu té nwdc ngodi (trwomg hop khong xac minh)

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 03 ngdy 1am viée x 08 gid = 24 gio

(Thoi gian thwc hién theo quy dinh: 05 ngay lam viéc; thoi gian da cdt giam: 02

ngay lam viéc)

So Trinh ¢ Trach nhi¢m Thoi gian

T rinf e thuc hién thuc hién
- Kiém tra ho so, tiép nhan ho so va ghi gidy bién

g1 | nhan, hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién ti; CCMC 02 gics

. , cap huyén
- Chuyén ho so dén phong Tu phap.
A A Y1 1A Lanh dao .

B2 | Phan cong xu 1y ho so phong Tur phép 02 gio
Tham dinh ho so:

- Truong hop h(*)‘so khong dap tmg yéu cau, théng bao
cho nguoi ndp ho so néu rd 1y do;

B3 \ X A 2 \ A ~ Cﬁng chure 12 oidy
- Tmong h()}? .hoAso can bo sung, hoan thién thong phong Tu phap g
bao cho ngudi ndp ho so;

- Truong hop ho so dap tng da diéu kién: Dy thao
gidy khai sinh, chuyén lanh dao phong.
Xem xét, xtr ly van ban ctua chuyén vién trinh lanh dao Lanh dao .

B4 n \ T 02 gio
UBND huyén phong Tu phap

ap A e e G I Lanh dao .

B5 | Duyét ho so/ky van ban xur ly UBND cép huyén 02 gio
Pong dau; chuyén két qua giai quyét TTHC dén B6 phan "

B6 . . M 02 gio
phong Tu phap van thu

g7 | Ghi vao 50 h¢ tich, luu ho so, chuyén két qua giai Cong chirc 02 0id
quyet TTHC cho CCMC cap huyén phong Tu phap &

s A o s £ CCMC Khoéng tinh

B8 | Tra két qua gidi quyét chp huyén thoi gian

24 gior

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc
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9.2. Diing ky lai khai sinh cé yéu t6 nwéc ngoai (trwong hop xdc minh)

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 17 ngay

(Thoi gian thiee hién theo quy dinh: 25 ngay; thoi gian da cdt giam: 08 ngdy)

S6 Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
T : thue hi€én thwe hi€én
- Kiém tra hd 50, tiép nhan h‘é) so va ghi gidy bién nhan,
B1 | hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tur; Célcl:)ci’ll\lf}fﬁi}n 0,25 ngay
- Chuyén ho so dén phong Tu phap. '
A A 1 1A Lanh dao .
B2 | Phan cong x1r 1y ho so phong Tu phép 0,25 ngay
Tham dinh hé so:
- Trudng hop h6 so khong dép g yéu cau, thong béo cho
nguoi ndp ho so trong thoi han khong qua 01 ngay, néu rd
ly do;
B3 | - Truong hop hé so can bo sung, hoan thién thong bao Qéng Chﬁ’c, 13,5 ngay
cho ngudi ndp ho so trong thoi han khdng qua 01 ngay; phong Tu phap
- Trudng hop hd so dap mg du diéu kién: Dy thao
Trich [uc ghi vao So6 ho tich viéc khai sinh/Tqu’ch luc ghi
vao SO ho tich cac viéc ho tich khac, chuyén lanh dao
phong.
B4 Xem xé€t, xr Iy van ban cua chuyén vién trinh 1anh dao Lanh dao 01 naa
UBND huyén phong Tu phap gay
a5 Duyét hd so/ky van ban xir ly Lanh dao 0L nai
UBND cép huyén gay
g6 | Pong dau; chuyén két qua giai quyét TTHC dén phong Bo phan 0.5 naa
Tu phap van thu 0 NgaY
B7 Ghi vao s6 ho tich, luu hd so, chuyén két qua giai quyét Cong chirc 0.5 naa
TTHC cho CCMC cap huyén phong Tu phap 0 Ngay
A z CCMC Khoéng tinh
B8 | Tra két qua giai quyét chp huyén thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 17 ngay
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10. Ping Kky khai sinh ¢6 yéu t6 nwéc ngoai cho nguwoi di cé hd so, gidy to ca

nhan

10.1. Ping ky khai sinh c6 yéu té nwéc ngoai cho ngwoi di cé hé so, gidy to cd

nhan (truwong hop khong xdac minh)

Tong thoi gian thye hién TTHC: 03 ngay 1am viée x 08 gid = 24 gio

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 05 ngay lam viéc; thoi gian da cdt giam: 02

ngay lam viéc)

S6
TT

Trinh tuw

Trach nhiém
thure hién

Thoi gian
thuc hién

- Kiém tra hd so, tiép nhan hd so va ghi gidy bién
nhan, hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tu;

CCMC

Bl z A 02 gio
. , cap huyén
- Chuyén ho so dén phong Tu phap.
A A 1 1A Lanh dao .
B2 | Phan cong xur Iy ho so phong Tu phap 02 gio
Tham dinh hd so:
- Truong hop h@} so khong dap ung yéu cau, thong bao
cho nguoi ndp ho so, néu rd ly do; A
B3 \ A A LA \ A R Cong chuc 12 oidy
- ,Truong hqp h? S0’ can bd sung, hoan thi¢n thong phong Tu phap g
bao cho nguoi ndp ho so;
- Trudng hop hoé so dap tng da diéu kién: Dy thao
Giy khai sinh chuyén 1anh dao phong.
Xem x¢ét, xtr Iy van ban cua chuyén vién trinh 1anh dao Lanh dao .
B4 n . C 02 gio
UBND huyén phong Tu phap
I e a1 Lanh dao .\
B5 | Duyét ho so/ky van ban xi ly UBND cép huyén, 02 gio
Pong dau; chuyén két qua giai quyét TTHC dén B6 phan i,
B6 \ . s 02 gio
phong Tu phap van thu
g7 | Ghi vao s6 ho tich, luu ho so, chuyen két qua giai Cong chirc 02 gid
quyét TTHC cho CCMC cap huyén phong Tu phap &
s A a as X CCMC Khoéng tinh
B8 | Tra két qua giai quyét c&p huyén thoi gian
24 giv

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc
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10.2. Ding Ky Khai sinh c6 yéu té nwéc ngoai cho nguwoi di cé hé so, gidy to cd

nhén (trwong hop xdc minh)
Téng thoi gian thyc hién TTHC: 17 ngay

(Thoi gian thue hién theo quy dinh: 25 ngay, thoi gian da cdt gidm: 08 ngay)

S6 Trinh t Trach nhiém Thaoi gian
T v thuc hién thuc hién
- Kiém tra hd so, t1ep nhan hd so va ghi gidy bién
B1 | nhan, hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tu; cfg)chl\lfycén 0,25 ngay
- Chuyén ho so dén phong Tu phap. '
A A 1 1A Lanh dao .
B2 | Phan cong xur 1y ho so phong T phép 0,25 ngay
Tham dinh hé so:
- Truong hop h(‘A)‘ so khong dap tmg yéu cau, thong bao
cho nguoi ndp ho so trong thoi han khdng qua 01 ngay,
néu rd ly do;
. L , Cong chuc 5
B3 | - Truong hop hd so can bo sung, hoan thién théng | Lpone Ty phap 13,5 ngay
bao cho ngudoi ndp ho so trong thoi han khéng qua 01
ngay;
- Truong hop ho so dap tmg di diéu kién: Dy thao
Giay khai sinh chuyén 1anh dao phong.
B4 Xem x¢ét, xtr Iy van ban cua chuyén vién trinh 1anh dao Lanh dao 01 naa
UBND huyén phong Tu phap gay
B5 | Duyét hd so/ky van ban xir Iy Lanh dgo 01 nga
ye Y y UBND cép huyén gay
g6 | Pong dau; chuyén két qua giai quyet thi tuc hanh B6 phan 0.5 naa
chinh dén phong Tu phap van thu 0 NgaY
g7 | Ghi vao s6 ho tich, luu ho so, chuyen két qua giai Cong chirc 0.5 naa
quyet TTHC cho CCMC cap huyén phong Tu phap 0 NGy
A z CCMC Khoéng tinh
B8 | Tra két qua giai quyét cp huyén thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 17 ngay
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11. Ping ky lai két hon c6 yéu té nuwéc ngoai
11.1. DPding ky lai két hén c6 yéu té nwde ngodi (trwong hop khong xdc minh)
Téng thoi gian thye hién TTHC: 03 ngay 1am viée x 08 gid = 24 gio

(Thoi gian thwc hién theo quy dinh: 05 ngay lam viéc; thoi gian da cdt giam: 02
ngay lam viéc)

So Trinh ¢ Trach nhi¢ém Thoi gian
T rinf e thuc hién thuc hién
- Kiém tra hd so, tiép nhan hd s0 va ghi gidy bién CCMC
B1 | nhan, hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tu; ) 02 gior
2 1A X \ , cap huyén
- Chuyén ho so dén phong Tu phap.
3 Lanh dao '
B2 | Phan cong xur 1y ho so 02 gio
phong Tu phap
Tham dinh ho so:
- Truong hop hf} so khong dap ung yéu cau, thong bao
cho nguoi ndp ho‘soy nel‘J ro I¥ do; Cong chirc .
B3 |- Truong hop h6 so can bo sung, hoan thién thong hone Tu pha 12 gio
bao cho ngudi ndp ho so; phong tuphap
- Truong hop ho so dap tmg di diéu kién: Dy thao
Giay chirng nhan két hén, chuyén 1anh dao phong.
Xem xét, xir Iy vin ban ctia chuyén vién trinh lanh dao Lanh dao N
B4 . 02 gio
UBND huyén phong Tu phap
. i Lanh dao _
B5 | Duyét ho so/ky van ban xu ly . 02 gio
UBND cap huyén
. - An LA iz A 4 B0 phéan
B6 Dopg dau; C’huyen ket qua giai quyet TTHC deén 0 phe 02 giv
phong Tu phap vin thu
g7 | Ghi véo s6 ho tich, luu ho so, chuyen két qua giai Cong chirc 02 gid
quyét TTHC cho CCMC cip huyén; phong Tu phap &
. . CCMC ona ti
B8 | Tra két qua giai quyét , Khong tinh
cap huyén thoi gian
¥ s - .- X 24 gib’
Tong thai gian giai quyet TTHC lam viée
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11.2. DPdng ky lai két hén c6 yéu té nwde ngodi (trwong hop xdc minh)

Téng thoi gian thye hién TTHC: 17 ngay

(Thoi gian thye hién theo quy dinh: 25 ngay; thoi gian da cdt giam: 08 ngdy)

S6 Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
T ‘ thue hi€én thwe hi€én
- Kiém tra hd so, tiép nhan hd s0 va ghi gidy bién
B1 | nhan, hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tu; ACCMCA 0,25 ngay
. , cap huyén ’
- Chuyén ho so dén phong Tu phap.
A A 1 1A Lanh dao X
B2 | Phan cong xur Iy ho so phong T phép 0,25 ngay
Tham dinh ho so:
- Truong hop hff)‘ so khong dap ung yéu cau, thong béo
cho nguoi ndp ho so trong thoi han khdng qua 01 ngay,
néu rd ly do; X )
B3 . N N . n . Cong chuce 13.5 naa
- Trudng h(_)‘p' hé so can b6 sung, hoan tlnen thlong phong Tu phap 0 Ngay
bao cho ngudi ndp ho so trong thoi han khong qua 01
ngay;
- Truong hop ho so dap Gmg du dieu kién: Dy thao
Giay chung nhan két hon, chuyén 1anh dao phong.
B4 Xem x¢&t, xur ly van ban ctia chuyén vién trinh lanh dao Lanh dao 01 nad
UBND huyén phong Tu phap gay
B5 | Duyét hd so/ky viin ban xir Iy Lanh dao 01 ngay
' UBND cap huyén,
B6 Do‘ng dau; ghuyen két qua giai quyét TTHC dén B(;) phan 0.5 ngdy
phong Tu phap van thu
B7 Ghi vao s6 ho tich, luu h?) so, chuyén két qua giai Cong chirc 0.5 naa
quyét TTHC cho CCMC cép huyén phong Tu phap 0 Ngay
A CCMC Khong tinh
B8 | Tra ket qua gidi quyet ckp huyén thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 17 ngay
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12. Piang Ky lai khai tir c6 yéu té nwéc ngoai

12.1. Péng ky lai khai tiv cé yéu té nwéc ngodi (truwong hop khéng xdc minh)

Téng thoi gian thye hién TTHC: 03 ngay 1am viée x 08 gid = 24 gio

(Thoi gian thye hién theo quy dinh: 05 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam: 02

ngay lam viéc)

So Trinh t Trach nhiém Thoi gian
T na e thuc hién thuc hién
- Kiém tra hd so, tiép nhan hd so va ghi gidy bién
B1 | nhan, hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tu; c%il\lffén 02 gioy
- Chuyén ho so dén phong Tu phap. '
A A 1 1A Lanh dao .
B2 | Phan cong xur Iy ho so phong Tur phap 02 gio
Tham dinh ho so:
- Truong hop hf} so khong dap ung yéu cau, thong bao
cho ngudi ndp ho so, néu rd ly do;
N g _ Cong chuce .
B3 |- Truong hop h6 so can b6 sung, hoan thién thong phong Tu phap 12 gio
bao cho nguoi ndp ho so;
- Truong hop ho so dép tmg du diéu kién: in trich luc
khai tir, chuyén lanh dao phong.
B4 Xem x¢ét, xtr Iy van ban cua chuyén vién trinh 1anh dao Lanh dao 02 oiiy
UBND huyén phong Tu phap &
ap A e a1 Lanh dao .\
B5 | Duyét ho so/ky van ban xi ly UBND cép huyén 02 gio
56 | Pong dau; chuyén két qua giai quyét TTHC dén Bo phan 02 gid
phong Tu phép van thu &
g7 | Ghi vao s6 ho tich, luu ho so, chuyen két qua giai Cong chirc 02 vid
quyét TTHC cho CCMC cap huyén; phong Tu phap &
s A a as X CCMC Khoéng tinh
B8 | Tra két qua giai quyét c&p huyén thoi gian
24 gio

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc

12.2. Ddng ky lai khai tiv cé yéu té nwéc ngodi (truwong hop xdc minh)

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 07 ngay lam viéc

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 10 ngay lam viéc; thoi gian da cat giam: 03

ngay lam viéc)
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SO Trinh t Trach nhiém Thaoi gian
1T rin i thwe hi€én thuce hién
- Kiém tra ho so, tiép nhan hd so va ghi gidy bién
B1 | nhan, hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tir; CCMC cép huyén 0,25 ngay
- Chuyén hd so dén phong Tu phap.
A A 1s 1A Lanh dao .
B2 | Phan cong xur 1y ho so phong Tu phép 0,25 ngay
Tham dinh hd so:
- Truong hop hé‘ so khong dép tmg yéu cau, thong bao
cho nguoi ndp ho so trong thoi han khong qua 01 ngay,
néu rd ly do; A ’
B3 Y L ‘ Cong chie 04 ngay
- Truong hop ho so can bo sung, hoan thién thong bao phong Tu phap
cho ngudi ndp ho so trong thoi han khéng qué 01 ngay;
- Truong hop ho so dap tmg du dieu kign: Dy thao
trich luc khai tir, chuyén lanh dao phong.
B4 Xem xét, XI:I ly van ban cua chuyén vién trinh 1anh dao | Lanh dao Ph(‘mg Tu 01 ngay
UBND huyén phap
e e A e a1 Lanh dao .
B5 | Duyét ho so/ky van ban xu ly UBND cép huyén 01 ngay
B6 bong glau; chuyén ket qua giai quyet TTHC dén phong B? phan 0,25 ngay
Tu phap van thu
B7 Ghi ,vao sd ho tich, luu 1}6 so, chuyén két qua giai Cong chirc 0.95 naa
quyét TTHC cho CCMC cép huyén phong Tu phap 29 Ngay
S A g x z . Khéng tinh
B8 | Tra két qua giai quyét CCMC cap huyén thoi gian
2 . £ 07 ngay
Tong thai gian giai quyet TTHC lam vidc

13. Xac nhan thong tin ho tich

13.1. Xdc nhdn thong tin hé tich (trwong hop khong xdc minh)

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 02 ngay lam viéc x 08 gid = 16 gid

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 03 ngay lam viéc; thoi gian da cat giam: 01

ngay lam viéc)
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™ Mo | g
- Tiép nhén ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay tra
B1 | két qua. Nhap hd so dién tu; CCMC cép huyén 01 gid
- Chuyén ho so cho phong Tu phap.
B2 | Phan cong xur 1y hd so phc‘ilagnl"}l(liiilép 01 gio
Tham dinh hd so:
- Truong hop h(:”) so khong dép tng yéu cau, théng bao
cho ngudi nop h§ S0, n?u rq ly do; 08 gid
g3 | - Truong hop ho so can bo sung, hoan thién thong béo Cong chirc
cho ngudi ndp ho so; phong Tu phap
- Truong hop ho so dap tmg du dieu kign: Dy thao
Van ban xac nhan théng tin ho tich, chuyén lanh dao
phong.
B4 Xem xé&t, xtr ly van ban ctia chuyén vién trinh 1anh dao Lanh dao 02 gio
UBND huyén phong Tu phap
B5 | Duyét hd so/ky viin ban it Iy UBI\IIJI;nchég?uyén 02 gio
g6 | Pong dau; chuyén két qua giai quyét TTHC dén phong B6 phan 01 gio
Tu phéap van thu
B7 Ghi ,vao sd ho tich, luu 1}6 so, chuyén két qua giai Cong chirc 01 gio
quyet TTHC cho CCMC cap huyén phong Tu phap
B8 | Tra két qua giai quyét c éf; (ill\lil}%n Ktrl]l%r;ggglh
16 gio

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

lam viéc

13.2. Xac nhén thong tin hd tich (truwong hop cin xdc minh)

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 07 ngay lam viéc

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 10 ngay lam viéc; thoi gian da cat gidm: 03

ngay lam viéc)

S6 Trinh t Trach nhi¢m Thoi gian
T nnh thuc hién thuc hién
- Tiép nhan ho 80’ va ghi gidy bién nhan, hen ngay tra
B1 | két qua. Nhap ho so dién tu; EICMCZ 0,25 ngay
L cap huyén ’
- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong Tu phép.
B2 | Phén cong xit 1§ hd so Lanh dao 0,25 ngay

phong Tu phap
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Tham dinh ho so:

- Truong hop h(‘”)‘ so khong dap ung yéu cau, thong béo
cho nguoi ndp ho so trong thoi han khéng qua 01 ngay,
néu rd ly do;

B3 . N Lo o ) Cong chuc 04 nad
- Truong hop h6 so cén bd sung, hoarz thién ,thong b\ao phong Tu phap gay
cho nguoi ndp ho so trong thoi han khdng qua 01 ngay;
- Truong hop ho so dap img du diéu kién: Dy thao
Van ban xac nhan thong tin ho tich, chuyén lanh dao
phong.
Xem xét, Xt 1y van ban cua chuyén vién trinh lanh dao Lanh dao .
B4 . . C 01 ngay
UBND huyén phong Tu phap
At WA T Lanh dao 5
B5 | Duyét ho so/ky van ban xu ly UBND cép huyén 01 ngay
B6 Dopg dau; ghuyen két qua giai quyet TTHC den B? phan 0,25 ngay
phong Tu phap van thu
B7 Ghi ’Vélo sd ho tich, luu 1}6 so, chuyén két qua giai Cong chirc 0.95 naa
quyet TTHC cho CCMC cap huyén phong Tu phap ’ gay
S A o g X CCMC Khéng tinh
B8 | Tra ket qua giai quyeét chp huyén thoi gian
z N 07 ngay
Tong thoi glan giai lam viée
B. THU TUC HANH CHIiNH CAP XA (23 TTHC)
1. Nhém 04 TTHC, gom:
1.1. Cép bén sao Trich luc hd tich
1.2. Pang ky khai sinh
1.3. Pang ky khai tir
1.4. Ping ky khai sinh ¢ yéu t6 nwéc ngoai tai khu vire bién giéi
Téng thoi gian thuc hién 01 TTHC: 08 gio lam viée
So . Trach nhiém Thoi gian
TT Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay
B1 tra két (}ué. I‘\Thélp ho so dién ti; | C;CMS; 02 gis
- Chuyén ho so cho cong chic Tu phép - HO tich cap xa

Xa.
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Tham dinh hd so:

- Trudng hop hcA)‘ so khong dap tmg yéu cau, thong béo
cho ngudi ndp ho so, néu rd 1y do;

- Trudng hop hd so ‘cz‘in bd sung, hoan thién thong

Cong chirc Tu

B2 . U 03 gi¢
bao cho nguoi ndp ho so; phap - Ho tich xa glo
- Truong hop ho so dap ng du diéu kién: Du thao
véan ban két qua giai quyét trinh Lanh dao UBND
cap xa ky.
B3 | Duyét hd so/ky vén ban xit Iy Lanh di‘;UBND 02 gid
B4 | PONg dau; chuyén két qua giai quyét TTHC den Bo phan 01 eid
CCMC cip xa Vin thu g
gg | - Tré két qua giai quyét; CCMC Khéng tinh
- Thong ke, theo ddi. cap xa thoi gian
Ngay trong ngay tiép
nhan ho S0; trudng
hop nhén ho so sau 15
Tong thoi gidi quyét TTHC gi® ma khong giai
quyet duoc ngay thi
tra két qua trong ngay
lam viéc tiép theo.
2. Ping ky két hon
2.1. Diing ky két hon (Truwong hop khéong can xac minh):
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 08 gid 1am viée
T Trinh tu Trach nhi¢ém Thoi gian

thue hién

thue hién

Bl

- Tiép nhan hd so va ghi giéy bién nhan, hen
ngay tra két qua. Nhap ho so dién tu;

- Chuyén ho so cho cong chire Tu phap - Ho tich
X&.

CCMC
cép xa

01 gio
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Tham dinh hd so:
- Truong hop hd so khong dap ung yéu cau, théng
bao cho ngudi nop ho so, néu rd 1y do;
- Truong hop hoO so can bo sung, hoan thién | . )
B2 | thong bé% cl?(f)ngu’c‘ri ndp hod so; ¢ Cong}cllAlu:f: Eu P hap -
- Tru:(‘yng hop hé so dap ,I'J:ng du diéu kién: Dy otichxa 03 gio
thao Giay chimg nhan két hon, trinh Lanh dao
UBND ky.
A LA e a1 Lanh dao 03 gio
B3 | Duyét ho so/ky van ban xu ly UBND xé
g4 | Dong dau; ch~uyén két qua giai quyét TTHC dén B6 phan 01 gid
CCMC cap xa Van thu
Bs |- Tré’két qua giai quyét; cemc Khéng tinh
- Thong ké, theo dai. cap xa thot gian
Ngay trong ngay tiép
nhan yéu cau, trudng
hop nhan hd so sau
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 giy ma khong giai
quyét dugc ngay thi
tra két qua trong ngay
1am viéc tiép theo.

2.2. Pding ky két hon (Truwong hop cin xdc minh diéu kién két hon ciia hai bén
nam, nir: 05 ngay lam viéc)

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 05 ngay 1am viée x 08 gid = 40 gio 1am viée

So

. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen ngay tra
B1 | két qua. Nhap ho so dién tir; CCMC cép xa 02 gior
- Chuyén h6 so cho cong chirc Tu phap - Ho tich x4
Tham dinh hd so:
- Truong hop hd so khong dap g yéu cau, thong bao cho
51 ndp ho hoi han khong qua 01 ngay, néu rd
ngu:0'1 ndp ho so trong thol han khong quéa 01 ngay, néu ro Cong chitc Tu
B2 | ly do; . N1 .
\ A A 1R . A o , phap - Ho tich xa 28 gio
- Truong hop ho so can bd sung, hoan thién thong bao
cho nguoi ndp ho so trong thoi han khong qua 01 ngay;
- Trudng hop hd so dap ung da diéu kién: Du thao Gidy




30

chtng nhan két hén, trinh Lanh dao UBND ky.

B3 | Duyét hd so/ky van ban xi Iy Lanh di‘;UBND 08 gid
B4 i'%ong~dau; chuyén két qua giai quyét TTHC d¢en CCMC B6 phan Van thr 02 gir
cap xa
_ T 5 k,(t 5 e At’ i A s
B5 raA ¢ una giai que CCMC cép xi thng .tlnh
- Thong ké, theo dai. thot gian
40 giov

Téng thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc

3. Pang ky nhén cha, me, con

3.1. Ddng ky nhdn cha, me, con (trwong hop khong xdac minh)

Toéng thoi gian thyc hién TTHC: 02 ngay 1am viée x 08 gid = 16 gio

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 03 ngay lam viéc; thoi gian da cat giam: 01

ngay lam viéc)

So Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
T it thuc hién thuc hién
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen ngiy tra
B1 | ket qua. Nhap ho so dién tu; CCMC cip xd 01 gioy
- Chuyén ho so cho cong chirc Tu phap - Ho tich x4.
Tham dinh hé so:
- Truong hop hd so khong dap ting yéu cau, thong bao cho
ngudi ndp ho so, néu rd ly do;
- Trudng hop hod so can bd sung, hoan thién thong béo Cong chte Tu phép .
B2 ot A T A o A1 08 gio
cho nguoi ndp ho so; - Ho tich xa
- Truong hop hd so dap ung du diéu kién: Du thao
Trich luc dang ky nhan cha, me, con, trinh Lanh dao
UBND ky.
B3 | Duyét hd so/ky van ban xit I Lanh d@)‘(‘;UBND 06 gid
B4 120ng~dau; chuyen ket qua giai quyet TTHC den CCMC B6 phan Van th 01 gios
cap Xa
- Tra két qua giai quyét; , Khéng tinh
= R CCMC cép xa ng’
- Thong ké, theo doi. thoi gian
16 gio

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc
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3.2. Dang ky nhdn cha, me, con (trwong hop xdc minh)

Téng thoi gian thye hién TTHC: 05 ngay 1am viée x 08 gid = 40 gio

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 08 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam: 03

ngay lam viéc)

So Trinh ¢ Trach nhi¢ém Thoi gian
T nnh thuc hién thuc hién
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhén, hen ngdy tra
két qua. Nhap ho so dién tir; Cong chirc mot cura P
Bl o , UBND cép xi 01 gio
- Chuyén ho so cho cong chirc Tu phap - HO tich xa.
Tham dinh hé so:
- Truong hop hé so khong dap tmg yéu cau, thong béo cho
nguoi ndp ho so trong thoi han khong qua 01 ngay, néu rd
ly do; A . ,
B2 |- Trudong hop ho so can bd sung, hoan thién thong bao Cong C}}u.c Tu P hap 28 gid
o A1 A . A . L - Ho tich xa
cho nguoi ndp ho so trong thoi han khdong qua 01 ngay;
- Trudong hop hd so dap tmg du diéu kién: Dy thao
Trich luc dang ky nhan cha, me, con, trinh Lanh dao
UBND ky.
A 1A e ra a1 Lanh dao .\
B3 | Duy¢t ho so/ky van ban xu ly UBND xA 10 gio
DPong dau; chuyén két qua giai quyét TTHC dén CCMC Bo phan .
B4 | x>, Z 01 gio
cap xa Van thu
as | T két qué giai quyét; CCMC Khong tinh
- Théng ké, theo ddi. cap xa thoi gian
2 N o £ 40 gio
Tong thai gian giai quyet TTHC lam vige
4. Ping ky két hon c6 yéu td nwde ngoai tai khu vire bién gioi
4.1. Ding ky két hon cé yéu té nwéc ngoai tai khu vue bién giéi (Trwong hop
khoéng xac minh)
Téng thoi gian thye hién TTHC: 02 ngay 1am viée x 08 gid = 16 gio
(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 03 ngay lam viéc; thoi gian da cat giam: 01
ngay lam viéc)
So X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
B1 | - Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen ngay tra | CCMC cép xa 01 gio




32

két qua. Nhap ho so dién tu;
- Chuyén ho so cho coéng chie Tu phap - Ho tich x4.
Tham dinh hd so:
- Trudng hop hé so khong dap tmg yéu cau, théng bao cho
nguoi ndp ho so, néu r6 ly do; . , ,
B2 | - Truong hop hQ so can bo sung, hoan thién thong bao Cong Cbu’(.: Eu Phap 08 gio
cho ngudi ndp ho so; -Hotichxa
- Trudng hop hd so dap ung du diéu kién: Du thao Gidy
chting nhan két hén, trinh Lanh dao UBND ky.
Ar 1A e o1 Lanh dao .
B3 | Duyé¢t ho so/ky van ban xu ly UBND 3 06 gio
Pong dau; chuyén két qua giai quyét TTHC dén CCMC B6 phan "
B4 | x>, z 01 gio
cap xa Van thu
g5 |- Tra két qua giai quyét; CCMC Khéng tinh
- Thong k¢, theo doi. cap xa thoi gian
I e . . X 16 gi(‘)'
Tong thoi gian giai quyet TTHC lam vide
4.2. Ding ky két hon cé yéu t6 nwéc ngoai tai khu vue bién giéi (Truwong hop xdc
minh)

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 05 ngay 1am viée x 08 gid = 40 gio

(Thoi gian thue hién theo quy dinh: 08 ngay lam viée; thoi gian da cat giam: 03

ngay lam viéc)

S6 Trinh t Trach nhiém Thoi gian
TT v thuc hién thue hién
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen ngay tra két
B1 | qua. Nhap ho so dién tir; CCMC 02 gio
.y ) cap xa
- Chuyén ho so cho cong chuc Tu phap — HO tich xa.
Tham dinh ho so:
- Truong hop hé so khong dap tmg yéu cau, théng bao cho
nguoi ndp ho so trong thoi han khong qua 01 ngay, néu ro Iy | Cong chire Tu phép N
B2 | 4o A1~ 28 gio
0; - HO tich xa

- Truong hop ho so can bo sung, hoan thién thong bao cho
ngudi ndp ho so trong thoi han khong qua 01 ngay; ’
- Truong hop ho so dap ung du dicu kién: Dy thao Giay
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chang nhan két hén, trinh Lanh dao UBND ky.

B3 | Duyét hd so/ky van ban xi Iy Lanh d‘?)‘(%UBND 08 giv
Pong dau; chuyén két qua giai quyét TTHC dén CCMC Bo phan ,
B4 | < >, z 02 gio
cap xa Van thu
B5 |- Tra két qua giai quyét; CCMC Khéng tinh
- Thong ké, theo dai. cap xa thot gian
Téng thoi gian giai quyét TTHC 40 gio
lam viéc
5. Piang ky nhin cha, me, con ¢6 yéu t6 nwéc ngoai tai khu vue bién giéi
5.1. Ping ky nhdn cha, me, con c6 yéu to6 nwéc ngoai tai khu vuwce bién gidi (Truong
hop khong xac minh)

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 05 ngay 1am viée x 08 gid = 40 gio

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 07 ngay lam viéc; thoi gian da cdt giam: 02

ngay lam viéc)

Sb Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
TT : thuc hién thuc hién
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhéan, hen ngay tra két qua.
B1 | Nhép ho so dién tu; CCMC cép x4 02 gid
- Chuyén ho so cho cong chirc Tu phap — Ho tich xa.
Tham dinh hé so:
- Truong hop ho so khong dap tmg yéu cau, thong bao cho ngudi
nop ho so trong thoi han khdng qua 01 ngay, néu rd ly do;
. A A2 . A A , Cong chuc Tu
B2 | - Truong hop ho so can bd sung, hoan thién thong bao cho haD - Ho tich x3
nguoi ndp ho so trong thoi han khdng qué 01 ngay; phap - Ho
- Truong hop ho so dap tng du diéu kién: Dy thao Trich luc 28 gic
dang ky nhan cha, me, con, trinh Lanh dao UBND ky.
B3 | Duyét hé so/ky van ban xi Iy Lanh di‘;UBND 08 gid
DPong dau; chuyén két qua giai quyét TTHC dén CCMC cap Bo phan N
B4 | . 4 02 gio
xa Van thu
g5 |- Trd két qua giai quyét; CCMC Khong tinh
- Thong ké, theo dbi. cap xa thoi gian
40 gio

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc
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5.2. Ding ky nhdn cha, me, con cé yéu té nwéc ngoai tai khu vwe bién gidi

(Truong hop xdac minh)
Téng thoi gian thyc hién TTHC: 08 ngay lam viéc

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 12 ngay lam viéc; thoi gian da cat gidm: 04

ngay lam viéc)

So Trinh ¢ Trach nhi¢ém Thoi gian
T nnh thuc hién thuc hién
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay tra két )
B1 | qua. Nhap hd so dién tu; CCMC cap 0,25 ngay
: s Xa ’
- Chuyén ho so cho cong chirc Tu phap — HO tich xa;
Tham dinh hé so:
- Truong hop h6 so khong dap ting yéu cau, thong bao cho
ngudoi nop hd so trong thol han khéng qua 01 ngay, néu rd ly do; Cong chuc Tu
B2 |- Truong h0‘p hd so can bd sung, hoan thién thong bao cho | phap - Ho tich 6.5 nad
ngudi ndp ho so trong thoi han khdng qua 01 ngay; NG ~ Ngay
- Truong hop ho so dap ung du diéu kién: Du thao Trich luc
dang ky nhan cha, me, con, trinh Lanh dao UBND ky.
ap 1A 1o a1 Lanh dao R
B3 | Duyét ho so/ky van ban xur ly UBND x3 01 ngay
B4 D~0ng dau; chuyen ket qua giai quyet TTHC den CCMC cap B()vphan 0,25 ngay
Xa Vin thu
gs |- Tra két qua giai quyét; CCMC Khong tinh
- Thong ké, theo doi. cap xa thot gian
Tong thai gian giai quyét TTHC 08 ngay
lam viéc
6. Piang ky khai tir c6 yéu t6 nwéc ngoai tai khu vue bién giéi
6.1. Ping ky khai tiv cé yéu té nwéc ngodi tai khu vuee bién gidi (Trwong hop khong
xac minh)
Téng thoi gian thyc hién TTHC: 08 gid lam viéc
SO . Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay
Bl | trd ket qua. Nhap ho so dién tu; CCMC cap xa 02 gid
- Chuyén hd so cho cong chirc Tu phap - Ho tich
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~

Xa.

Tham dinh ho so:

- Trudng hop hd so khong dap tmg yéu cau, thong bao
cho ngudi ndp ho so, néu rd 1y do;

) < _ Cong chuc Tu .
B2 |. Truong hop ho so can bd sung, hoan thién thong phép - Ho tich xa 03 gio
bao cho nguoi ndp ho so; o
- Truwong hop ho so dap Gmg du diéu kién: Dy thao
Trich luc khai tir, trinh Lanh dao UBND ky.
B3 | Duyét hd sorky van ban xi I Lanh di‘;UBND 02 gid
g4 | Dong dau; chuyén két qua giai quyét TTHC den Bo phan 01 gid
CCMC cip xa Vin thu &
ag | T két qua giai quyét; CCMC Khong tinh
- Théng ké, theo doi. cap xa thot gian
Ngay trong ngay tiép
nhan ho 50; truong
hop nhan ho so sau 15
Tong thoi gian giai quyet TTHC gic ma khong gidi
quyet duoc ngay thi
tra ket qud trong ngay
lam viéc tiép theo
6.2. Ding ky khai ti c6 yéu t6 nwdc ngoai tai khu vwe bién gidi (Truwong hop xdc
minh)
Téng thoi gian thyc hién TTHC: 03 ngay 1am viée x 8 gid = 24 gio
S6 . Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay tra
B1 két qua. Nhap ho so dién tu; CCMC 02 gio
.y ) cap xa
- Chuyén ho so cho cong chirc Tu phap — HO tich xa.
Tham dinh hé so:
- Trudong hop h(f) so khong dap Gmg yéu cau, thong bao
B2 cho nguoi ndp h? SO, nfau rc{ ly do; hC,ong |f|1}lic ’lll“u’ ) 16 gid
- Trudng hop ho so can bo sung, hoan thi¢n thong bao phap - Ho tich xa
cho nguoi ndp ho so;
- Trudng hop hd so dap tmg du diéu kién: Du thao




36

Trich luc khai tt, trinh Lanh dao UBND ky.

A 1A e a1, Lanh dao .\
B3 | Duyét ho so/ky van ban xu ly UBND xi 05 gio
g4 | Pong dau; chuyén két qua giai quyét TTHC dén Bo phan o1 eid
CCMC cip xa Vin thu &
ag | T két qua gidi quyét; CCMC Khong tinh
- Théng ké, theo doi; cap xa thoi gian
e - - - e 24 gi(‘)'
Tong thai gian giai quyet TTHC lam vige

7. Nhém 02 TTHC, gom:
7.1. Dang ky giam hg

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 02 ngay 1am viée x 08 gid = 16 gio

(Thoi gian thuwc hién theo quy dinh: 03 ngady lam viéc; thoi gian da cat giam: 01

ngay lam viéc)
7.2. Pang ky cham dit giam hd

To6ng thoi gian thyc hién TTHC: 02 ngay lam viéc x 08 gio = 16 gid lam viéc

So Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
T ’ thuc hién thuc hién
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen ngay tra
B1 | két qua. Nhép ho so dién ti; CCMC cAp xd 02 gid
- Chuyén ho so cho cong chirc Tu phap — Ho tich xa.
Tham dinh hé so:
- Truong hop h(‘j) so khong dap Gmg yéu cau, thong béo
cho nguoi ndp ho so, néu 16 1y do;
B2 | - Truong hop hck)‘ s0 can bo sung, hoan thién thong bao
cho nguoi ndp 1‘16 SO; ‘ Cong chirc Tu
- Truong hop ho so dap tmg du diéu kién: Dy thdo van | phap - Ho tich xa '
ban két qua giai quyét trinh Lanh dao UBND ky 09 gio
B3 | Duyét hd sorky van ban xi Iy Lanh d@)‘(‘;UBND 04 giv
g4 | Pong dau; c~huyén két qua giai quyét TTHC dén B0 phén 01 gio
CCMC cap xa Vin thu
g5 |- Trd két qua giai quyét; ccme Khéng tinh
- Thong ké, theo dai. cap xa thot gian
16 gior

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc
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8. Thay d6i, cai chinh, bé sung théng tin h tich

8.1. Thay doi, cdi chinh (trwong hop khéng xdc minh)

Téng thoi gian thye hién TTHC: 02 ngay 1am viée x 08 gid = 16 gior 1am viéc

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 03 ngay lam viéc; thoi gian da cat giam: 01

ngay lam viéc)

SO Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
1T j thue hi€én thwe hi€én
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen ngay tra két
B1 | qua. Nhép ho so dién tur; CCMC cap xa 02 gioy
- Chuyén ho so cho cong chirc Tu phap — Ho tich xa.
Tham dinh ho so:
- Truong hop ho so khong dap tng yéu cau, thong bao cho
nguoi ndp hod so, néu rd 1y do;
\ A A 1A N n A , Cong chuc
B2 |- Truon‘g‘h({p h(g so can bd sung, hoan thién thong bao Tu phép - HO 08 gior
cho nguoi ndp ho so; L
i . tich xa
- Truong hop ho so dap Gmg du dieu kién: Dy thao Trich
luc thay d6i/cai chinh/bd sung théng tin ho tich tuong
ung, trinh Lanh dao UBND Kky.
Ar 1A e o1 Lanh dao .
B3 | Duyét ho so/ky van ban xur 1y UBND x3 05 gio
Pong dau; chuyén két qua giai quyét TTHC dén CCMC Bo phan .
B4 | >, 4 01 gio
cap xa Van thu
ag | T két qué giai quyét; CCMC Khong tinh
- Théng ke, theo ddi. cap xa thoi gian
2 e £ 16 gio
Tong thai gian giai quyet TTHC lam viéc

8.2. Thii tuc thay déi, cdi chinh (trwong hop xdc minh)

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 04 ngay 1am viée x 08 gid = 32 gio

(Thoi gian thwc hién theo quy dinh: 06 ngay lam viéc; thoi gian da cdt giam: 02

ngay lam viéc)

So Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
T i thuc hién thuc hién
B1 | - Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen ngay tra ké CEMe :

p nhan ho so va ghi gidy bi€n nhan, hen ngay tra két chp xa 02 gid




38

qua. Nhap ho so dién tir;
- Chuyén ho so cho cong chirc Tu phap — Ho tich xa.
Tham dinh hd so:
- Truong hop hé so khong dap Gmg yéu ciu, théng bao cho
ngudi ndp ho so trong thoi han khéng qua 01 ngay, néu r6 ly
do; Cong chirc
B2 | - Truong hop h6 so can bo sung, hoan thi¢n thong bao | Tu phap - HO 21 widy
cho nguoi ndp ho so trong thoi han khdng qua 01 ngay; tich xa &
- Trudng hop hd so dap tng du diéu kién: Dy thao Trich
luc thay dbi/cai chinh/bosung théng tin ho tich tuong
ung, trinh Lanh dao UBND ky.
a1 A e v a1y Lanh dao .
B3 | Duyét ho so/ky van ban xur 1y UBND x3 08 gio
Pong dau; chuyén két qua giai quyét TTHC dén CCMC B6 phan "
B4 | 2, 4 01 gio
cap xa Van thu
mg | - Trd ket qud gidi quyct; ccMC Khong tinh
- Théng ke, theo ddi. cap xa thoi gian
2 e . I3 32 gior
Tong thai gian giai quyet TTHC lam viéc
8.3. Yéu cau bo sung thong tin ho tich
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 08 gid lam viéc
T Trinh tu Trach nhi¢ém Thoi gian

thuc hién

thuc hién

- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay tra

B1 | két qua. Nhap hd so dién tu; CCMC 02 gid
_ ) cap xa
- Chuyén ho so cho cong chirc Tu phap — Ho tich xa.
Tham dinh hé so:
- Truong hop h(f) so khong dap Gmg yéu cau, thong béo
cho ngudi ndp ho so, néu rd 1y do;
. A AR A n , Cong chtc Tu
B2 |- Tru’ong .h(_)’P hO}\SO’ can bo sung, hoan thi¢n thong bao phap - Ho tich 03 gior
cho ngudi ndp ho so; i

- Trudng hop hd so dap ung du diéu kién: Du thao
Trich lyc b6 sung thdng tin ho tich twong Gng, trinh
Lanh dao UBND ky.
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Lanh dao

B3 | Duyé¢t ho so/ky van ban xu ly UBND x3 02 gio

g4 | POng dau; chuyén két qua giai quyét TTHC den B6 phan o1 wid
CCMC cip xa Vin thu &

qg | - Tré ket qud giai quyet ccMC Khong tinh
- Théng ké, theo ddi. cap xa thot gian

Tong thai gian giai quyét TTHC

Ngay trong ngay
tiép nhan hd so,
truong hop nhan hd
so sau 15 gid ma
khong giai  quyét
duoc ngay thi tra két
qua trong ngay lam
viéc tiép theo

9. Cép gidy xac nhan tinh trang hén nhin

9.1. Cip gidy xdc nhén tinh trang hén nhén (trwong hop khéng xdc minh)

Toéng thoi gian thyc hién TTHC: 02 ngay 1am viée x 08 gid = 16 gio

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 03 ngay lam viéc; thoi gian da cat gidm: 01

ngay lam viéc)

So Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
T i thuc hién thuc hién
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay tra két qua.
B1 | Nhap hd so dién ti: CCMC 02 givs
L cap xa
- Chuyén ho so cho cong chirc Tu phap — Ho tich xa. P
Tham dinh hé so:
- Truong hop ho so khéng dap ting yéu cau, thong bao cho nguoi
ndp ho so, néu 16 ly do; Cong chite T
B2 | - Trudng hop hd so cin bd sung, hoan thién théng bao cho ong chue 1 08 gio
N phap - Ho tich xa
nguoi ndp ho so;
- Truong hop hd so dap tmg du diéu kién: Dy thao gidy xac
nhan tinh trang hon nhan, trinh Lanh dao UBND Kky.
ar 1A e o1y Lanh dao .
B3 | Duyé¢t ho so/ky van ban xu ly UBND xA 05 gio
, £ 2 LA i £ X Lo B6 phan .
B4 | Bong dau; chuyén két qua giai quyet TTHC dén CCMC cap xa Vin thu 01 gio
g5 | - Tra két qua giai quyét; CCMC Khong tinh
- Théng ké, theo ddi. cap xa thoi gian
z e X 16 gior
Tong thai gian giai quyet TTHC lam viéc
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9.2. Cép gidy xdc nhdn tinh trang hén nhan (truwong hop xdc minh)

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 16 ngay

(Thoi gian thye hién theo quy dinh: 23 ngay; thoi gian da cat giam: 07 ngdy)

SO Trinh ¢ Trach nhiém Thoi gian
1T rin i thue hi€én thwe hi€én
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen ngiy tra )
B1 | két qua. Nhap hd so dién tu; CCM(} cap .
. ) Xa 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho cong chirc Tu phap — HO tich xa.
Tham dinh hé so:
- Truong hop ho so khong dap tmg yéu cau, théng bao cho
nguoi ndp ho so trong thoi han khéng qua 01 ngay, néu rd
ly do; Cong chtrc Tu
B2 N L2 hap - Ho tich
- Truong hop ho so can bé sung, hoan thién thong bao Phap xéQ © 13 ngay
cho nguoi ndp ho so trong thoi han khéng qué 01 ngay;
- Trudng hop hd so dap ung du diéu kién: Du thao gidy
xac nhan tinh trang hén nhan, trinh Ladnh dao UBND Kky.
Ar LA e o1 Lanh dao X
B3 | Duyét ho so/ky van ban xu 1y UBND x3 02 ngay
B4 Dﬁong~dau; chuyen ket qua giai quyet TTHC den CCMC Bc_j phan 0,5 ngay
cap xa Van thu
ag | T két qua giai quyét; CCMC Khong tinh
- Thong ké, theo ddi. cap xa thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 16 ngay

10. Dang ky lai khai sinh

10.1. Pang ky lai khai sinh (truong hop khong xdc minh)

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 03 ngdy lam viéc x 08 gio = 24 gio

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 05 ngay lam viéc; thoi gian da cat gidm: 02

ngay lam viéc)

So Trinh tu Trach nhiém Thoi gian

TT : thuc hi¢én thuc hién
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay tra két ,

pp | P TN 10 59 va Sl gAY Hn, e neay CCMC chp xa ;
qua. Nhap ho so dién tu; 02 gio
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- Chuyén ho so cho cong chirc Tu phap — Ho tich xa.

B2

Tham dinh ho so:

- - Truong hop ho so khong dap tmg yéu cau, thong bao cho
ngudi ndp hd so, néu 10 1y do;

- Truong hop hd so can bd sung, hoan thién thong bao cho
ngudi ndp ho so;

- Trudng hop hd so dap ung du diéu kién: Du thao Gidy

Cong chtc Tu
phép - HO tich xa

khai sinh, trinh Lanh dao UBND ky. 16 gio
A 1A e ra 1 Lanh dao
B3 | Duy¢t ho so/ky van ban xu ly UBND X 04 gid>
Pong dau; chuyén két qua giai quyét TTHC dén CCMC cap Bo phan i,
B4 | . 4 02 gio
Xa Van thu
g5 |- Tra két qua giai quyét; CCMC UBND | Khong tinh
- Thong ké, theo dai. cap xa thot gian
2 s P 24 gio
Tong thoti gian giai quyet TTHC lam viéc
10.2. Dang ky lai khai sinh (trwong hop xdc minh)
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 17 ngay
(Thoi gian thiee hién theo quy dinh: 25 ngay, thoi gian da cat giam: 08 ngay)
S6 X Trach nhiém Thoi gian
TT Trinh ty thue hién thuc hién
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngiy tra
B1 | két qua. Nhap ho so dién tu; CCMC cép <3 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho cong chirc Tu phap — Ho tich xa.
Tham dinh hé so:
- Truong hop ho so khong dap tmg yéu cau, thong bao cho
nguoi ndp ho so trong thoi han khong qua 01 ngay, néu rd . )
B2 | Iy do; Cong chuc Tu
- Trudng hop hd so can bd sung, hoan thién thong bao phap - Ho tich xa 13 ngay
cho ngudi ndp ho so trong thoi han khdng qué 01 ngay,
- Truong hop hd so dap ung du diéu kién: Du thao Giay
khai sinh, trinh Lanh dao UBND ky.
B3 | Duyét hd so/ky van ban xur 1y Lanh dao UBND 03 ngay
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xa
B4 DAong~dau; chuyén ket qua giai quyet TTHC dén CCMC B6 phan Van thur 0.5 ngdy
cap xa
- Tra két qua giai quyét; Lo Khéng tinh
BS | . Théng ké, theo dai, CCMC cap xa thoi gian
2 e £ 17 ngay
Tong thai gian giai quyet TTHC

11. Ping ky khai sinh cho ngwdi ngudi da cé hd so, gidy to ca nhan

11.1. Ping ky khai sinh cho ngwoi nguoi di cé hé so, gidy to' cd nhin (truwong hop

khong xac minh)

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 03 ngay 1am viée x 08 gid = 24 gio

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 05 ngay lam viéc; thoi gian da cdt giam: 02

ngay lam viéc)

So Trinh ¢ Trach nhiém Thoi gian
T it thuc hién thuc hién
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen ngay tra
B1 két qua. Nhap ho so dién tu; C(,:MC
e | cép xa )
- Chuyén ho so cho cong chirc Tu phap — Ho tich xa. 02 gio
Tham dinh hé so:
- Truong hop ho so khong dép Gmg yéu cau, thong bao cho
nguoi ndp ho so, néu 10 1y do;
3 < Cong chirc Tu pha oy
B2 | - Trudng hop ho so can bo sung, hoan thién thong bao on_chI (Sfchig P 12 gio
cho nguoi ndp ho so; T
- Trudng hop hd so dap tng du diéu kién: Dy thao Giay
khai sinh, trinh Lanh dao UBND ky.
Ay 1A s a1y Lanh dao 08 gio
B3 | Duyét ho so/ky van ban xu ly UBND x
Pong dau; chuyén két qua giai quyét TTHC dén CCMC Bo phan .
B4 | S 4 02 gio
cap xa Van thu
as | T két qua giai quyet; CCMC Khong tinh
- Théng ké, theo ddi. cap xa thoi gian
24 gio

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc
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11.2. Ding ky khai sinh cho ngwoi ngwoi da cé ho so, gidy to cd nhén (trwong hop

xac minh)
Téng thoi gian thyc hién TTHC: 17 ngay

(Thoi gian thye hién theo quy dinh: 25 ngay; thoi gian da cdt giam: 08 ngay)

S6 Trinh ¢ Trach nhiém Thoi gian
TT it thue hi€én thwe hi€én

- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay tra két

\ A 1A Ao CCMC X
B1 | qua. Nhap ho so dién tu; Pty 0,5 ngay
L cap xa

- Chuyén ho so cho cong chuc Tu phap — HO tich xa. P

Tham dinh hd so:

- Truong hop ho so khong dap tmg yéu cau, thong béo cho

nguoi ndp ho so trong thoi han khéng qua 01 ngay, néu r6 ly

do; Cong chirc Tu .
N Truong hop h(‘j) so can bo sung, hoan thién théng bao | phap - Ho tich x4 14,25 ngay

cho nguoi ndp ho so trong thoi han khdng qua 01 ngay;

- Truong hop ho so dap tng du diéu kién: Dy thao Gidy

khai sinh, trinh Lanh dao UBND ky.

ap 1A e 1o a1 Lanh dao \

B3 | Duyét ho so/ky van ban xu 1y UBND x3 02 ngay
B4 D;OHgNdaU; chuyeén két qua giai quyet TTHC den CCMC Bq phan 0,25 ngay

cap xa Van thu
g | - Trd két qua giai quyét; CCMC Khoéng tinh

- Thong ké, theo doi. cap xa thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC 17 ngay

12. Pang ky lai két hon

12.1. Pdng ky lai két hén (truwong hop khéong xdc minh)

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 03 ngay 1am viée x 08 gid = 24 gio

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 05 ngay lam viée, thoi gian da cat giam: 02

ngay lam viéc)

S6 Trinh tw Trach nhi¢m Thoi gian
T j thuc hién thuc hién
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay tra két
B1 | qua. Nhap ho so dién tir; C?M(} 02 gid
PN . ) ) L cap xa
- Chuyén ho so cho cong chirc Tu phap — HO tich xa.
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Tham dinh ho so:
- Trudng hop hd so khong dap tmg yéu cau, théng bao cho
nguoi ndp ho so, néu 10 1y do;

\ A A2 . A , Cong chuc Tu .
B2 |- TI'I‘IF)’I’I% hQ‘E hol so can bo sung, hoan thién thong bao cho ohap - Ho tich xa 16 gio
nguoi ndp ho so;
- Trudng hop hd so dap tng du diéu kién: Dy thao Gidy
chting nhan két hén, trinh Lanh dao UBND ky.
A 1A e ra a1 Lanh dao .\
B3 | Duy¢t ho so/ky van ban xu ly UBND xA 05 gio
DPong dau; chuyén két qua giai quyét TTHC dén CCMC B6 phan "
B4 | x> 9 01 gio
cap xa Vin thu
a5 | Tra két qua giai quyét; CCMC Khéng tinh
- Théng ké, theo ddi. cap xa thoi gian
2 o e X 24 gi(‘r
Tong thoti gian giai quyet TTHC lam viéc
12.2. Pdng ky lai két hén (trwong hop xdc minh)
Téng thoi gian thyc hién TTHC: 17 ngay
(Thoi gian thye hién theo quy dinh: 25 ngay; thoi gian da cdt giam: 08 ngay)
S6 . Trach nhiém Thoi gian
TT Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhéan, hen ngay tra két
B1 | qua. Nhap ho so dién tur; CCMC cip xa 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho cong chic Tu phap — Ho tich xa.
Tham dinh ho so:
- Truong hop hé so khong dap tmg yéu cau, thong bao cho
nguoi ndp ho so trong thoi han khdng qua 01 ngay, néu ro ly
do; A .
B2 ‘ o o Cong chite Tu |44 gy
- Truong hop ho so can bo sung, hoan thién théng bao cho phap - H¢ tich xa
nguoi ndp ho so trong thoi han khdng qua 01 ngay;
- Truong hop hd so dap ung du diéu kién: Dy thao Gidy
chang nhan két hon, trinh Lanh dao UBND ky.
B3 | Duyét hd so/ky van ban xir Iy Lanh dao 02 ngay

UBND xé&
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. £ T s g A A Bo phan
B4 DArongNdau, chuyén ket qua giai quyét TTHC dén CCMC ) phe 0.5 ngay
cap Xa Van thu
Bs | Tra két qua giai quyét; CCMC Khéng tinh
- Thong ke, theo ddi. cap x4 thot gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 17 ngay

13. Pang ky lai khai tir

13.1. Dang ky lai khai tir (trwong hop khong xdc minh)

Tong thoi gian thye hién TTHC: 03 ngay 1am viée x 08= 24 gid

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 05 ngay lam viéc; thoi gian da cdt giam: 02

ngay lam viéc)

So Trinh t Trach nhi¢ém Thoi gian
T it thuc hién thuc hién
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay tra két
B1 | qua. Nhap ho so dién tur; CCMC cap xa 02 gid
- Chuyén ho so cho cong chirc Tu phap — Ho tich xa.
Tham dinh hé so:
- Truong hop hoé so khéng dap uimg yéu cau, thong bao cho
nguoi ndp ho so, néu 10 1y do;
. N _ Cong chuc Tu
B2 |- TrErf‘m{g h(_)‘g) ho so can bo sung, hoan thién thong béo cho ohép -gHC) tich x& 16 gior
nguoi ndp ho so;
- Truong hop hd so dap tng du diéu kién: Du thao Trich
luc khai tur, trinh Lanh dao UBND ky.
Duyét ho so/ky van ban xu Iy Lanh dao
B3 Cx 05 gio
UBND xa
Pong dau; chuyén két qua giai quyét TTHC dén CCMC B6 phan i,
B4 | x>, Z 01 gio
cap xa Van thu
85 | Tré két qua giai quyét; CCMC Khoéng tinh
- Théng ké, theo ddi. cap xa thot gian
24 gio

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc
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13.2. Dang ky lai khai tir (trwong hop xdc minh)
Téng thoi gian thye hién TTHC: 07 ngay 1am viée

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 10 ngay lam viéc; thoi gian da cdt giam: 03

ngay lam viéc)

So Trinh ¢ Trach nhi¢ém Thoi gian

T rinf e thuc hién thuc hién
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen ngay tra két

B1 | qua. Nhap hd so dién tir; CCMC 0,5 ngay

L . ) cap xa ’
- Chuyén ho so cho cong chirc Tu phap — Ho tich xa.
Tham dinh hé so:
- Truong hop ho so khong dap tmg yéu cau, théng bao cho
ngudi ndp ho so trong thoi han khéng qua 01 ngay, néu rd ly
do;

B2 ; Lz 5, 25 nga
- Truong hop ho so can bo sung, hoan thién thong bdo cho gy
nguoi ndp ho so‘trong thot han khong qua 01 ngay; Céng chirc Tu
- Truong hop ho so dap tmg du diéu kién: Du thao Trich | phép - Ho tich xa
luc khai tir, trinh Lanh dao UBND ky.

B3 | Duyét hd sorky van ban xi Iy Lanh d@)‘(‘;UBND 01 ngay

B4 D;OHgNdaU; chuyén keét qua giai quyet TTHC den CCMC B? phan 0,25 ngay
cap xa Van thu

ag | T két qué giai quyét; CCMC Khong tinh
- Théng ké, theo ddi. cap xa thot gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC 07 n\g/;?é lam
14. Piang Ky khai sinh két hop diing ky nhin cha, me, con
14.1. Ping ky khai sinh két hop ding ky nhan cha, me, con (trwong hgp khéng xdc
minh)
Téng thoi gian thye hién TTHC: 02 ngay 1am viée x 08 gid = 16 gio 1am viéc

So . Trach nhiém Thoi gian

T Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen ngay tra két

B1 | qua. Nhap ho so dién tu; CCMC cép xa 02 gio

- Chuyén hé so cho cong chirc Tu phap — Ho tich xa.




47

Tham dinh ho so:

- Truong hop hé so khong dap g yéu cau, théng bao cho
ngudoi ndp ho so, néu 16 1y do;

\ A A2 . A A , Cong chuc
B2 |- Tru:on‘g.h({p h? so can bo sung, hoan thién thong bao Tu phép - HO tich 08 gi
cho nguo1 ndp ho so; "
- Truong hop hd so dap tmg du diéu kién: Dy thao gidy
khai sinh, trich luc nhan cha, me ,con trinh Lanh dao
UBND ky.
A 1A e a1, Lanh dao .
B3 | Duyét ho so/ky van ban xur 1y UBND xA 05 gio
Pong dau; chuyén két qua giai quyét TTHC dén CCMC B6 phan "
B4 | 2, 9 01 gio
cap xa Van thu
qg | - Tré ket qué gidi quyet ccMmC Khong tinh
- Théng ke, theo ddi. cap xa thoi gian
2 s £ 16 gio
Tong thoti gian giai quyet TTHC lam viéc
14.2. Pding ky khai sinh két hop ding ky nhén cha, me, con (trwong hop xdc minh)
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 05 ngay 1am viée x 08 gid = 40 gio 1am viéc
S6 X Trach nhiém Thoi gian
TT Trinh tw thuc hién thuc hién
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen ngay tra két
B1 | qua. Nhap hd so dién t; CCMC 02 gio
. cap xa
- Chuyén ho so cho cong chuc Tu phap — HJ tich xa.
Tham dinh ho so:
- Truong hop hé so khong dép tng yéu cau, thong bao cho
nguoi ndp ho so trong thoi han khong qua 01 ngay, néu rd ly
do;
B2 | - Truong hop ho so can bd sung, hoan thién théng bao cho COng chic Tu 28 gio

ngudi ndp ho so trong thoi han khdng qué 01 ngay;

- Trudng hop hd so dap tng du diéu kién: Dy thao gidy
khai sinh, trich luc nhan cha, me ,con trinh Lanh dao
UBND ky.

phép - Ho tich xa
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B3 | Duyét hd so/ky vin ban xir Iy Lanh di‘;UBND 08 gid
DPong dau; chuyén két qua giai quyét TTHC dén CCMC Bo phan i
B4 | 2, 4 02 gio
cap xa Van thu
as |~ Tré két qua gidi quyét; CCMC Khong tinh
- Théng ké, theo ddi. cap xa thoi gian
Toéng thai gian giai quyét TTHC 40 gior
lam viéc
15. Nhém 03 TTHC, gom:
15.1. Pang ky khai sinh luu dong
15.2. Piang ky két hon lwu dong
15.3. Pang ky khai tir luu dong
Téng thoi gian thyc hién 01 TTHC: 24 gio lam viéc
So . Trach nhi¢ém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
B1 | Tiép nhn hd so va Nhap hd so dién ti; (;Eglf %‘g‘;lg 04 gic
Dy thao vin ban két qua giai quyét trinh Lanh dao | Céng chic Tu N
B2 . . A1~ 12 gio
UBND ky phép - Ho tich xa
A 1A e v a1y Lanh dao .\
B3 | Duyét ho so/ky van ban xu ly UBND xA 06 gio
DPong dau; chuyén két qua giai quyét TTHC dén CCMC B6 phan .
B4 | x>, 9 02 gio
cap xa Van thu
- Tra két qua giai quyet; Céng chitc Tu Khong tinh
B5 . . L e
- Théng ke, theo ddi. phap HO tich thoi gian
24 gior

Téng thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc

16. Nhém 02 TTHC, gom:
16.1. Pang ky giam sat viéc giam h¢

16.2. Pang ky chAm dit giam sat viéc giam hd

(Tong thoi gian thiee hién 01 TTHC: 03 ngay lam viée, truong hop phdi xdc minh

thi thoi gian thuc hién 01 TTHC la 05 ngay lam viéc)
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* Ding ky gidm sdt viéc giagm hé; Ping ky chAm dirt giam sat viéc giam ho

(Truwong hop khéong phdi xdc minh)

(Tong thoi gian thwc hién TTHC: 03 ngay lam viéce x 08 gio: = 24 gio)

SO Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
1T ’ thue hién thuce hién
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen ngay tra két
B1 | qua. Nhap ho so dién tu; CCMC cp xa 02 gid
- Chuyén ho so cho cong chirc Tu phap — Ho tich xa.
Tham dinh hé so:
- Truong hop ho so khong dap tmg yéu cau, théng bao cho
nguoi ndp hod so, néu rd 1y do;
- Trudng hop hd so can bo sung, hoan thién thong bao cho
B2 | nguoindp ho so; Cong chure Tu
\ A ., e A L xR e phap - Ho tich xa 16 gio
- Truong hop ho so dap ung du dicu kién: Ghi vao So dang
Ky giam sat viéc giam ho, cap nhat thong tin dang ky giam
sat viéc giam ho trén Phan mém ding ky, quan ly ho tich
dién tir dung chung; du thao trich luc dang ky dang ky giam
sat viéc giam ho, trinh Lanh dao UBND Kky.
Ar 1A e e o1 Lanh dao .
B3 | Duyét ho so/ky van ban xur 1y UBND XA 05 gio
Pong dau; chuyén két qua giai quyét TTHC dén CCMC B6 phan "
B4 | < S 9 01 gio
cap xa Vian thu
ag | T két qua giai quyét; CCMC Khong tinh
- Thong ké, theo doi. cap xa thoi gian
2 e .- X 24 gi(‘)’
Tong thai gian giai quyet TTHC lam viéc

* Ding ky gidm sdt viéc gidgm hd; Ding ky chim diet gidm sdt vige giam hé (truong

hop can xdc minh)

(Tong thoi gian thwe hién TTHC: 05 ngay lam viéc x8 gio=40 gio)

S6 Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
TT : thuc hién thuc hién
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay tra két
B1 | qua. Nhap ho so dién tu; CCMC 02 gioy
.y ) cap xa
- Chuyén ho so cho cong chirc Tu phap — H9 tich xa.
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Tham dinh ho so:

- Truong hop hé so khong dap tng yéu cau, thong bao cho
nguoi nop ho so, néu r6 ly do;
- Trudng hop hd so can bd sung, hoan thién ho so thi théng

bao cho nguoi Yéu cau b sung, hoan thign hd so, néu rd | Cong chie Tu B
B2 | loai gidy to, noi dung can bd sung dé nguoi ¢6 yéu cau bd | phap - Ho tich 28 gio
sung; ‘ ‘ x4
- Truong hop ho so dap tng du dicu kién: Nhap dir liéu
phan mém ho tich, ghi noi dung ding ky vao sé va Dy thao
Trich lyc dang ky cham dut giam sat viéc giam ho, trinh
Lanh dao UBND ky.
B3 | Duyét hé so/ky vin ban xir Iy Léanh dgo 08 gid
i UBND xa
Pong dau; chuyén két qua giai quyét TTHC dén CCMC Bo phan "
B4 | 2, 9 02 gio
cap xa Van thu
gs | - Tra két qua giai quyét; CCMC Khéng tinh
- Thong ké, theo doi. cap xa thoi gian
40 gio

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc
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