Phu luc 11

RUC VA QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET

"HINH THEO CO CHE MQT CUA LINH VU'C NUOI CON

HAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP, UBND CAP
UYEN, UBND CAP XA TiNH LANG SON

heo Quyét dinh so 310/0D-UBND ngay 07 /02/2025

cua Chu tich UBND ftinh Lang Son)

Phin |
DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG
QUY TRINH NOQI BQ THU'C HIEN THEO CO CHE MQT CUA

A.DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TINH (02 TTHC)

$?r Tén thii tuc hanh chinh Ghi cha

01 | bang ky lai viéc nudi con nudi cd yéu td nudc ngoai

Giai quyét viéc ngudi nudc ngoai thuong trd & Viét Nam nhan tré em

02 Viét Nam lam con nuoi

B. DANH MUC THU TUC HANH CHiNH CAP HUYEN (01 TTHC)

TS$ Tén thii tuc hanh chinh Ghi cha

Ghi vao s6 dang ky nudi con nudi viéc nudi con nudi da dugc giai

01 Lo pos Y A A . \:
quyét tai co quan c6 tham quyén ctiia nudc ngoai

C.DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP XA (02 TTHC)

'IS'?I' Tén thi tuc hanh chinh Ghi cha

01 | bang ky viéc nudi con nudi trong nude

02 | bang ky lai viéc nudi con nuoi trong nude

PHAN II
QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THEO CO CHE MOT CUA

CAC CUM TU VIET TAT:

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC

- Thu tuc hanh chinh: TTHC

- Cong chtrc Mot cua: CCMC

- Hanh chinh tu phap va B6 tro tu phép: HCTP&BTTP



- Uy ban nhén dan: UBND

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (02 TTHC)

01. Pang ky lai viéc nuéi con nudi c6 yéu to6 nwéc ngoai

Téng thoi gian thye hién TTHC: 03 ngay lam viée x 08 gio = 24 gio.

(Thoi gian thiee hién theo quy dinh: 05 ngay lam viéc; Thoi gian da cdt giam: 02
ngay lam viéc)

S6 Trinh ¢ Trach nhiém Thoi gian
TT it thwe hién thwe hién
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay tra CCMC cita S& tai
két qua. Nhap hd so dién ti. cua S0 tal i¢
BL | = a8 T 5 TTPVHCC 02 g1
- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong HCTP &BTTP.
A A 1 1A Lanh dao Phong "
B2 | Phan cong xur Iy ho so HCTP&BTTP 01 gio
Tham dinh h so:
- Trudong hop hé so khong dap tng yéu cau, thong bao
cho ca nhan/té chire trong thoi han khong qua 08 gio
lam viéc ké tur khi nhéan ho so, néu o 1y do. Al n \
B3 . . v Chuyén vién Phong 08 oid
- Truong hop ho6 so can giai trinh va b6 sung thém, HCTP&BTTP glo
théng bao cho ca nhan/té chirc khong qua 08 gio lam
viéc ké tir khi nhan duogc ho so.
- Truong hop hd so dap ung yéu cau, dy thao van ban
giai quyét trinh Lanh dao phong.
B4 Xem xét ho so, van ban cua chuyén vién trinh, trinh | Lanh dao Phong 04 oidy
Lanh dao S& HCTP&BTTP g
B5 DuyeKt ho so, van ban cua Phong HCTP&BTTP trinh, Lanh dao S& 04 gio
chuyén cho Van thu
Vin thu phat hanh vin ban, chuyén vin ban xt ly cho g .
B6 CCMC tai BPMC Van thu 05 gio
qy | T két qua giai quyét, CC}I\'@I’CID\C/uI:Tng tal Khong tinh
- Thong ké, theo doi. thoi gian

Tong thoi gian giai quyét

24 gior
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2. Giai quyét viéc ngudi nwéc ngoai thudng tri & Viét Nam nhén tré em Viét
Nam lam con nudi

Téng thoi gian thye hién TTHC: 50 ngay

S6 Trinh tu Trach nhi¢ém Thoi gian
TT ! : thuc hién thuc hién
- Tiép nhan hé so va ghi gidy bién nhan, hen ngay tra két o
B1 | qua. Nhap ho so dién tur. CCMCcuaSo | ¢ ngay
P . . tai TTPVHCC ’
- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong HC-BTTP.
B2 | Phan cong xit I hd so hﬁélﬁp‘g‘é#gng 0,5 ngay
Tham dinh hd so: 35 nga){
(trong do:
- Trudng hop hd so khong dap mg yéu cau, thong bao thoi ?i‘m
cho ¢4 nhan/to chirc trong thdi han khong qua 02 ngay ké ”h‘”iné_:
tlr khi nhan hd so, néu r3 Iy do. nguoi lien
X . , R quan thay
- Truong hop ho so can giai trinh va bo sung thém, thong Chuyén vién déi y kién
B3 | bao cho ca nhan/té churc trong thoi han khong qua 02 Phong dong y vé
ngay ke tir khi nhan ho so. HCTP&BTTP viéc cho
- Trudng hop hd so dap tmg yéu cau: tré em Zd;_n
Lay y kién cua nhiing ngudi c6 lién quan; Thoi gian an nUOI‘ :
< A Re o 1A aA . A A nuoc ngodi
nhitng nguoi lién quan thay doi y kién dong y vé viéc cho 1215 nua
tré em lam con nudi nudc ngoai; du thdo van ban giai \ g }/
uyét trinh Lanh dao phong tu duoc ldy
quy : ' ¥ kién)
Xem xét hd so, van ban ciia chuyén vién trinh, trinh Lanh Lanl} dao s
B4 \ Phong 05 ngay
dao S¢
HCTP&BTTP
Duyét hd so, van ban ctia Phong HCTP&BTTP trinh, . , X
BS chuyén cho Vian thu S¢ Lanh dao So 05 ngay
Vin thu phat hanh vin ban, chuyén van ban xit 1y cho < \
B6 CCMC tai BPMC Van thu 04 ngay
ay | T két qua giai quyét. CCMC cua S¢ | Khong tinh
- Théng ke, theo dbi. tai TTPVHCC thoi gian
Tong thoi gian giai quyét 50 ngay
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B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN (01 TTHC)

1. Ghi vao So diang ky nudi con nuéi viéc nudi con nudi da dwgc gidi quyét tai co
quan c6 tham quyén ciia nwéc ngoai

* Truwong hop khong can xdc minh

Téng thoi gian thue hién TTHC: Ngay trong ngay tiép nhan ho so (08 gio)

S6 Trinh t Trach nhiém Thoi gian

TT rinf thuc hién thwe hién
- Tiép nhan hd s0 va ghi gidy bién nhan, hen ngdy tra )

B1 | két qua. Nhap ho so dién tu. CCM,C tai BPMC 0,5 gio

. cap huyén ’
- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong Tu phép.
A A 1 1A Lanh dao .

B2 | Phan cong xu 1y ho so Phong Tur phép 0,25 gio
Tham dinh hd so:

- Truong hop }16 so khong dap ung yéu cau, thong bao
cho ca nhan/té chirc trong thoi han khéng qua 04 gio
lam viéc ke tir khi nhan ho so, néu rd ly do. o .

B3 . N N Jo A Chuyén vién 05 gio
- ,Tru’O‘ng hop ho so can giai trmh_ va bo sung, th,ong Phong Tu phép
bao cho ca nhan/td chirc trong thoi han khdng qua 04
gi0 lam viéc ké tir khi nhan ho so.

- Truong hop ho so dap ng yéu cau: du thao vin
ban két qua giai quyét TTHC.

B4 Xem xét van ban xu ly cua chuyén vién, trinh Lanh Lanh dao 01 wis
dao UBND cép huyén Phong Tu phap &
Duyét ho so/ky van ban xir 1y:

- Néu dong y: Ky duyét vao vin ban lién quan. Lanh dao .

B5 ] . i UBND cAp huvé 01 gio
- Néu khéng dong y: Chuyén lai Lanh dao Phong xir cap huyen
ly.

Pong dau, chuyén vin ban xtt Iy cho CCMC tai Vin thu "

BO BPMC UBND cép huyén 0,25 g0

gy |~ Tré két qua giai quyet. CCMC tai BPMC | Khong tinh
- Théng ké, theo dai. cap huyén thoi gian

Tong thoi gian thue hién

08 gior




* Truwong hop cdn xdac minh

Téng thoi gian thye hién TTHC: 02 ngay 1am viée x 8 gio' = 16 gio

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 03 ngay lam viée; Thoi gian da cat giam: 01
ngay lam viéc)

S6 Trinh tu Trach nhiém Thoi gian

TT : thue hién thwe hién
- Tiép nhan ho 50 va ghi gidy bién nhan, hen ngay tra )

B1 | két qua. Nhap ho so dién tir. CCMC tai BPMC 0,5 gio

. s cap huyén ’
- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong Tu phép.
A A 11 A Lanh dao .\

B2 | Phan cong xur Iy ho so Phong Tu phap 0,25 gio
Tham dinh hd so:

- Truong hop }16 so khong dap ting yéu cau, thong bao
cho ca nhan/té chirc trong thoi han khéng qua 08 gio
lam viéc keé tir khi nhan ho so, néu rd ly do. o

B3 . N N Do A Chuyén vién 12 gid
- ’Tru’O‘ng hop ho so can giai trmh‘ va bd sung, thong Phong Tu phéap g
bao cho ca nhan/td chirc trong thoi han khong qua 08
gi0 1am viéc ké tir khi nhan ho so.

- Truong hop ho so dap ng yéu cau: dy thao vin
ban két qua giai quyét TTHC.

B4 Xem xét van ban xur 1y cua chuyén vién, trinh Lanh Lanh dao 02 sids
dao UBND cép huyén Phong Tu phap &
Duyét hd so/ky van ban xir Iy
- Néu dong y: Ky duyét vao vin ban lién quan. Lanh dao "

B5 ] . i UBND b huve 01 gio
- Néu khéng dong y: Chuyén lai Lanh dao Phong xir cap huyen
ly.

Pong diu, chuyén vin ban xir Iy cho CCMC tai Vin thu "

BS | BpMmC UBND cdp huyén | 02 819

87 - Tra két qua giai quyét. CCMC tai BPMC Khéng tinh
- Théng ké, theo ddi. cap huyén thoi gian

Tong thoi gian thue hién 16 gio
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C. THU TUC HANH CHINH CAP XA (02 TTHC)

1. Pang ky viéc nuéi con nuéi trong nudc
Téng thoi gian thye hién TTHC: 42 ngay

S6 Trinh tw Trach nhiém Thoi gian
TT ‘ thuc hién thuc hién
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen ngay
tra két qua. Nhap ho so dién tur. CCMC tai BPMC .
Bl . ' , 0,5 ngay
- Chuyén h6 so cho cong chirc Tu phap - Ho tich cap xa
cap xa.
Tham dinh hé so:
- Truong hop ho so khong dap ung yéu cau, thong bao
cho ¢4 nhan/t6 churc trong thoi han khong qua 02 ngay
ké tir khi nhan ho so, néu ro ly do. Cong churc Tu phap -
B2 | - Truong hop hd SO can giai trinh va bd sung, thong H? tich 37 ngay
bao cho ca nhan/t6 chirc trong thoi han khong qua 02 cap xa
ngay ke tir khi nhan ho so.
- Truong hop ho so dap ng yéu cau: dy thao vin
ban két qua giai quyét TTHC.
Duyét ho so/ky vin ban xtr 1y
- Néu done v K 5t vao vin ban lié Lanh dao
B3 Ne,u dong y: I‘(y duyét Va(? van ban lién quan. o 04 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai cong chirc Tu phap UBND cap xa
- HO tich cap xa.
5 4 &n vin ban xi 1% i Van thu
B4 Pong dau, chuyén van ban xt 1y cho CCMC tai ’ 0,5 ngay
BPMC UBND cap xa
as | T két qua giai quyét. CCMC tai BPMC | Khong tinh
- Théng ké, theo dbi. cap xa thoi gian
Tong thoi han giai quyét 42 ngay
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2. Pang ky lai viéc nudi con nuéi trong nwoéc

Téng thoi gian thye hién TTHC: 03 ngay lam viée x 8 gio' = 24 gio

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 05 ngay lam viéc; Thoi gian da cdt giam: 02
ngay lam viéc)

So Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
TT : thue hién thwe hién
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen ngay
tra két qua. Nhap ho so dién tu. CCMC tai BPMC '
Bl o ] . A 03 gio
- Chuyén ho so cho cOng chic Tu phap - Ho tich cap xa
cap xa.
Tham dinh hd so:
- Truong hop ho so khong dap ing yéu cau, thong bao
cho ca nhan/t chirc trong thoi han khong qua 08 gio
lam viéc ké tir khi nhan ho so, néu rd ly do. A ) )
B2 \ A A coe v 1A A COl’lg chirc T}I phap - 16 oid
- ,Truorng hop ho so can giai trlnh_ va bo sung, thong Ho tich cép xa g
bao cho ca nhan/td chirc trong thoi han khong qua 08
gio 1am viéc ké tir khi nhéan ho so.
- Truong hop ho so dap ng yéu cau: dy thao vin
ban két qua giai quyét TTHC.
Duyét ho so/ky vin ban xtr Iy
B3 |- Ne,‘,u dong v: I‘(y duyét Va(3 van ban lién quan. U]glgf]rll)h CIA’e_lo i 04 gid
- Néu khong dong y: Chuyén lai cong chire Tu phap cap xa
- Ho tich cap xa.
B4 DPoéng dau, chuyén van ban xir Iy cho CCMC tai Van thu 01 sis
BPMC UBND c4p xa &
gg | Tré ket qu gidi quyét. CCMC tai BPMC | Khéng tinh
- Théng ké, theo ddi. cap xa thoi gian

Tong thoi han giai quyét

24 gity
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