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QUY CHE
Chi tiéu ngi bg ciia S¢ Tw phap tinh Lang Son
(Kém theo Quyét dinh s6 36 /OP-STP ngay 01/ 3 /2025 ciia Gidm déc S¢ Tw
phap tinh Lang Son)

Chwong I
QUY DPINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich xay dung quy ché

1. Tao quyén chu dong trong quan 1y va chi tiéu tai chinh cho Thi truong
co quan va cong churc, nguoi lao dong trong viéc thyc hién nhiém vu dugc giao
theo quy dinh cua phép luat;

2. Tao diéu kién cho co quan chu dong trong viéc sip xép, to chiic bo may
tinh gon, st dung bién ché quan 1y hanh chinh mét cach hop 1y dé hoan thanh tot
chtrc nang, nhiém vu duoc giao;

3. Nang cao hi¢u suat lao dong, hiéu qua, thuc hanh tiét kiém, chéng lang
phi trong viéc st dung lao dong, kinh phi quan 1y hanh chinh tang thu nhap cho
cong chirc, ngudi lao dong.

Piéu 2. Nguyén tic xdy dung quy ché

1. Pam bao hoan thanh tdt chirc nang va nhiém vy dugc giao, st dung va
quan 1y ngudn kinh phi tiét kiém va c6 hiéu qua. Pam bao thuc hién theo Luat
Ngén sach nha nudc va cac nguyén tic tai chinh hién hanh do co quan c6 thim
quyén quy dinh.

2. Cac khoan thu, chi tai chinh phai duoc thuc hién theo ding ché d6 quy
dinh, ddm bao c¢6 du hoa don, chiing tir hgp phap, hop I¢.

3. Thyc hién cong khai dan chu vé tai chinh va bao dam quyén loi hop
phap cua cong churc, nguoi lao dong trong co quan.

Pi¢u 3. Ngudn kinh phi quan Iy hanh chinh

1. Ngan sach nha nudc cap.

2. Céc khoan thu tur phi, 1¢ phi duoc trich dé lai theo ché do quy dinh.
3. Cac khoan thu hop phap khéc theo quy dinh ctua phap luat

Chuong I1
QUY PINH CU THE

Diéu 4. Cac khoan chi thanh toan cho c4 nhan
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L Tién luong, tién cong, phu cap luong, cac khoan dong gop theo luong,
tién thudng, phtc o1 tap thé va cac khoan thanh todn khac cho ca nhan dugc
thuc hién theo quy dinh cua Nha nudc.

a) Tién luong, tién cong cua cong chirc, ngudi lao dong duogc thuc hién
theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc.

b) Tién lwong ctia cong chirc, ngudi lao dong nghi dm dau, thai san: Do
co quan Bdo hiém xa hdi chi tra theo ché d§ quy dinh.

c) Tién cong cua ngudi lao dong theo ché d6 hop dong: Thuc hién theo
thoa thuan phu hop véi quy dinh ctia phap luat lao dong hoac theo theo bang
luong ctia nhan vién thira hanh, phuc vu trong co quan nha nudc va cac don vi
su nghiép cta nha nude theo Nghi dinh sé 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004
cta Chinh phu.

Murc tié,n cong ddi véi lao dong hop dong ngoai ché‘ do tién cong lao
dong, cac ché do khac cua nguoi lao dong nhu ché do tién thém gio, tién
thudng... duoc thuc hién theo quy ché chi ti€u ndi bd ciia S& Tu phap va cac
quy dinh hién hanh.

S¢ Tu phap thuc hién ky két hop dong lao dong c6 thoi han hoic khong
Xac diph thoi han doi voi cong viée: Lai xe, bao vé, phuc vu theo nhu cau
thuc té.

~2. Cong chure, vién chire bi€t phai, nguoi lao dong lam thém gi€7~, trye cac
ngay ¢, tét duoc thanh toan tién Iwong lam thém gio va truc cac ngay Ie, tét theo
quy dinh hién hanh cua Nha nuéc theo BO luat Lao dong nam 2~019; Nghi dinh
s0 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu hudng dan B luat Lao
dong veé diéuqkiérz lao d@ng va quan hf:: lao dong; cac van ban huéng dan thuc
hién va stra doi, boé sung (néu cod), cu thé:

a) Cong Chlﬁfq, Vién chuec, ngq(‘)’i lao dong lam thém gio dugc tra luong
tinh theo don gia tién luong hodc tién luong thyc tra theo cong viéc dang lam
nhu sau:

- Vo ngay thuong dugc tra lwong bang 150%;

- Vo ngay nghi hang tuan duoc tra luong bang 200%;

- Vao ngay nghi 1&, tét, ngay nghi c6 huong luong duoc tra luong bang
300%.

b) HO tro truc co quan cac ngay 18, tét nhu sau:

~ CBCCVCLD khi dugc b tri tryc o quan vao cac ngay nghi 18, tét nhur:
Tét,Du:ong lich, Tét Nguyén de’ln, Lé Gio to 10/3,, Lé ky niém 30/4 va 01/5,
Quoc Khanh 02/9,... thi QUQC ho trg mot khoan nhat dinh }inh theo ca truc ma
khong thanh todn theo ché do phu cap lam thém gio. Cu thé nhu sau:
- Ca truc ban ngay (Tir 07h sang dén 19h tbi): 400.000d6ng/ngudi/ca;

- Ca tryc ban dém (Tt 19h t6i dén 7h sang hom sau): 400.000d/ngudi/ca.


https://luatvietnam.vn/lao-dong/nghi-dinh-145-2020-huong-dan-thi-hanh-dieu-kien-lao-dong-va-quan-he-lao-dong-195612-d1.html
https://luatvietnam.vn/lao-dong/nghi-dinh-145-2020-huong-dan-thi-hanh-dieu-kien-lao-dong-va-quan-he-lao-dong-195612-d1.html
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¢) Nguoi lao dong 1am viéc vao ban dém thi duoc tra thém 30% tién
lvong tinh theo don gia tién luong hoac tién luwong thuc tra theo cong viéc cua
ngay lam vi¢c binh thuong.

‘d) Hb so, thu tuc thanh toan tién lwong lam viéc vao ban dém, thém gio
bao gom:

- Gidy dé nghi thanh toan;

- Bang chdm cong lam thém gio, Gidy bao lam thém gio (Gidy bao lam
thém gio phai ghi 18 ndi dung, san pham lam thém gio);

d) Hang thang cac phong c6 cong chire lam thém gio gui hd so thanh
toan tién lwong lam thém gid vé Van phong cham nhét ngay 05 thang sau lién
k@. Can ¢t vao hd so, Vin phong c6 trach nhiém theo doi, ra Sogt, ddi chiéu
sO gid lam thém, bdo cdo Lanh dao S& va thyc hi¢n thanh toan tién lam thém
gi0 theo quy dinh hién hanh.

Viéc ra soat, thanh toan s€ dugc thuc hién trong vong 07 ngay lam viéc ké
tor ngdy nhan dugc day dua ho so dé nghi thanh toan theo quy dinh hién hanh va
quy dinh tai Quy ché nay.

3. Céac khoan trich ndp theo luong, bao gém: Bao hiém x4 hoi, bao hiém y
te, bao hiém that nghi€p, kinh phi cong doan. Cac khoan hudng ché d6 bao hiém
xa hoi tra thay khi 6m dau, thai san.

a) P6i tuong:

- Péi tugng tham gia ché do béorhiém xd hoi, bao hiém y té, gdm: Cong
chtre, ‘ngu’(‘yi lao dong lam viéc theo ché do hQ’p dong khong xac dinh thoi han,
hop dong lao dong c6 thoi han tir da 01 thang dén dudi 03 thang.

- béi tuong tham gia ché do bao hiém thit nghiép: Nguoi lao dong lam
viée tl}eo ché do hop dong khong xac dinh th(‘yi’han, hoac hop dong lao dong va
hop dong lam viéc c6 thot han tir @i 03 thang dén dudi 12 thang.

b) M trich ndp Bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép,
kinh phi cong doan: Thuc hi¢n theo quy dinh cia Nha nudec.

¢) Quy trinh, ho so, thu tyc thyc hién doi v6i cac khoan béo hiém x4 hoi
tra thay luong (nghi 6m, nghi thai san): Thyc hién theo quy dinh cua Luét Bao

hiém x4 hoi va cac van ban hudng din hién hanh hoic sira d6i, bd sung (néu co)
cta Nha nudc.

Cham nhat trong vong 45 ngay ké tir ngay tro lai 1am viée, cong chiic,
nguoi lao dong co trach nhiém guri hd so thanh toan ché d6 bao hiém xa héi cho
Ké toan xem xét trinh Lanh dao S& phé duyét, cu thé nhu sau:

- Dbi voi ché do thai san:
+ Gidy chimg sinh hodc Gidy khai sinh (ban sao hoic ban sao c6 chimg
thuc) hoac trich luc Giay khai sinh cua con;

+ Gidy chimg nhan phiu thuét (trong trudong hop dé md) cta nguodi me.
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- P6i v6i trudng hop nghi do dm dau, kham thai, hut thai:

+ Gidy ra vién (ban chinh hodc ban sao ching thuc) d6i voi truong hop
diéu tri noi trG hodc Gidy ching nhéan nghi viéc huong BHXH theo mau quy
dinh do co s& Kham chira bénh cép. Trudng hop nguoi lao dong mic bénh dai
ngay ngoai thoi gian diéu trj ndi tra con c6 thoi gian diéu tri ngoai tra: Phiéu hoi
chan (ban sao) hodc Bién ban hoi chin (ban sao) hodc Gidy ching nhan viéc md,
thu thuat hodc Phiéu chi dinh cua bénh vién thé hién thoi gian nghi viée dé diéu
tri;

- Trudng hop nghi dudng stc theo quy dinh cta Ludt Bao hiém x3 hoi,
thoi gian nghi dudng stre, phuc hoi stic khde duge quy dinh nhu sau:

+ 10 ngay ddi véi lao dong nir sinh mot 1an tir hai con trd 1én;

+ 07 ngay ddi véi lao dong nir sinh con phai phiu thuat;

+ 05 ngay ddi véi cac truong hop khac.

Murc huong ché d6 dudng stc, phuc hoi stc khoe sau thai san mot ngay
bang 30% mirc luong co sd.

- Truong hop nghi chim soc con dm: Gidy ra vién (ban chinh hoic ban
sao chung thuc) hoac s6 y ba cua con (ban chinh hodc ban sao ching thurc).

S¢ Tu phap khong chiu trach nhiém vé sy chiam tré do coéng chic, ngudi
lao dong khong kip thoi gt hd so thanh toan ché d§ bao hiém xa hdi theo thoi
gian quy dinh.

Piéu 5. P6i voi dién thip sang va nwéc sinh hoat

1. Cong churc, nguoi lao dong trong co quan phai c¢6 trach nhiém stir dung
tiét ki€ém dién, nudc sinh hoat.

2. St dung dién:

a) Khi ra khoi phong 1am viéc khi di hop, hét gio 1am viéc phai tat dién
thap sang va cac thi€t bi st dung dién nhu: quat, may vi tinh, di€u hoa, may
Suoi....

b) Péi v6i may diéu hoa nhiét do, chi sir dung khi thoi tiét co nhiét do trén
28 do C hoac duai 10 do C.

¢) Dung may sudi khi thoi tiét c6 nhiét d6 dudi 10 do C (cac phong c6
diéu hoa 02 chiéu thi khong sir dung may suoi).

3. Bao v¢ co quan c6 trach nhiém kiém tra dién, nuoc tai cac tang, cac
phong lam viéc trude khi dong cong co quan hang ngay, néu phat hién chua tat
cac thiét bi dién & cac _phong thi cat cau giao ctia phong dé va thong bao cho
Lanh dao Vian phong dé nhic nhd, don ddc.

4. Cong chtrc, nguoi lao dong phat hién cac cac thiét bi dién, nudc tai cac
tang hong hoac do ri phai bao ngay cho Lanh dao Van phong bict dé co ke
hoach stra chita kip thoi.



Piéu 6. Sir dung xe o to
1. Quan ly, diéu dong xe 6 to

a) Thu’c hién theo cac quy dinh hi¢n hanh vé quy dinh tiéu chuan, dinh
murc va ché d§ quan ly, st dung phuong tién di lai trong co quan nha nudec.

b) Truong hop cac phong thudc So thuc hién nhiém vu cong tac theo ké
hoach hodc dot xut tai cac dia phuong trong va ngoai tinh thi co6 Phiéu dé xuit
xe voi Vian phong. Vin phong c6 trach nhiém bao cio Giam ddc S¢ va phan
cong, bd tri xe.

Truong hop khong bd tri duge xe, Van phong bao cdo xin ¥ kién Giam
dbc Sé thyc hién thué xe theo ché do quy dinh.

c) Céac phong chuyén mén c6 céng chirc dugc moi lam bao céo vién tai
cac hoi nghi, viéc bd tri phuong tién dua don do don vi t6 chuc hoi nghi thuc
hién theo quy dinh. Trong trudng hop don vi to chirc hoi nghi khong b tri duoc
phuong tién dua don c6 thé dé xuat xe voi Vian phong qua Phiéu dé xuat, cin ctr
tinh hinh thuc té Giam dbc S¢ quyét dinh bd tri xe; xang dau va ché do cong tac
phi do don vi mo1 thanh toan theo quy dinh.

d) Nghiém cam 14i xe co quan tu ¥ dua xe 6 to ra khoi tru so co quan khi
chua co y kién cua Giam doc So hodc phan cong cta Lanh dao Van phong.

2. Binh muc cap xing (dau)
a) Xe 0 t6 12A-00445 la 0,14 lit/km.

b) Xe 0 t06 12A-00424 1a 0,17 lit/km.

¢) Binh murc cap glﬁu may: Xe 0 t6 di dugc tbi thiéu 4.800 km, tdi da 1a
5.000 km thay dau mot 1an.

d) Doi voi xe cua cac don vi khac: Can ctr vao ké hoach cong tac hoac
nhu cau co quan phai sir dung cac xe don vi khac, ké toan ap dung dinh mirc cua
moi loai xe khac nhau dé cap xang cho phu hop véi tinh hinh thyc té.

3. Ky lénh diéu xe va cap xing

a) Poi voi truong hop di cong tac ngoai dia ban thanh phd Lang Son,
Lanh dao Van phong ky 1énh diéu xe theo ting chuyén trén co sé phiéu dé xuat
xe dd duoc Giam dbc S¢ phé duyét (riéng ddi voi xe di phuc vu cong tac cua
Léanh dao S¢ thi Lanh dao Van phong ky 1énh diéu xe, khong can trinh Giam déc
S& phé duyét Phiéu dé xuat xe), chuyén Ké toan viét phiéu xuat xang.

b) Péi voi truong hop xe phuc vu trong néi thanh thanh ph6 Lanh dao
Van phong khong viét 1énh diéu xe. Ngay dau hang thang Ké toan trudng viét
phiéu xuit xdng tam tmg dé xe phuc vu cong tac, hoat dong cua co quan trong
thang trong dja ban thanh phd, ngdy cudi thang thuc hién chdt sd kilémet xe
chay va chét xiang cho timg xe (Ké toan 1ap sb theo ddi chét sb kilomet xe chay
va xang chét hang thang, c6 chit ky cta ké toan, i xe).
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Trén co s& s6 km xe chay tir ngay dau hang thang dén ngay cubi thang dé
tinh xang, cu thé :

- Néu s6 lugng xang cap trong thang nhiéu hon sd km xe chay tuong tmg
thi chuyén sang thang ké tiép dé bu trur.

- Néu sb lugng xang cap trong thang it hon sé km xe chay twong tmg thi
ké toan thyc hién viét phiéu bd sung xing.

c) Mdi thang s& cip thém cho mdi xe 10 lit xdng dé phuc vu cho viéc chay
dicu hoa trudce khi xe di chuyén.

4. Bao dudng, bao tri, sua chira, thay thé phu tung

a) Xe 6 to dugc giao cu thé cho timg Lai xe co quan c6 trach nhiém quan
Iy va st dung dung quy dinh, bdo dudng xe 6 to6 theo dung dinh ky, dung quy
trinh k¥ thuat, sir dung xing dau dung dinh murc, chap hanh nghiém tic quy dinh
vé quan 1y xing xe clia co quan.

b) Theo dinh ky, Van phong lap ké hoach tu stra, bao tri, stra chira, thay
thé phuy ting phuong tién, dang kiém kham xe cap gidy phép luu hanh theo dinh
ky trén co s& dé xuat ctia Lai xe co quan.

c¢) Khi xe 6 t6 bi hu hong bat thuong, 1a1 xe phai 1ap bién ban, xac dinh ra
nguyén nhan va bdo cdo Lanh dao S& xem xét tién hanh stra chira.

d) Truong hop dang trén hanh trinh cong tac ma xe 6 to6 bi hong, hu hai,
Truong doan cong tac va Lai xe co quan co6 trach nhi€ém bdo c4do cho Lanh dao
S (néu lién lac thong sudt), chu dong bién phap khic phuc, bién phap xu ly
dam bao thuc hién nhiém vu cong tac; Két thic chuyén cong tac tro vé Truong
doan cong tac va Lai xe co quan c6 trach nhiém bao céo chi tiét vi Lanh dao So
vé céac bién phap khic phuc, chi phi stra chita va nhitng noi dung phat sinh khac.

Piéu 7. Sir dung vt tw viin phong

1. Hang thang, quy, Van phong chu dong mua vat tu, van phong pham
phuc vu Léanh dao va cac hoat dong chung cua S¢. Van phong m¢ s6 theo doi
viéc mua vat tu van phong, hang thang chét s6 v6i nha cung cip dé viét hoa
don; mo so theo ddi viée cap phat van phong pham cho cac Phong bao dam
dung quy dinh va triét dé tiét kiém, tranh lang phi.

2. P61 véi muc may in: Cac phong can cur vao cong viéc st dung muc in
tiét ki€ém, khi hét myc bao cho Van phong biét dé d6 muc hoac thay myc. Van
phong mé so6 theo doi viéc do, thay muc cho may in.

3. Str dung may photocopy: Van phong ctr ngudi chiu trach nhiém pho t6
tai li€u van ban cho toan co quan, vi¢c pho t6 tai li¢u van ban cé ) luong 16n
phai dugc su dong ¥ cua Lanh dao phong hodc Lanh dao Sé; cong chic, ngudi
lao dong cac phong khong dugc ty y pho t6 (trir truong hop nguoi duge giao
nhiém vu pho t6 di vang ma van ban can pho t6 1y ngay). Dbi voi viéc pho t6
o sb lugng 16n (nhu phuc vu cudc hop, hoi nghi, hoi thao, pho to ho so cong bd
thu tuc hanh chinh...) phai trao d6i v6i Lanh dao Vin phong dé béo cao Lanh
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dao S quyét dinh viéc phd 6 tai co quan hoic thué co s& bén ngoai. Ngoai céc
van ban du thao trinh Tinh iy, HDND, UBND tinh ky va van ban c6 moét trang,
con lai cac van ban khac déu phai pho t6 hai mat.

Diéu 8. Thong tin tuyén truyén lién lac

1. Str dung di¢n thoai

a) Sur dung dién thoai cong vu va di¢n thoai di dong

- 01 sé thué bao dién thoai c6 dinh va 01 sb thué bao di¢n thoai di dong
cua Gidam doc S¢ dugc co quan thanh toan theo ché do quy dinh va duoc tra
cung ky linh lvong hang thang.

- Thanh, toan theo hoa don thue té cho 01 may diéq thoai C(A’)’ dinh chung
cua co quan sO may 0205.3870354 va 01 may dién thoai co dinh (két hop FAX)
s0 may 0205.3863336.

b) Quy dinh mirc thanh toan téi da cho cac sb dién thoai
- Phong Giam déc: 01 may x 250.000 dong/may/thang;

- Phong Ph6 giam doc (mdi phong 01 sO thué bao): 01 may x 200.000
dong/may/thang;

- Chanh Vian phong: 01 may x 200.000 d6ng/méy/thang;

- Cac Phong chuyén mon: Cin cit nhu cau giao dich, dam thoai cta timng
Phong trén co s& chirc nang, nhiém vu dugc giao theo quy dinh.

Mitc khoan cu thé cta tirmg Phong nhu sau:

+ Phong tiép cong dan: 01 may x 200.000 déng/méy/thang;

+ Duong day nong tiép nhan phan anh, kién nghi ( giao Chanh vian phong
quan li s6 thué bao nay): 01 may x 200.000 dong/may/thang;

+ Bao vé: 01 may x 50.000 dong/may/thang;

.+ Phong Hanh chinh tw phap va Bo tro tu phap: 01 may x 200.000
dong/may/thang;

+ Phong Xay dung va Kiém tra vin ban quy pham phap luat: 01 may x
200.000 dong/may/thang;

-+ Phong Pho bién, gido duc phap luat: 01 may x 200.000
dong/may/thang;

+ Thanh tra S&: 01 may x 200.000 dong/may/thang;

Mitrc khoan trén bao gom tién cudc phi (ca cude goi dudng dai) va tién
thu¢ bao dién thoai hang thang. Néu phong nao vuot qua mirc khoan quy dinh
thi Lanh dao phong chiju trach nhiém thanh toan cho co quan s6 chénh Iéch, sau
do theo bang ké chi ti€t ciia vién thong, Lanh dao phong tu thu cia cong chic,
nguoi lao dong trong Phong minh.

2. Str dung dich vu truy nhap Internet
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Hang thang cin cr vao hod don cta Vién thong tinh Lang Son don vi
thanh toan theo héa don thuc té phat sinh.

3. Cuéc phi buu chinh: Pugc thanh toan hang thang theo hoa don thuc té.
Piéu 9. Piit bao co quan

Trén co s& nhu cau cua co quan, Van phong dé xuat véi Lanh dao Sé dat
mot sO loai bao phuc vu cong tac.

Picu 10. Ché @o chi hdi nghi (tong két, so' két, tap huin), hdi thao,
toa dam

Thuce hién theo Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo Tai
chinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi; Nghi quyét s6
58/2017/NQ-HDND ngay 11/12/2017 ciia Hoi ddng nhan dan tinh quy dinh ché
dd cong tac phi, ché dd chi hoi nghi trén dia ban tinh Lang Son va cac van ban
stra d6i, bo sung (néu c6). Ngoai ra cin clr vao timg hoi nghi cu thé, Lanh dao
S& quyét dinh muc chi véi tinh than tiét kiém, ding ché d6 quy dinh.

Riéng ddi vé6i cac hoi nghi t6 chirc tai cép tinh, cép huyén cac dai biéu la
khach moi khong trong danh sach tra luong cua co quan nha nudc, don vi su
nghiép cong 1ap va doanh nghiép phai tu tac di bang phuong tién c nhan thi
dugc thanh toan khoan tién ty tac phuong tién bang 2. 000d/km tinh theo khoang
cach dia gidi hanh chinh tinh tir tru s6 UBND xa dén noi to chirc hoi nghi (tinh
tr 05 km tré 1€n).

Tién giang vién, bao cdo vién, trg giang (néu co) tai cac hoi nghi do S&
Tu phap té chure tai cap tinh, cap huyén, cap xa duoc chi tra theo mirc ti da tai
Nghi quyet sO 27/2023/NQ-HDND ngay 08/12/2023 cua HDND tinh Lang Son
stra d6i b _sung Nghi quyét s6 16/2018/NQ-HPND ngay 10 thang 12 nim 2018
ctia Hoi ddng nhan dan tinh quy dinh mtrc chi thuc hién cong tac dao tao, boi
dudng can bd, cong chirc, vién chirc trén dia ban tinh Lang Son.

Picu 11. Cong tac phi
1. Di cong tdac trong nwoc:

Puoc thanh toan tién vé tau xe, tién phu cap luu tra, tién thué phong nghi
theo cac van ban hudng dan hi¢n hanh cua B¢ Tai chinh; quy dinh cia UBND
tinh Lang Son.

Vin thu viét Gidy di duong, cong churc, nguoi lao dong di cong tac chi st
dung mot Giay di duong (nop lai gidy cli moi duge nhan gidy moi). Cong chur,
nguoi lao dong khi yéu cau thanh toan gidy di duong phai dam bao c¢6 chir ky
ctia Lanh dao S&; ghi rd noi di, dén; ngay di, dén; phuong tién di cong tac; dong
dau noi di, dén; chir ky nguoi di cong tac. Khi di cong tac vé glay di duong phai
thanh toan dut diém theo timg dot cong tac, cung voi hoa don tién thué phong
ngu, tién tau xe (néu co). Cong chure, nguoi lao dong di cong tac dung tién phu
cap cong tac phi cung véi tién lwong nham bao dam tién an trong qua trinh di
cong tac.
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a) Di cong tac trong tinh Lang Son
- Mtec chi phu cép luu tri nhu sau:

+ Di cong tac tr 10km dén dudi 30km, mirc phu cip luu tra coa mot
ngudi la: 90.000 dong/ngay;

+ Di cong tac tr 30km dén dudi 50km, mirc phu cip luu tra coa mot
ngudi la: 120.000 dong/ngay;

+ Di cong tac tu 50km tro Ién, muc phu cap luu tri coa mot ngudi 1a:
150.000 dong/ngay.

- Thanh toan tién thué phong nghi tai cac huyén: muc chi t6i da khong
qua 350.000d/ngay/phong theo tiéu chuan 02 nguoi/phong.

b) Pi cong tac ngoai tinh Lang Son:
- Mtic phu cép luu tra 1a 200.000 ddng/ngay/nguoi.
- Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac:

+ Pi cong tac & quan thudc thanh phdé Ha Noi, Thanh phé Ho Chi Minh,
thanh pho Hai phong, thanh phé Can Tho, thanh phd Pa Niang, thanh phd Hué
va thanh phé 13 d6 thi loai I thudc tinh, duge thanh toan mire gia thué phong ngu
theo tiéu chuan 02 ngudi/phong 1a 1.000.000 dong/ngay/phong;

+ Di cong tac cac vung con lai, thanh toan muirc gia thué phong ngu theo
tiéu chuan 02 nguoi/phong la 700.000 dong/ngay/phong.

- Truong hop cé nhan di cong tdc mot minh hodc di theo doan 1€ nguoi,
khac giéi thi dugc thué phong riéng theo mirc gia thuc té nhung téi da khong
vuot qua muc tién thué phong cia nhitng ngudi di cing doan (theo tiéu chuan
02 nguo1/phong).

- Truong hop nguoi di cong tac dén noi co quan, don vi d dugc b tri
chd nghi khong phai tra tién thué chd nghi, thi nguoi di cong tac khong duoc
thanh toan khoan tién thué chd nghi.

- Cong chirc, ngudi lao dong di cong tic ngoai tinh duoc thanh toan tién
di lai theo cac truong hop sau day:

+ Theo gia ghi trén vé, hoa don, chirng tir mua ve hgp phap theo quy dinh
cua phap luat, hodc gidy bién nhan caa cha phuong tién; gia vé khong bao gom
cac chi phi dich vu khac nhu: Tham quan du lich, cac dich vu dac biét theo
y&u cau.

+ Truong hop di cong tac trén phuong tién giao thong khong c6 ve xe
(hoic co vé xe, vé tau nhung bi that lac), thi nguoi di cong tac lap glay dé nghi
thanh toan dé nghi thu truéng co quan, don vi thanh toan tién vé xe, vé tau; thu
tredng co quan, don vi cdn cur vao lich trinh di cong tac va can cir vao gia vé
thuc té trén trj truong dé thanh toan cho nguoi di céng tac. Thu trudng co quan,
don vi xem xét duyét cho céng chirc duoc thanh toan tién phuong tién di cong
tac bang phuong tién may bay, tau hoa, xe & td hoic phuong tién cdng cong
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hoic cac phuong tién khac bao dam nguyén tat tiét kiém, hiéu qua va dung
tiéu chuan.

¢) Truong hop di cong tac & cac xa thudc cac huyén hodc & cac huyén
trong tinh cach tru s& co quan tir 10km tré 1én (d6i v6i cac xa thude dia ban kinh
té x4 hoi kho khin, dic biét kho khin theo cac Quyét dinh ctia Thu tuéng Chinh
phu) va tir 15km trd 1én (d6i v6i cac xa con lai) phai tu tic di bang phuong tién
c4 nhan thi dugc thanh toan khodn tién ty tic phuong tién bang 2.500 dong/km
tinh theo khoang céach dia gidi hang chinh. Ca nhan 1ap bang ké d¢ dai quang
duong di cong tac trinh Lanh dao S¢ duyé¢t thanh toan.

d) Cong chirc, nguoi lao dong di cong tac theo gidy moi dd dugc hd tro
tién an, tién thué phong nghi, tién tau xe trong thoi gian to chirc hoi nghi thi co
quan s& khong thanh toan tién phu cip cong tac phi, tién thué phong ngu trong
nhimng ngay duoc hd tro va tién tau xe.

Truong hop gidy moi du hoi nghi ghi hd tro nhung thuc té lai hd tro
khong dam bao theo ché do quy dinh, thi nguoi di cong tac lam gidy dé nghi
thanh toan trinh bay trung thyc, rd rang theo dang thyc té trinh Giam doc So
xem xét cho phép thanh toan phan chéch léch con thiéu so voi ché do quy dinh.

e) Déi vai viéc khoan tién cong tac phi theo thang dugc ap dung cho cong
churc van thu, ké toan don vi véi mirc khoan 1a 500.000 dong/nguoi/thang.

g) Thanh toan cong tac phi theo doan cong tac phdi hop lién nganh, lién
co quan thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay. Vin ban trung tap (gidy
moi1, cong van moi) can by, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong thudc cac
co quan, don vi khac di cong tac, phai ghi rd trach nhi€ém thanh toan cac khoan
chi phi lién quan dén chuyén di cong tac.

h) Quy dinh di cong tac bang mdy bay trong nudc:

Can cr vao tinh chit cong viéc cta ting chuyén di cong tac, cin cir vao
kha niang nguon kinh phi dugc giao, trong truong hop can thiét Giam doc So
quyét dinh cho cong chtic duoc str dung phuong tién van chuyén bang may bay
(hang ghé thudng).

2. Di cong tac nwdc ngoai: Thuc hién thanh toan theo van ban cua B§ Tai
chinh quy dinh ché do cong tac phi cho can b, cong chirc nha nudc di cong tac
ngan han ¢ nudc ngoai do ngan sach Nha nudc bado dam kinh phi.

Pi¢u 12. Quy dinh ché d6 thanh toan tién nghi phép hang nim

1. Ché do chi tra tién phuong tién di lai, tién phu cép di duong dugc thuc
hién theo Thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cua B truéng Bo
Tai chinh quy dinh vé& ché do thanh toan tién nghi phép hang nim d6i véi can
b0, cong chirc, vién chirc, lao dong hop déng lam viéc trong cac co quan nha
nuéc va don vi su nghiép coéng 1ap; Thong tu sb 57/2014/TT-BTC ngay
06/5/2014 cua B truong BO Tai chinh vé stra doi, bd sung mot s6 diéu cua
Thong tu s6 141/2011/TT-BTC.
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2. Ché d chi tra tién boi dudng ddi véi nhitng ngay duoc nghi phép hang
nam theo phap ludt quy dinh nhung chua nghi hodc chua nghi hét s6 ngay nghi
hang nam

a) Hang ndm céan cua ké hoach, nhiém vu cong tac, Lanh dao cac Phong
chu dong dang ky thoi gian nghi phép nam cho cong chirc, nguoi lao dong trong
phong, chuyén Vian phong dé theo ddi. Trén co s di dang ky, cong chirc, ngudi
lao dong cac viét don xin nghi phép, trinh Trudng phong dé bao cao Lanh dao
S&, chuyén Vin phong 1am gidy nghi phép. Truong hop dic biét do yéu ciu
cong viéc dén hét ngay 15/12 hang nim, S¢ Tu phap khong thé bd tri duge thoi
gian cho cong chirc, ngudi lao dong nghi phép nim hodc khong bé tri du s6
ngay nghi phép nam thi Giam déc S¢ quyét dinh hd tro tién bdi dudng va xac
nhan vao don xin nghi phép ctia cong chirc, nguoi lao dong dé chuyén ké toan
lam thu tuc thanh toan.

b) Murc chi hd tro tién bdi dudng cho nhitng ngay khéng nghi phép, dugc
tinh theo mirc tién luong lam thém gid vao ngay lam viéc binh thudng theo quy
dinh hién hanh.

c¢) Thoi gian chi trd duge thyc hién mot lan trong nam, nghi phép nam nao

chi dugc thanh toan trong nim dé va duoc quyét toan cham nhat dén hét ngay
20/12 hang nam.

Pi¢u 13. Chi phi thué muén

Duogc thuc hién theo hop déng thoda thuan gitra hai bén hoac mot s6 khoan
chi thué mudn khac.

Piéu 14. Tién hd tro dao tao, boi dudng

1. Cac truong hop duoc hd trg dao tao, boi dudng

Déi voi cac truong hop di dao tao, bdi dudng trong chi ticu, ké hoach va
duoc cap c6 tham quyén ctr di ddo tao, bdi dudng do nhu ciu ctua S& Tu phap thi
dugc hd trg cu thé nhu sau:

a) D6i voi dao tao cao cap ly luan chinh tri va trung cap ly luan chinh tri:

- H trg 50% hoc phi trén co sé héa don, ching tir hop phép, hop 1é cua
co so dao tao.

b) Bdi véi cac chuong trinh bdi dudng

Céc trudong hop duoc cir tham gia cac khoa boi dudng: kién thirc quoc
phong an ninh; kién thirc, k§ nang quan 1y nha nudc; kién thuc, ky ning chuyén
nganh; bdi dudng nghi¢p vu lanh dao, quan ly; kién thirc, k§ ning theo yéu cau
vi tri viéc 1am, duoc hd trg 100% kinh phi khoa bdi dudng trén co sé hoa don,
chung tir hop phép, hop 1é cia co s to chic khéa bdi dudng.

2. Céc truong hop khong duoc hd trg dio tao, bdi dudng

a) Cac truong hop khong trong ké hoach dao tao, bdi dudng cia S¢ Tu
phap nhung c6 nhu cau, nguyén vong, dugc tao didu kién cir di dao tao, bdi
dudng ngoai chi tiéu, ké hoach, hoc ngoai gid hanh chinh; cac 16p dao tao, bdi
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dudng khac (dao tao nghé lut su, cong ching, ddu giad) nhung c6 nhu cau,
nguyén vong, dugc tao di€u kién cir di dao tao, bé1 dudng ngoai ké hoach.

b) Cac truong hop ¢ nhu cau, nguyén vong, di tiéu chuan duge cir di hoc
cac chuong trinh sau dai hoc dé nang cao trinh d6 thi phai tu tac vé kinh phi dao
tao. Truong hop dap ung du diéu kién thi dugc hudng ché @6 chinh sach khuyén
khich dao tao cta tinh theo quy dinh.

Ca nhan khong dugc hd tro dao tao, bdi dudng ty tic toan bd kinh phi cho
ca qua trinh dao tao, boi dudng. S& Tu phap thanh toan tién lwong va cac khoan
phu cép theo quy dinh trong qua trinh c& nhan tham gia dao tao, bdi dudng theo
dang quy dinh.

Diéu 15. Chi cac khoan khac

1. Chi tiép khach: Puoc thyc hién theo quy dinh ctia phéap luat chung hién
hanh, mot sb noi dung cu thé nhu sau:

a) Déi v6i cac doan khach dén thim va lam viée voi S&: Vin phong ¢
trach nhiém mo so theo doi. Pong thoi can dbi va 1am Phiéu dé xuat xin y kién
Giam d6c S quyét dinh viéc tiép khach tir nguon kinh phi ctia S hoidc cac don
vi su nghiép truc thudc Sé (ké ca trong Poan khach khong co6 thanh phan cia
cac don vi sy nghiép tuong tng di cung), chuyen Phiéu dé xuét cho Lanh dao
don vi sy nghip dé thuc hién. Vian phong phdi hop voi cac phong, don vi truc
thudc S¢ dé tiép khach.

DPinh muc tiép khach cua S& Tu phap dugce thuc hién theo cac van ban cua
B0 Tai chinh va cua tinh Lang Son.

b) Ddi v6i cac doan khach dén tham va 1am viéce tai cac don vi su nghiép
tryc thuoc S& hoac ndi dung lién quan dén cac don vi sy nghié€p thi don vi su
nghi€p chiu trach nhi¢m dua don va chi tiép khach.

2. Chi bao hiém tai san, phuong tién va cac khoan chi khac
a) Chi bao hiém tai san, phuong tién theo quy dinh hién hanh caa Nha nudc.
b) Céc khoan chi khac thuc hién chi theo ché d6 quy dinh hién hanh.

3. May trang phuc bdo vé duoc thuc hién theo quy dinh chung, trang phuc
dugc dit may, mua sim cap phat ding mua, theo gia thi truong (mirc gia dat
may theo mit bang chung ciia cac co quan don vi trén dia ban tinh Lang Son).
Van phong c6 trach nhiém trang bi theo quy dinh.

4. T6 chuc 18 tang, 1 viéng d6i voi ban than va than nhan cua cong chiic,
vién chuce, nguodi lao dong dang cong tac hoac da nghi huu tai S& Tu phap thuc
hién theo quy dinh chung cua tinh, cu thé: (Cin ctr Nghi quyét sb 14/2022/NQ-
HDND ngay 07/7/2022 cia HDND tinh Lang Son ban hanh Quy dinh t6 chuc
Viéng than nhan cta can bo, cong chuc, vién chic khi tu tran; Nghi quyét $6
04/2023/NQ-HPND ngay 14 thang 7 nam 2023 cua Hoi déng nhan dan tinh
Lang Son vé viéc ban hanh Quy dinh td chuc 18 tang, 18 Viéng ddi voi can bo,
cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong khi tir tran)
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a) Ban than hodc than nhan cua cong chirc, nguoi lao dong dang cong tac
hoac da nghi huu tai S& Tu phap tir tran:

- Kinh phi hd tro t6 chuc 18 tang: 2.000.000 ddng/18 tang (4p dung ddi voi
dam tang cua cong chirc, nguoi lao dong hi¢n dang cong tac).

- Tién mua vong hoa, 1& viéng (néu c6) tdi da: 1.500.000 ddng/dam;
- Tién phung viéng ti da: 2.000.000 déng/dam.

T6 chirc Poan viéng, tién vong hoa, 18 viéng, tién phung viéng, phuong
tién di lai (do61 vo1 truong hop ¢ xa) do don vi c6 cong chuce, nguoi lao dong
dang cong tac hoac da nghi huu tur tran bo tri.

b) Pam tang ddi véi than nhan cla cac déng chi: Lanh dao tinh; Lanh dao
Bd Tu phép; Lanh dao cac So, ban, nganh; Lanh dao cac Cuc, Vu cia Bo Tu
phap; Lanh dao S& Tu phép cac tinh, thanh phd truc thudc trung wong; Lanh dao
cac huyén, thanh phd trong tinh; Lanh dao phong Tu phap cac huyén, thanh phd
trong tinh; Lanh dao Poan luat su, Ho1 Cong chimg, Ho1 Luat gia; cac doi tuong
khac Vian phong trinh bao cdo, Giam déc S xem xét quyét dinh.

- Tién mua vong hoa, 1 viéng (néu c6) toi da: 1.000.000 dong/dam;
- Tién phung viéng tdi da: 2.000.000 dong/dam.

Céc thanh vién tham gia doan viéng tai cac dia phuong trong va ngoai
tinh, do Van phong dé xuét phdi hop v6i cac Lanh dao Phong, don vi sy nghiép
ctr nguoi tham gia. C4c thanh vién tham gia 1& viéng duoc thanh toan ché do
cong tac phi, phuong tién di lai hodc tién lwong lam thém ngoai gio, 1am thém
vao ngay nghi, ngay 1&, tét theo quy dinh hién hanh (Thanh vién tham gia doan
viéng thanh toan cac ché do tai don vi dang cong tac va dugc quy dinh trong quy
ché chi tiéu ndi bd cua timg don vi).

Trén co so dinh mirc quy dinh ¢ trén, trong tuy tung trudng hop cu thé
Vin phong s€ dé xuat voi Giam doc SO quyet dinh mure chi cho phu hop voi tinh
hinh thyc t€. Van phong c6 nhi¢m vu tong hop, theo ddi cac dam hiéu, phan chia
cho cac don vi su nghié€p dam bdo hop 1y.

Piéu 16. Chi nghiép vu chuyén mén

1. Cac khoan kinh phi phuc vu cho nghiép vu chuyén mon cua nganh:

Kinh phi pho bién gido duc phép luat; kinh phi xay dung va hoan thién
van ban quy pham phap luat; kinh phi kiém tra, xu 1y, ra soat, h¢ thong hod van
ban quy pham phap luat; kinh phi theo ddi tinh hinh thi hanh phép luat; kinh phi
quan ly xur 1y vi pham hanh chinh; kinh phi h¢ tich, , b6 trg tu phap, boi thuong
nha nudce, kinh phi hd tro phap 1y cho doanh nghiép vira va nhé va cac nguon

kinh phi nghiép vu khéc... thuc hién theo quy dinh tai cac van ban phap luat hién
hanh.

2. May trang phuc thanh tra

Cin ctr Thong tu lién tich s6 73/2015/TTLT-BTC-TTCP, ngay 12/5/2015
cua B0 Tai chinh - Thanh Tra Chinh phu, quy dinh ché d§ quan ly, st dung, cap
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phat trang phuc dbi voi Thanh tra vién, can bo, cong chuc lam viéc tai cac co
quan thanh tra Nha nudc. Trén co s& dé xuat cua Thanh tra S&. Vin phong thuc
hién ra Quyét dinh cip tién may sim trang phuc cho Thanh tra vién, cong chirc
Thanh tra S¢ (ty may) trén nguyén tic cip phat va sir dung trang phuc nhu sau:

a) Cap phat trang phuc phai dung tiéu chuén, dung d6i tuong, dung nién
han. Thanh tra S& mo s6 sach theo ddi viéc quan 1y cap phat, dén timg thanh tra
vién, cong chirc bao dam chinh xac, ding quy dinh.

b) Thanh tra vién, cong chiric lam viéc tai co quan dugc cép kinh phi dé tu
dat may trang phuc, trang phuc Thanh tra dat may phai ding mau sac, kiéu dang,
mau mé, quy cach theo quy dinh va phai st dung khi thi hanh cong vu, dong
thoi c6 trach nhiém gitr gin, bao quan trang phuc.

Pi¢u 17. Tam tng va thanh toan tién tam vng
1. Tam Gng tién di cong tac

Cong chur, vién chirc bi¢t phai va nguoi lao dong dugc ctr di cong tac néu
can tam ung tién thi Vlet gidy dé nghi tam ung (theo mau quy dinh). S tién tam
tmg duogc tinh theo tién ngu, cong tac phi tuong tmg véi s6 ngudi duogc cir di
cong tac, trinh Giam déc So ky duyét tam tng sau khi da c6 tinh toan, kiém tra
ctia ké toan. Sau khi hoan thanh chuyén cong tic, ngudi tam tng phai lam tha
tuc thanh toan tam tng (thdi gian thanh toan cham nhat khong qua 10 ngay).

2. Tam Gng tién dé chi nghiép vu chuyén mon

Péi voi cac nhiém vu tam tmg kinh phi, hang thang cin cr K& hoach trién
khai nhiém vu da dugc ph€ duy€t, cac phong chuyén mon lap dé nghi kém du
toan kinh phi tam tng giri ké toan trudc ngay 25 thang lién thang thuc hién nhiém
vu dé 1am tha tuc rat tam ung kinh phi tai Kho bac nha nuéc. Sau khi thuc hién
xong nhiém vu duoc giao, ngudi tam tng tién phai chuyén chimg tir cho ké toan
lam thu tuc thanh toan tam g v61 Kho bac nha nude theo quy dinh tai Thong tu
s6 17/2024/TT-BTC ngay 14/3/2024 ctia BO truong Bo Tai chinh.

Cac khoan tam tng ky trudc déu phai thanh toan dit diém méi cho tam
ung ky sau (cham nhat ngay 20 cua thang ke ti€p).

Picu 18. Sir dung khoan thu phi, 1¢ phi dwoc trich dé lai don vi

1. Bdi v6i cac khoan thu phi, 1¢ phi (ho tich, cap gidy chimg nhan ding
ky kinh doanh...)

Thuc hién theo cac ndi dung vin ban hudng dan cua Bo Tai chinh va cta
UBND tinh ban hanh theo quy dinh chung.

2. béi voi 18 phi dang ky nudi con nudi thuc hi¢n theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 114/2016/NB-CP ngay 08/7/2016 cta Chinh phu ban hanh quy
dinh 18 phi dang ky nudi con nudi, 1& phi cip gidy phép hoat dong cua t6 chirc
con nudi nudc ngoai; Thong tu s6 267/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua Bo
Tai chinh huéng dan lap du toan, quan 1y, str dung va quyet toan kinh phi ngan
sach nha nuéc bao dam cho cong tac nudi con nudi va cap, gia han, sira d6i gidy
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phép hoat dong ciia to chirc con nudi nudc ngoai tai Viét Nam va cac van ban
phap luat hién hanh.

Hang ndm, Phong Hanh chinh tu phap va bd trg tu phap chu tri ph01 hop
Vin phong lap du toan kip thoi, giri co quan c6 tham quyén tong hop, quyét dinh.

Piéu 19. Chi hé trg cho cac t6 chirc doan thé; phu cap kiém nhi¢m

1. Chi hoat dong vi su tién b phu nit ciia nganh Tu phap: Hang nim cin
ctr vao chuong trinh hanh dong, hoat dong cu thé. Ban vi su tién b cua phu nir
nganh Tu phép lap du toan kinh phi bao dam cho hoat dong vi su tién bo cia
phu nit trong ndm trinh Lanh dao S& phé duyét.

2. HO tro cac doan thé: Can clr vao ké hoach hoat dong trong ndm cua cac
to chtiic doan thé da dugc lanh dao phé duyét (Cong doan, Chi doan thanh
nién...), tuy thudéc vao nguon kinh phi, Lanh dao S¢ sé thong nhat cung Lanh
dao cac don vi truc thudc quyét dinh mirc ho tr¢g cho cac t6 chirc (n€u cd) cho
phu hop vai tinh hinh thuc té.

3. Phu cép kiém nhiém mot sb linh vuc khac trong co quan, don vi

Ché d6 phu cip ddi véi Ban chap hanh Chi bo; phu cap kiém nhiém Ban
chi huy quan su co quan, phu cap phong chay chita chay, phu cap chuyén doi
s0... dugc thuc hién theo quy dinh cua Nha nudc.

Pon vi nao ¢é cong chire, vién chirc, nguoi lao dong kiém nhiém cac chic
vu trén thi don vi do c6 trach nhi¢m chi trd phu cap ki€ém nhiém bang kinh phi
cua don vi minh.

Picéu 20. Trich lap quy thi dua, khen thwéng

Quy thi dua khen thuong hang nam cua S6 Tu phap do UBND tinh giao dy
todn tr dau nam va dugc thuc hién theo quy dinh chung vé thi dua khen thuong.

Viéc trich 1ap thém quy khen thuéng dé s dung ndi dung chi khen
thudng cuia cac don vi su nghiép truc thuoc S& thyc hién theo quy dinh vé thi
dua khen thudng va Quy ché chi ti€éu ndi bg cua ting don vi.

Piéu 21. Sir dung kinh phi quan ly hanh chinh tiét kiém dwoc

1. Két thuc nim ngan sach, sau khi hoan thanh cac nhiém vu dugc giao,
dam bao cac khoan chi can thiét cho don vi theo Quy ché chi tiéu ndi bo, néu sb
Chl‘ thuc té thap hon s6 du toan dugc giao vé klnh phi thuc hién ché d6 tu chu thi
phan chéch léch nay dugc xac dinh 1a kinh phi tiét ki€m.

2. Kinh phi tiét kiém dugc sir dung cho céc ndi dung sau:

a) B6 sung thu nhép cho coéng chic va ngudi lao dong;

b) Chi k}len thudng: Chi khen thudong dinh ky hodac dot guét cho tap thé,
ca nhan theo két qua cong viéc va thanh tich dong gdp ngoai ché do khen thudng
theo quy dinh hién hanh ctuia Luat thi dua khen thuéng.

i c) Chi ch0~céq hoat dong phuc loi tap thé: Hd tro cac hoat dong doan thé;
ho trg cac ngay I¢, tét, cac ngay ky niém (ky ni¢ém ngay phu nit Viét Nam, ngay
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quan doi nhan dan...), chi dong phuc cho cong chuc va ngudi lao dong cua co
quan; chi xay dung, stra chira cac cong trinh phtc loi...

d) Trich 1ap quy du phong on dinh thu nhap cho coéng chirc, nguoi lao
dong; s6 kinh phi tiét kiém duoc, cudi nim chua st dung hét duge chuyén vao
quy du phong 6n dinh thu nhap.

3. Lanh dao So guyét dinh phuong an sir dung kinh phi tiét kiém duoc
sau khi thong nhat véi t6 chirc Cong doan co quan.

Piéu 22. Chi tra thu nhip tiing thém cho cong chirc va nguoi lao dong

1. Cach xac dinh: Trong pham vi ngudn kinh phi tiét kiém duoc, S& Tu
phap thuc hién ché d6 tu chu dugc ap dung hé sb tang thém quy tién luong tbi
da khong qué 1,0 (mot) 14n so voi tién luong ngach, bac, chirc vu do nha nudc
quy dinh dé tra thu nhap ting thém cho cong chirc va ngudi lao dong.

Quy tién lwong dé tra thu nhap ting thém mot nim duoc xac dinh nhu sau:
QTL=Lminx K1 x K2 x L x 12 thang
Trong do:

QTL: La Quy tién luong ngach, bac, chirc vu cta co quan duge phép tra
tang thém to61 da trong nam;

Lmin: La muc luong co sé (d6ng/thang) hién hanh do nha nudc quy dinh;
K1: 1a hé s6 diéu chinh tang thém thu nhap (t6i da khong qua 1,0 lan)
K2: La hé sd lvong ngach, bac, chirc vu binh quan cua co quan;

L: La s bién ché duoc giao va sb lao dong khong xac dinh thoi han d6i
vo1 mot sO chuc danh theo quy dinh ctia phap luat va duogc cap c6 tham quyén
phé duyét.

2. Thu nhip tang thém: Chi thu nhap tang thém cho cong chuc, nguoi
lao dong theo nguyén tic gin véi hidu qua, két qua cong viée cia timg nguoi,
ting bd phan d6i vai thanh tich dong gop dé tiét kiém chi; c6 hiéu sudt cong tac
cao thi dugc tra thu nhap tang thém cao hon. Muc chi thu nhép tang thém cho
cong chirc va ngudi lao dong s& duoc phan bd cin clr vao két qua binh xet vé
muc do hoan thanh nhiém vu, chat lugng va hiéu qua céng viéc ctia mdi ca
nhan, cu thé nhu sau:

a) Cach tinh tra thu nhap tang thém

Vi¢c chi trd thu nhap tang thém tinh theo h¢ s6 trén co so két qua danh
gia, phan loai cong chirc, nguoi lao dong hang nam va s thang cong tac thuc té
tai S& Tu phap (DPdi voi cac trudng hop cong chire, ngudi lao dong cong tac tai
S& Tu phap khong du thoi gian 12 thang nhu: nghi huu, chuyén cong tic sang
don vi khac, thoi gian cong tac tir 03 thang dén dudi 06 thang hodc cc truong
hop di dao tao, boi dudng tap trung khong thuc hién nhiém vu chuyén moén tai
co quan don vi thi s& cin cir vao két qua nhan xét danh gia, phan loai ciia Giam
dbc So trong thoi gian cong tac tai S Tu phap).
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, DOi voi truong hop nghi ché do bao hiem xd hoi (Nghi thai san, nghi
om...) sO thang nghi s€ khong dugc tinh dé hudng thu nhap tang thém.

- Cong chure, nguoi lao dong hoan thanh t6t nhiém vu trd 1én: Heé s6 1,0.

- Cong chtrc, nguodi lao dong hoan thanh nhiém vu: HéE s6 0,7.Can ctr sb
kinh phi tiét kiém duoc trong nim va quy tién lwong dugc phép chi tra trong
nam, ty 18 % duoc phan bd dé chi tra thu nhap tang thém cho cong chirc va
ngudi lao dong dugc xac dinh trén hé s6 phan phdi dé 1am co s tinh toan chi tra
thu nhap ting thém hang nam ddi véi mdi cong chuc, ngudi lao dong. He sb
phan phéi duoc xac dinh tuy thudc vao mirc do tiét kiém duoc Vin phong trinh
Giam ddc S¢ quyét dinh.

Vi du: Tong quy tién luong ngach, bac, chirc vy cua co quan duge phep
tra tang thém trong nam la 120.000.000 dong; s6 cong chuc va nguoi lao dong la
40 nguoi. Tinh h¢ s6 phan phoi nhu sau:

Heé s6 phan phdi = 120.000.000d/12 thang/40 ngudi = 250.000d/ngudi/thang.

Vi du: Ba Nguyén Thi B, dén nhan cong tac tai S& Tu phap tir thang
02/2021, duoc phan loai hoan thanh t6t nhiém vu nim 2021, hé s6 phan phdi
duogc xac dinh 13 250.000 dong/thang, mirc chi tra thu nhap ting thém doi vai Ba
Nguyén Thi B duoc tinh nhu sau:

Thu nhap ting thém = (Hé s6 phan phéi x Hé s6 tang thém x Sb thang lam viéc)
TNTT ctia ba B =250.000d x 1,0 1an x 11 thang = 2.750.000d
b) Béi twong khong duoc hudng tién luong thu nhip ting thém

- Cong chirc, ngudi lao dong dugc danh gia, xép loai hang nam khéng
hoan thanh nhiém vu;

- Nghi viéc khong hudng luong vi 1y do ca nhan trén 03 thang/nam;
- C4 nhan co thoi gian cong tac tai S& dudi 03 thang/ndm

3. bé dong vién can bg, cong churc, phén d4u hoan thanh nhiém vy, thuc
hanh tiét kiém chong lang phi, Giam ddc So can cr tinh hinh thuc hién ciia quy
trude, néu xét thay don vi co kha nang tiét kiém duoc kinh phi, thi c6 thé tam
chi truéce thu nhap ting thém cho can bo cong chirc hang quy tdi da khong qua
60% quy tién luong ngach, bac, chirc vu do nha nudc quy dinh trong mét quy
cua co quan.

4. Két thuc nam ngan sach, sau khi xac dinh chinh xac sb kinh phi tiét
kiém duoc va thong bao xét duyét (tham dinh) quyét toan chi ngan sach hang
niam cua co quan nha nude cd tham quyén, thi viéc chi tra thu nhip ting thém
cho can bd cong churc, trong don vi sé dugce thuc hién theo quy dinh.

Piéu 23. Pdi véi cac don vi sw nghiép true thude S¢

Trén co s& ngudn kinh phi chi thuong xuyén (ngudn ngin sach cap va
nguon thu phi, 1é phi, thu lao... duwoc dé lai don vi), nhiém vu chi cu thé theo
Quyét dinh cua Gidm doc S& Tu phap giao, cac don vi su nghiép truc thude
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thanh toan kinh phi dé chi cho cac hoat dong mang tinh chét toan nganh gom:
Ngay truyén thong nganh tu phap, so két, tong ket nganh, hoat dong ky niém cac
ngay I¢ 16n...

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 24. Xir Iy vi pham

1. Cong chirc, nguoi lao dong ctia S& dé xuét thanh toan kinh phi khong
dung véi tiéu chudn dinh mic, quy dinh cta phap luat, khong dung véi thyuc té
thi Vin phong cha tri phdi hop véi Truong phong cia cong chic, nguoi lao
dong d6 bao cao Giam ddc S& truy thu phan kinh phi thanh toan khong dung
quy dinh, thanh todn vugt dinh muec.

2. Cong chire, nguoi lao dong cd hanh vi sir dung lang phi vat tu, van
phong phém, dién, nudce...bi nhic nho, phé binh tai Phong, trong cac cudc hop
clia co quan, doan thé; trudng hop cd tinh vi pham nhiéu 1an s& bi xem xét xur 1y
theo quy dinh.

3. Viéc thuc hién Quy ché nay 1a mot trong nhiing tiéu chi danh gia, phan
loai cong chuc, nguoi lao dong; danh gid, phan loai dang vién, doan vién va
trong cong tac khen thuéng hang nam.

Piéu 25. Vin phong cé trach nhiém thyc hién cong khai du toan va quyét
toan thu - chi ngan sach hang nam; cong khai quan ly va st dung tai san cua co
quan theo quy dinh hi¢n hanh. Theo déi, don doc, tong hgp tinh hinh thyc hi¢n
Quy che, bao cao Lanh dao S¢.

Piéu 26. Quy ché nay duoc phd bién dén cong chic, nguoi lao dong cia
S¢. Cong churc va nguoi lao dong co trach nhiém thyuc hién toét Quy ché nay.

Trong qué trinh thuc hién, néu c6 van dé chwa hop 1y, can bd sung, diéu
chinh va stra doi thi c6 y kién vd1 Van phong dé bao cdo Lanh dao S& xem xét,
quyét dinh.

Trén co s& Quy ché nay, cac don vi su nghiép truc thuoc S& xay dung
Quy ché chi ti€u ndi bd cua ting don vi./.



		2025-03-01T15:36:20+0700




