UBND TINH LANG SON CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO TU PHAP Poc lap - Tw do - Hanh phiic
Sb: 133 /QD-STP Lang Son, ngay 01 thang 7 nam 2025
QUYET PINH

vé viéc phan cong nhiém vu, pham vi gidi quyet cong viéc
ciia Giam doc, cac Phé Giam ddc S¢ Tw phap tinh Lang Son

GIAM POC SO TU PHAP TINH LANG SON

Can cir Quyét dinh sé 47/2025/0D-UBND ngay 30 thang 6 nam 2025 cia
Uy ban nhdn dan tinh Lang Son Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co
cdu t6 chirc ciia S6 Tw phdp tinh Lang Som;

Can cir Quyét dinh sé 11/2023/0D-UBND ngay 07 thang 6 nam 2023 cua
Uy ban nhén dan tinh Lang Son ban hanh Quy dinh vé phdn cdp quan ly t6 chirc
bé may, bién ché va cdn bo, cong chirc, vién chike, lao déng hop dong thuéc Uy
ban nhan ddn tinh quan ly;

Can cir Bién ban hop Ban Lanh dao So Tu phdp ngay 01 thang 7 nam 2025;

Theo dé nghi ciia Chanh Vin phong S6.

QUYET PINH:

Picu 1. Nguyén tic phan cong

1. Viéc phan cong phai tudn tht quy dinh cta phap luit, Quy ché 1am viéc;
chtrc nang, nhiém vy, quyén han ctiia S¢ Tu phap.

2. Pé cao trach nhiém c4 nhéan, chu dong phdi hop, trao d6i thong tin, phat
huy tri tué tap thé trong xu 1y cong viéc. Bdo dam dan chui, minh bach, théng nhat
trong diéu hanh cong viéc ctia lanh dao S¢ Tu phap.

3. Bdo dam hai hoa, hop 1y, khong chéng chéo, khong bd sét nhiém vu.

4. Can ¢ tinh hinh thyuc té va yéu cau cong viéc, Giam ddc S& xem xét, diéu
chinh viéc phan cong cong viéc cua cac Pho Giam ddc dé dam bao thuc hién co
hiéu qua chirc ning, nhiém vu, quyén han duoc giao ciia S& Tu phap.

Picu 2. Nhiém vu chung, trach nhiém va quan hé cong tac giira Giam
déc va cac Phé Giam doc Sé Tu phap

1. Nhiém vu chung

a) So Tu phéap lam viéc theo ché d6 thu truong, thuc hién nguyén tic tap
trung dan chu. Giam déc 1a ngudi ding dau S chiu trach nhiém trudce Uy ban
nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh va trudc phap luat vé thuc hién chic
nang, nhiém vy, quyén han cua S& Tu phap theo quy ché lam viéc va phan cong
ctia Uy ban nhan dan tinh.

b) Pho Giam ddc gitp Giam dbc thyc hién mot hodc mot s6 nhiém vu cu thé do
Giam ddc phan cong va chiu trach nhiém trude Giam dde va trudce phap luat vé thuc
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hién nhiém vu dugc phan céng. Pho giam ddc khong kiém nhiém ngudi dimg dau to
chirc, don vi thudc va truc thudc so, trir truong hop phap luat c6 quy dinh khac.

¢) Giam déc, cac Pho Giam doc thuc hién ché do thong tin, bao cio, hop
giao ban theo quy dinh cuia UBND tinh, Quy ché 1am viéc ctia S¢ dé trao doi thong
tin va phéi hop xir 1y, giai quyét cong viéc.

d) Cac Phé Gidm dbc c6 trach nhiém dé xuét hodc bio cdo Giam ddc cac
diéu kién bao dam cho viéc té chirc thyc hién tot chic trach, nhiém vu duoc giao.
Chiu trach nhiém trude Giam doc va phap luat vé: Chat luong, tién do, két qua
thuc hién nhiém vu; duy tri ky luat, ky cuong hanh chinh, doan két noi bo, chim
lo, phat trién doi ngii cong chtrc, ngudi lao dong; thyc hanh tiét kiém, chéng lang
phi, tham nhiing, ti€u cuc va nhiing vi pham phap luat xay ra ¢ cac linh vuc, phong
chuyén moén dugc phan cong phu trach.

2. Trach nhiém va quan h¢ cong tac

a) Giam dbc thuc hién day du nhiém vy, quyén han theo quy dinh tai Quyét
dinh cua Uy ban nhan dan tinh Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co
ciu to churc ciia SO Tu phap tinh Lang Son va cac noi dung sau:

- Chiju trach nhiém chung va truc tiép chi dao, diéu hanh cac cong viéc 10n,
quan trong trén tat ca cac linh vuc cong tac thudc churc nang, nhiém vy, quyén han
cua S¢ Tu phap;

- Phan cong cac Pho Giam déc gilp Giam dbc theo di, chi dao, xur 1y mot
s6 cong viée thuong xuyén trong timg linh vuc cong tic; theo ddi va chi dao cac
phong, don vi truc thudc dugc phan cong;

- Truong hop can thiét, Giam déc truc tiép chi dao, xir Iy cong viéc di duoc
phan cong cho cac Phé Giam dbc;

- Khi Véng mat tai co quan, Giam dde uy nhiém mgt Phé Giam dbe thay mat
Giam ddc chi dao cong tac chung cua S& Tu phap va giai quyét cac cong viée khac
do Giam ddc phu trach;

- Phan giao van ban thu¢c linh vyc theo doi cho cac phong, don vi sy
nghiép tryc thude xu ly. Truong hop Giam dbc vang mat tai co quan thi viéc phan
giao van ban, xu ly giai quyet cong viéc cua Giam déc do Phé Giam dbc duogc uy
quyén diéu hanh, giai quyét cong viéc thuc hién;

- Ky céac van ban theo linh vyc phan cong phu trach; cac loai van ban chung,
c6 tinh chat quan trong trinh Bo Tu phap, Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban
nhan dan tinh; cac van ban theo quy dinh vé phan cip quan 1y can bo cua tinh va
cac van ban khac theo quy dinh ctia phap luat.

Khi Pho Giam dbc di vang, Giam doc ky cac van ban thudc linh vuc phu
trach ctia Pho Giam dbc hodc giao Phé Giam ddc khac xur 1y.

b) Phé Giam déc gilp Giam dbc theo ddi, chi dao thyc hién nhiém vu theo
tung linh vuc dugc phan cong va thuc hién cac nhiém vu sau:

- Thay mat Giam ddc xir 1y cac cong viéc thuge linh vyc duoc phan cong;
kip thoi bao cdo, xin ¥ kién Giam ddc nhitng van dé quan trong hodc nhimg van dé
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lién quan dén trach nhiém ctia Giam ddc; chiu trach nhiém truéc Giam dbc Sé va
trude phap luat vé nhimg cong viée thudce linh vue duge phan cong;

- Chi dao xtr Iy cac cong viéc cu thé theo timg linh vuc chuyén mén dugc
phan coéng; thudng xuyén nam bat thong tin, kip thoi xir Iy theo tham quyén hoic
dé xuét véi Gidm déc tham muu cho UBND tinh, Chu tich, Pho Chi tich UBND
tinh nhitng van dé can quan tim chi dao, giai quyét; dén ddc cac phong, don vi su
nghi¢p truc thuoc S& va UBND céc xa, phuong xay dung, thuc hi¢n ding chuong
trinh, ké hoach cong tac tu phap trén dja ban tinh;

- Theo dbi, chi dao, kiém tra, don ddc céc phong, don vi dugc phan cong
thuc hién dang, déy du churc nang nhiém vu dugc giao; thuc hién nghiém cac Quy
ché cua co quan, gitt gin doan két ndi bo, quan hé cong tac chat ché véi cac phong,
don vi sy nghiép truc thudc Sé;

- Gilp Giam doc trong cong tac phdi hop gilta S& Tu phap véi sd, ban,
nganh va cac co quan, don vi truc tiép theo ddi, phu trach.

- Phan giao van ban thudc linh vyc theo doi cho cac phong, don vi sy
nghiép truc thudc xir Iy. Truong hop Phé Giam dbc vang mit tai co quan thi viéc
phan giao vin ban, xu 1y giai quyét cong viéc do Chanh Vin phong thuc hién

- Ky cac van ban theo linh vuc phan cong phu trach hodc cac van ban khac
khi dugce Giam dbc ay quyén.

¢) Trong qua trinh thuc hién nhiém vu, néu c6 van dé lién quan dén linh vuc
cong viéc do Pho Giam ddc khac phu trach, Ph6 Giam ddc chu tri chu dong phéi
hop giai quyét. Néu con ¢ y kién khac nhau, Pho Giam ddc chu tri quyét dinh
phuong an hodc bao cdo Giam dbc xem xét, quyét dinh.

Piéu 3. Phin cong nhiém vu ciia Giam doc va cac Phé Giam doc Sé Tw phap

1. Ong Pham Hung Truwong, Giam déc S& Tw phap

a) Lanh dao, chi dao, diéu hanh va quan ly toan dién cac hoat dong cua S&
Tu phép theo chtc nang, nhiém vy, quyén han duoc UBND tinh, B4 Tu phap giao;
chiu trach nhiém trude Bo Tu phép, Tinh uy, HDND, UBND tinh vé toan bo hoat
dong cua S& Tu phap.

b) La chu tai khoan cua co quan;

¢) La nguoi phat ngdn va cung cap thong tin cho bao chi ctia S& Tu phap;

d) Phu trach cac linh vuc sau:

- Xay dung quy hoach, chuong trinh, ké hoach cong tac tu phap trén dia ban
tinh Lang Son; cong tac to chirc can bd; dao tao, bdi dudng; tong hop bao cho,
thong ké ctua Nganh; thi dua, khen thudng, ky luat, nang lwong; cai cach tu phép;
bao vé bi mat nha nudc, bao vé chinh tri ndi bo; hop tac qudc té; viée to chirc
nghién ctru, tng dung khoa hoc trong cac linh vyc thudc pham vi quan ly nha nudc
cua SO Tu phap;

- Cong tac cai cach hanh chinh cua S¢;

- Cong tac kiém tra, xtr 1y cac hanh vi vi pham d6i v6i co quan, to chtc, ca
nhan trong vi¢c thi hanh phap luat thugc pham vi quan ly cua Sé Tu phap;
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- Cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, to cdo, phong, chdng tham
nhiing, lang phi, ti€u cuc theo quy dinh phap luat;

- Cong tac pho bién, gido duc phap luat, hoa giai ¢ co s¢ va chuan tiép can
phép luat; Trang thong tin dién tir phd bi€n, gido duc phép ludt;

- Cong tac trg gitp phap 1y;

- Cong tac tai chinh, ké toan.

- Tham gia cac Hoi dong, Ban chi dao cta tinh dugc phan cong.

d) Phu trach cac phong, don vi:

- Van phong S&;

- Trung tam Tr¢ giup phap 1y nha nudc.

e) Sinh hoat v&i Véan phong Sé.

g) Theo doi cong tac tu phép trén dia ban cac xa, phuong: Phuong Tam
Thanh; Phuong Luong Van Tri; Phuong Ky Lira; Phuong Dong Kinh; Xa Binh
Gia; Xa Tan Van; Xa Hong Phong; X?l Hoa Tham; Xa Quy Hoa; Xa Thi¢n H(‘)e};
Xa Thién Thuélt; Xa Thi¢n Long; Xa Bac Son; Xa ‘Hung Vii; Xa Vii Lang; Xa Nhglt
Hoa; Xa Vii L¢; Xa Tan Tri; Xa Van Quan; Xa Diém He; Xa Yén Phuc; Xa Tri Lé.

h) Phu trach, theo doi, hd tro x3, phuong theo Quyét dinh phan cong cia
Ban Thuong vu Tinh tuy.

2. Ong Vii Quang Hung, Phé Giam déc S¢ Tu phap

a) Giup Gidm dbc So dié:u hanh cac hoat dong ctia S¢ khi duoc Giam doc So
uy quyén. Chiu trach nhiém vé cac linh vuc du’qg giao phu trach, phan cong; cac
nd1 dung xur ly, giai quyét cua minh trude Giam doc S& va trude phap luat.

b) Gitip Giam ddc So va phuy trach céc linh vyc sau:

- Cong tac xay dung phap luét;

- Cong tac to chirc thi hanh phap luat (trir cong tac phd bien, gido duc phap
luat; hoa giai & co s&; chuan ti€p can phap luat);

- Quan 1y cong tac phap ché;

- Quan 1y cong tac thi hanh phap ludt vé& xir 1y vi pham hanh chinh;

- Cong tac dau gia tai san;

- Quan tri van phong, van thu, luu tri¥;

- Nghién ctru, Ung dung tién bo khoa hoc - ky thuét va cong ngh¢, d6i méi
sang tao va chuyén doi so; xay dung hé thong thong tin, luu trlr phuc vu cong tac
quan 1y nha nudc va chuyén mon nghié€p vu trong céac linh vuc thudoc pham vi quan
Iy nha nudc cua S& Tu phap; Trang thong tin dién tir ctia S& Tu phap;

- Dan quan ty v¢, qudc phong, an ninh ciia co quan; xay dyng co quan an
toan v€ an ninh trat ty, phong chay, chita chdy; co quan van hoa,

- Xay dung vin ban quy pham phap luat ddi vé6i linh vuc phu trach;

- Cong tac tai chinh d6i voi linh vue duoc giao phu trach va theo sy phan
cong cua Giam doc;

- Tham gia cac Hoi dong, Ban chi dao cua tinh dugc phan cong.
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c) Phan giao van ban thudc linh vyc theo ddi cho cac phong, don vi su
nghiép truc thude xtr ly.

d) Phu trach cac phong, don vi:

- Phong Nghiép vu I;

- Trung tdm Dich vu d4u gia tai san.

d) Sinh hoat véi Phong Nghiép vu .

e) Theo ddi cong tac tu phap trén dja ban cac x&: Xa Hiru Liing; X Tuan
Son; Xa Tan Thanh; Xa Van Nham; Xa Thién Tép; Xa Yén Binh; X3 Hiru Lién;‘Xé
Cai Kinh; Xa Chi Lang; Xa Quan Son; Xa Chién Théng;‘Xﬁ Nhan Ly; X3 Bang
Mac; Xa Van Linh; Xa Tan Poan; Xa Khanh Khé¢; XﬁrNa Sam; Xa Hoéng Van Thu;
Xai, Thuy Hung; X3 Van Lﬁng; Xa Ho1 Hoan; Xa Thé:[ Khé; XﬁrBoa‘m Két; Xa Tan
Tién; Xa Trang Pinh; Xa Qudc Khanh; Xa Khang Chién; Xa Quoc Viét;

g) Phu trach, theo ddi, hd tro xi, phudng theo Quyét dinh phan céng cua
Ban Thuong vu Tinh uy.

h) Thuc hién cac nhiém vu khac khi duoc Giam doc S¢ phan cong.

3. Ong Hoang Viin Hoan, Phé Giam doc Sé Tw phap

a) biéu hanh cac hoat dong cua S¢ khi duge Giam dbc So uy quyén. Chiu
trach nhiém vé cac linh vuc duoc giao phu trach, phan cong; cac ndi dung xur ly,
giai quyét cua minh trudc Gidm doc Sé va trude phap luat;

b) Gitp Giam ddc So va phuy trach céc linh vyc sau:

- Cong tac kiém soat thi tuc hanh chinh;

- Phu trach Hé théng quan 1y chét luong theo Tiéu chuan Viét Nam ISO
9001: 2015 cua S¢;

- Cong tac hd trg phap 1y cho doanh nghiép nho va vira;

- COng tac hanh chinh tu phap;

- COng tac bo trg tu phap;

- COng tac thi hanh an dan su, thi hanh an hanh chinh va thira phat lai;

- Quan 1y cac hoi, td chirc phi chinh phu hoat dong trong linh vuc thudc
pham vi, chirc nang quan 1y nha nudc cua S¢ Tu phap;

- Xay dung vin ban quy pham phéap luat doi véi linh vuc phu trach;

- Cong tac Binh d:flr}g gidi va vi sy tién b cua phu nir; cac hoat dong phong
trao, van ngh¢, thé duc thé thao, cham lo doi song ctiia cong chiic, vién chirc, ngudi
lao dong trong don vi,

- Cong tac tai chinh dbi voi linh vuc duoc giao phu trach va theo sy phan
cong cua Giam doc;

- Tham gia c4c Hoi dong, Ban chi dao ciia tinh duoc phan cong.

c¢) Phu trach cac phong, don vi:

- Phong Nghiép vu II;

- Phong Céng chimg s6 1.
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d) Sinh hoat vé1 Phong Nghiép vu 11.

d) Theo ddi cong tac tu phap trén dia ban cac x&: Xa Loc Binh; Xa Mau
Son; X4 Na Duong; Xa Loi Bac; Xa Thong Nhét; X4 Xuén Duong; Xa Khuat X4;
Xa Pinh Lap; Xa Thai Binh; Xa Chau Son; Xa Kién Mdc; Xa Déng Dang; Xa Cao
Loc; Xa Cong Son; Xa Ba Son;

e) Phu trach, theo ddi, hd trg xd, phuong theo Quyét dinh phan cong cua Ban
Thuong vu Tinh uy.

g) Thuc hién cac nhiém vu khac khi duoc Giam ddc S¢ phan cong.

Piéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy ky va thay thé Quyét
dinh s6 36/QD-STP ngay 18 thang 3 niam 2024 cia Giam déc S& Tu phép tinh
Lang Son vé viéc phan cong nhiém vy, pham vi giai quyét cong viéc cua Lanh dao
S¢ Tu phap tinh Lang Son.

Picu 5. Giam dbc, cac Phé Giam d6c S¢; Chanh Vin phong; Trudng cac
phong, Thu truéng cac don vi su nghi¢p truc thude; cong chirc, vién chirc, ngudi
lao dong S& Tu phap chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: GIAM POC
- Nhu Diéu 5;

- B6 Tu phap (BC);

- TT Tinh uy (BC),

- TT HDND tinh (BC);

- UBND tinh (BC);

- Ban T$ chirc Tinh ty;

- VP Tinh tuy; VP Doan PBQH&HDND tinh;
- Cac s&, ban, nganh;

- UBND céc x4a, phuong; < \
- Lanh dao So: PRTons Pham Hung Truwong
- Céc phong, BDVSN truc thudc;

- Trang TTDT S6¢ Tu phép;

- Luu: VT, VP.
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