SO TU PHAP TINH LANG SON CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM TRQ GIUP PHAP LY Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
NHA NUOC
S6:384 /KH-TGPL Lang Son, ngay 0/ thang 8§ nam 2025
KE HOACH

Xét hiiy tai li¢u hét thoi han hru trir nim 2025

Thuc hién Thong tu sé 07/2025/TT-BTP ngay 10/6/2025 vé Quy dinh
thoi han luu trir ho so, tai liéu nganh Tu phap; Hudng din sé 371/HD-SNV ngay
25/7/2025 cua S& N1 vu tinh Lang Son vé trinh tu, thu tuc huy tai liéu luu tri;
Cong vin s6 1760/ STP-VP ngay 17/7/2025 cia So Tu phéap VIV trién khai thuc
hién Thong tu s6 07/2025/TT-BTP ngay 10/6/2025 cta Bo truong Bo Tu phap.

Trung tam Trg giup phap Iy nha nude tinh Lang Son (Trung tam) xay
dung K¢ hoach xét huy tai liéu hét thoi han luu trit ndm 2025 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

Nham giai quyét dut diém tinh trang tai liéu hét thoi han luu trit, tai lidu
hét gia tri dé tiéu hity, giai phong dién tich kho luu trit, tao diéu kién thuan loi dé
bao quan tét khoi tai liéu co gia tri, t6 chirc khoa hoc tai liéu, phuc vu tra tim tai
liéu nhanh chong, hi¢u qua. Tiét kiém kinh phi bao quan tai liéu trong kho luu
trir.

2. Yéu cau

Tai liéu sau khi ra soat da xac dinh duoc rd gia tri tai liéu, thoi han bao
quan, da lya chon nhiing ho so, tai liéu cd gia tr1 vinh vién dé thyuc hién chinh ly
luu tai S& Tu phap; Nhitng tai liéu hét thoi han luu trir, tai liéu hét gia tri duoc
xem xét hity; Tai liéu hét thoi han, tai liéu loai ra phai 1ap thanh danh muc dé
lam thu tuc ti€éu huy theo quy dinh; Viéc xét huy tai li¢u phai dugc thyc hién
dung quy trinh, thi tuc, thAim quyén theo quy dinh cua phap luat, qua trinh tiéu
huy phai dam bao an toan, bao mat tuy¢t ddi thong tin trong tai liéu.

I1. NOI DUNG THUC HIEN

1. Ra so4t lai toan bo tai liéu hét thi han luu trit, tai lidu loai hét gia tri
cua Trung tdm Trg giip phap 1y nha nudc sau khi da sap xép luu trir tai kho
hoan chinh dé€ lam thu tuc xét hay tai li¢u.

Thuec hién: Phong Hanh chinh tong hop (Vién chirc kiém nhiém Van thu —
Luu trix, vién chire ti€p nhan ho so).
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2. Sap xép, 1ap danh myc tai liéu hét thoi han luu triy, tai ligu tring 13p kem
theo Ban thuyét minh tai liéu trinh Lanh dao Trung tam.
Thuee hién: Phong Hanh chinh — Tong hop.
3. Tham muu trinh lanh dao Trung tdm ban hanh Quyét dinh thanh lap
Ho1 dong xét huy tai liéu hét thoi han luu trit, tai liéu hét gia tri.
Thuee hién: Phong Hanh chinh — Tong hop.

4. Tb chic hop Hoi dong xét huy tai lidu hét thoi han luu tri, tai liéu hét
gia tri @€ xem xét, thong qua Danh muc tai liéu huy.

Thiee hién: Hoi dong xét huy tai liéu hét thoi han luu tri¥; Phong Hanh
chinh — Tong hop.

5. Hoan thién hd so, gii van ban thim dinh vé Sé Noi Vu dé xin y kién
tham dinh.

Thuee hién: Phong Hanh chinh — Tong hop.

6. Trinh Giam déc Trung tdm ky Quyét dinh hiy tai liéu hét gia tri.

Thuee hién: Phong Hanh chinh — Tong hop.

7. To chirc huy tai liéu hét thoi han luu trit, tai lidu tring.

Thuee hién: Phong Hanh chinh — Tong hop.

8. Lap va luu ho so vé viéc huy tai liéu hét thoi han luu trix, tai liéu tring
1ap.

Thuec hign: Phong HCTH (Vién chire kiém nhiém Van thu - luu trir).

I1II. THOI GIAN THUC HIEN

Hoan thanh viéc huy tai liéu hét thoi han luu trit trude 30/11/2025.

V. TO CHUC THUC HIEN

Giao Phong Hanh chinh — tong hop thuc hién, chiu trach nhiém trién khai
thuc hién théng ké tai liu dang luu gitr tai kho luu trit co quan, xac dinh khoi
luong tai liéu hét thoi han luu trit, tai liéu loai hét gia tri. Bao cdo Hoi dong xem
xét hity theo quy dinh, tham muu dam bao cac diéu kién can thiét cho viéc trién
khai thyc hién K€ hoach.

Trén day 1a Ké hoach Xét hity tai liéu hét thoi han luu trir nam 2025 cia
Trung tam Tro gitp phap Iy nha nude./.
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